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Bando-tipo n. 2


Schema di disciplinare di gara 
Procedura aperta per l’affidamento di contratti pubblici di servizi di pulizia di importo pari o superiore alla soglia comunitaria con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo


Approvato dal Consiglio dell’Autorità con deliberazione n. 2 del 10 gennaio 2018
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[bookmark: _Toc492630594][bookmark: _Toc501540113][bookmark: bando]AMBITO DI APPLICAZIONE E ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE 
Il presente Disciplinare si applica a tutte le procedure aperte bandite dalle Amministrazioni che operano nei settori ordinari per l’affidamento di contratti pubblici di servizi e forniture di importo pari o superiore alla soglia comunitaria, con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità prezzo.
Non è obbligatorio l’utilizzo del presente Bando-tipo in caso di gare bandite dai soggetti aggregatori aventi ad oggetto l’acquisto centralizzato dei servizi di pulizia mediante convenzioni o accordi quadro. È nella facoltà della stazione appaltante utilizzare il Bando-tipo n. 2, limitatamente alle parti compatibili con le specificità delle gare da essi bandite.
La circostanza che la gara sia telematica costituisce adeguata motivazione di scostamento dalle previsioni del Disciplinare, pertanto, in caso di gara telematica le stazioni appaltanti apporteranno le opportune modifiche al testo del Disciplinare.
Le parti del presente Disciplinare tipo, indicate con carattere normale, rappresentano l’ipotesi base di formulazione, vincolanti nel senso indicato nella Nota illustrativa. In tale modello base sono evidenziate le parti variabili o opzionali, mediante il ricorso a simboli grafici, corsivo o parentesi quadre, come di seguito specificato. Per un corretto utilizzo del modello, si raccomanda un’attenta lettura della Nota illustrativa.

[bookmark: _Toc380501854][bookmark: _Toc391035966][bookmark: _Toc391036039][bookmark: _Toc392577479][bookmark: _Toc393110546][bookmark: _Toc393112110][bookmark: _Toc393187829][bookmark: _Toc393272585][bookmark: _Toc393272643][bookmark: _Toc393283159][bookmark: _Toc393700818][bookmark: _Toc393706891][bookmark: _Toc397346806][bookmark: _Toc397422847][bookmark: _Toc403471254][bookmark: _Toc406058360][bookmark: _Toc406754160][bookmark: _Toc416423343]INFORMAZIONI DA RIPORTARE IN BASE ALLE ESIGENZE DELLA STAZIONE APPALTANTE
Gli spazi lasciati liberi devono essere compilati dalla stazione appaltante in base alle caratteristiche specifiche dell’appalto. In tali parti, talvolta evidenziate tra parentesi quadre, sono contenuti esempi o è fornita una descrizione di come potrebbe essere riempito il relativo spazio da parte delle stazioni appaltanti.
Ad esempio:
«La domanda di partecipazione è redatta, in bollo [ove la stazione appaltante abbia redatto un modello inserire la seguente frase: “preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato n. ...................................”] e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni...»

A. [bookmark: _Toc481158956][bookmark: _Toc481159352][bookmark: _Toc481159691][bookmark: _Toc481159737][bookmark: _Toc481159794][bookmark: _Toc481159846][bookmark: _Toc481159991][bookmark: _Toc380501855][bookmark: _Toc391035967][bookmark: _Toc391036040][bookmark: _Toc392577480][bookmark: _Toc393110547][bookmark: _Toc393112111][bookmark: _Toc393187830][bookmark: _Toc393272586][bookmark: _Toc393272644][bookmark: _Toc393283160][bookmark: _Toc393700819][bookmark: _Toc393706892][bookmark: _Toc397346807][bookmark: _Toc397422848][bookmark: _Toc403471255][bookmark: _Toc406058361][bookmark: _Toc406754161][bookmark: _Toc416423344]IPOTESI ALTERNATIVE
Le clausole alternative sono segnalate dalle espressioni: [o in alternativa] o [oppure]. La stazione appaltante sceglie la clausola che ritiene più opportuna.
Ad esempio: 
«fatturato globale minimo annuo .............
[o in alternativa]
fatturato globale medio annuo...................»
 
B. [bookmark: _Toc481158959][bookmark: _Toc481159355][bookmark: _Toc481159694][bookmark: _Toc481159740][bookmark: _Toc481159797][bookmark: _Toc481159849][bookmark: _Toc481159994][bookmark: _Toc380501857][bookmark: _Toc391035969][bookmark: _Toc391036042][bookmark: _Toc392577482][bookmark: _Toc393110549][bookmark: _Toc393112113][bookmark: _Toc393187832][bookmark: _Toc393272588][bookmark: _Toc393272646][bookmark: _Toc393283162][bookmark: _Toc393700821][bookmark: _Toc393706894][bookmark: _Toc397346809][bookmark: _Toc397422850][bookmark: _Toc403471257][bookmark: _Toc406058363][bookmark: _Toc406754163][bookmark: _Toc416423349]PARTI EVENTUALI E FACOLTATIVE
Le clausole eventuali e facoltative sono precedute da espressioni quali [Facoltativo], [Se richiesto…], [In caso di …] etc. La stazione appaltante sceglie se inserire o meno la clausola.
Ad esempio:  
«[Facoltativo: in caso di vigenza di patti/protocolli di legalità] La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalità/patto di integrità costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 190/2012.»

C. [bookmark: _Toc380501858][bookmark: _Toc391035970][bookmark: _Toc391036043][bookmark: _Toc392577483][bookmark: _Toc393110550][bookmark: _Toc393112114][bookmark: _Toc393187833][bookmark: _Toc393272589][bookmark: _Toc393272647][bookmark: _Toc393283163][bookmark: _Toc393700822][bookmark: _Toc393706895][bookmark: _Toc397346810][bookmark: _Toc397422851][bookmark: _Toc403471258][bookmark: _Toc406058364][bookmark: _Toc406754164][bookmark: _Toc416423350]PARTI VINCOLANTI
[bookmark: _Toc406754165]Le restanti parti sono vincolanti nel senso indicato nella nota illustrativa.
D. [bookmark: _Toc481158964][bookmark: _Toc481159359][bookmark: _Toc481159698][bookmark: _Toc481159744][bookmark: _Toc481159801][bookmark: _Toc481159853][bookmark: _Toc481159998]INDICAZIONI OPERATIVE
In appositi riquadri contrassegnati dall’annotazione N.B.: .......  sono fornite indicazioni operative utili alla stazione appaltante per la stesura del disciplinare. Tali riquadri andranno omessi nel disciplinare compilato dalla stazione appaltante.
Ad esempio:
N.B.: nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria ai  sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice. 
La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi dell’art. 48, comma 2 del Codice, esegue le prestazioni indicate come principali, anche in termini economici, le mandanti quelle indicate come secondarie. 

Talvolta sono fornite, tra parentesi quadre, ulteriori indicazioni operative che andranno omesse nel disciplinare compilato dalla stazione appaltante. 
Ad esempio:
«[fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56] dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codice».

E. ISTRUZIONI RELATIVE AGLI ALLEGATI
Gli allegati nn. 1, 2 e 3 al Disciplinare contengono esempi di schede di descrizione dei fabbisogni delle stazioni appaltanti e proposte di possibili criteri di valutazione dell’offerta tecnica, correlati ad uno schema di presentazione della medesima da fornire agli operatori economici.
Tutte le tabelle contenute nei suddetti allegati sono liberamente modificabili, senza onere di motivazione. La stazione appaltante può, in ogni caso, non utilizzare tali modelli sostituendoli con schemi propri.
Le tabelle A e B (allegato n. 1) relative alle “superfici e finiture” ed agli “elementi” oggetto del servizio devono essere opportunamente adattate e modificate in funzione della struttura dell’immobile e degli elementi ivi presenti, anche in ragione del livello di dettaglio che le stazioni appaltanti sono in grado di fornire. Le tabelle C e D (allegato n. 1) sono modificate in base agli effettivi fabbisogni della stazione appaltante.
La tabella E (allegato n. 1) è compilata sulla base degli elementi forniti dall’appaltatore uscente.
L’allegato n. 2 contiene esempi di criteri di valutazione dell’offerta tecnica, forniti esclusivamente a titolo dimostrativo. L’individuazione dei criteri di valutazione è rimessa alla totale discrezionalità della Stazione Appaltante che, nel compilare il disciplinare, potrà attingere a quelli proposti o formularne altri ritenuti più adeguati alla gara. Le tabelle C del medesimo allegato riportano criteri premianti tratti dai d.m. relativi ai CAM di riferimento, ai sensi degli articoli  34, comma 2 e 95, comma 6 del Codice.
L’allegato n. 3 contiene un esempio di schema di redazione dell’offerta tecnica correlato ai criteri di valutazione della medesima contenuti nell’allegato n. 2. Lo schema di offerta tecnica deve essere adattato in base ai criteri prescelti per la valutazione dell’offerta tecnica.
Le stazioni appaltanti non sono tenute a fornire uno schema di offerta tecnica. L’adozione di tale documento è, tuttavia, consigliabile al fine di consentire ai concorrenti di presentare un’offerta tecnica che permetta una più facile individuazione degli elementi da valutare, agevolando la comparabilità delle offerte e la trasparenza delle operazioni dell’attribuzione dei punteggi tecnici.



[bookmark: _Toc485638580][bookmark: _Toc393112117][bookmark: _Toc393110553][bookmark: _Toc392577486][bookmark: _Toc391036044][bookmark: _Toc391035971][bookmark: _Toc380501859][bookmark: _Toc501540114]DISCIPLINARE DI GARA
GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DI … [sintetica descrizione dei servizi/forniture oggetto dell’appalto]

[bookmark: _Toc493500867][bookmark: _Toc494358965][bookmark: _Toc494359014][bookmark: _Toc497484932][bookmark: _Toc497728130][bookmark: _Toc497831524][bookmark: _Toc498419716][bookmark: _Toc493500868][bookmark: _Toc494358966][bookmark: _Toc494359015][bookmark: _Toc497484933][bookmark: _Toc497728131][bookmark: _Toc497831525][bookmark: _Toc498419717][bookmark: _Toc374025745][bookmark: _Toc374025834][bookmark: _Toc374025928][bookmark: _Toc374025981][bookmark: _Toc374026426][bookmark: _Toc482101429][bookmark: _Toc482101544][bookmark: _Toc482101719][bookmark: _Toc482101812][bookmark: _Toc482101906][bookmark: _Toc482102001][bookmark: _Toc482102096][bookmark: _Toc501540115][bookmark: _Toc354038170][bookmark: _Toc380501861][bookmark: _Toc391035973][bookmark: _Toc391036046]PREMESSE
Con determina/decreto a contrarre n. ...................... del ………….……, questa Amministrazione ha deliberato di affidare il servizio di pulizia locali Asilo Nido con annessa Sezione Primavera – Via Verdi – San Salvo (CH)
L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 – Codice dei contratti pubblici (nel prosieguo: Codice). 
Il luogo di svolgimento del servizio è in Via Verdi San Salvo (CH) presso l’Asilo Nido con annessa Sezione Primavera..[codice NUTS..................]
CIG………………………… 
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice,  è ....……[indicare nome e cognome].
[bookmark: _Toc482101909][bookmark: _Toc501540116]DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.
[bookmark: _Toc501540117]Documenti di gara
La documentazione di gara comprende:
1) Progetto ai sensi dell’art. 23 commi 14 e 15 del Codice, con i contenuti ivi previsti, comprensivo dei seguenti documenti ……. [indicare i documenti parte del progetto tra cui obbligatoriamente capitolato speciale descrittivo e prestazionale e schema di contratto];
2) Bando di gara;
3) Disciplinare di gara;
4) DUVRI;
5) [ove presente] Patto di integrità/protocollo di legalità …….. [indicare il riferimento normativo o amministrativo, es. legge regionale n. … del........, delibera n… del … da cui discende l’applicazione del suddetto patto/protocollo];
6) ................................... [indicare eventuali altri allegati].
Il progetto di cui al n. 1 è stato redatto tenendo conto delle specifiche tecniche e delle clausole contrattuali contenute nei criteri ambientali minimi (CAM) di cui al d.m. 24 maggio 2012 del Ministero dell’Ambiente della Tutela del Territorio e del Mare recante “Criteri ambientali minimi per l’affidamento del servizio di pulizia e per la fornitura di prodotti per l’igiene” [Nel caso di bandi per l’affidamento dei servizi di sanificazione in strutture sanitarie sostituire il riferimento al d.m. 24 maggio 2012 con “d.m. 18 ottobre 2016 del Ministero dell’Ambiente della Tutela del Territorio e del Mare recante “Criteri ambientali minimi per l’affidamento del servizio di sanificazione per le strutture sanitarie e per la fornitura di prodotti detergenti”].
La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: http://www .................[indicare l’indirizzo completo delle pagine relative].
[Facoltativo] La documentazione di gara è disponibile anche ….. [indicare luogo, orari e condizioni. es. presso gli uffici del RUP siti in ……………………………. nei giorni feriali dal lunedì al venerdì dalle ore ……. alle ore ……., previo appuntamento telefonico al numero ……….… entro il ......(data del termine per la presa visione). Il legale rappresentante dell’operatore economico, o un soggetto delegato, potrà prendere visione della suddetta documentazione.
[bookmark: _Toc501540118]Chiarimenti
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare all’indirizzo ....................................[posta elettronica/PEC], almeno .............[indicare il numero dei giorni es. 10] giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. 
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei giorni [ai sensi dell’art. 60, comma 3 del Codice, in caso di procedura accelerata sostituire con “quattro giorni”] prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima all’indirizzo internet http://www. ................................... .................[indicare l’indirizzo del profilo del committente dove sono pubblicati i chiarimenti].
Non sono ammessi chiarimenti telefonici.
N.B.: in caso di appalti particolarmente complessi sotto il profilo tecnico, la stazione appaltante può stabilire un termine di risposta alle richieste di chiarimenti anteriore a quello minimo di sei giorni imposto dalla norma, contestualmente adeguando il termine per la proposizione delle richieste di chiarimento.
[bookmark: _Ref495492879][bookmark: _Ref495492927][bookmark: _Toc501540119]Comunicazioni
Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.
Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC ………[indicare l’indirizzo PEC della stazione appaltante] e all’indirizzo indicato dai concorrenti nella documentazione di gara.
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.
In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari.
[bookmark: _Toc482025704][bookmark: _Toc482097525][bookmark: _Toc482097614][bookmark: _Toc482097703][bookmark: _Toc482097895][bookmark: _Toc482098993][bookmark: _Toc482100715][bookmark: _Toc482100872][bookmark: _Toc482101298][bookmark: _Toc482101435][bookmark: _Toc482101550][bookmark: _Toc482101725][bookmark: _Toc482101818][bookmark: _Toc482101913][bookmark: _Toc482102008][bookmark: _Toc482102102][bookmark: _Toc482351966][bookmark: _Toc482352056][bookmark: _Toc482352146][bookmark: _Toc482352236][bookmark: _Toc482633076][bookmark: _Toc482641253][bookmark: _Toc482712699][bookmark: _Toc482959469][bookmark: _Toc482959579][bookmark: _Toc482959689][bookmark: _Toc482978807][bookmark: _Toc482978918][bookmark: _Toc482979026][bookmark: _Toc482979137][bookmark: _Toc482979246][bookmark: _Toc482979355][bookmark: _Toc482979463][bookmark: _Toc482979572][bookmark: _Toc482979670][bookmark: _Toc483233631][bookmark: _Toc483302325][bookmark: _Toc483315875][bookmark: _Toc483316081][bookmark: _Toc483316284][bookmark: _Toc483316415][bookmark: _Toc483325718][bookmark: _Toc483401197][bookmark: _Toc483473994][bookmark: _Toc483571423][bookmark: _Toc483571544][bookmark: _Toc483906921][bookmark: _Toc484010671][bookmark: _Toc484010793][bookmark: _Toc484010917][bookmark: _Toc484011039][bookmark: _Toc484011161][bookmark: _Toc484011636][bookmark: _Toc484097710][bookmark: _Toc484428882][bookmark: _Toc484429052][bookmark: _Toc484438627][bookmark: _Toc484438751][bookmark: _Toc484438875][bookmark: _Toc484439795][bookmark: _Toc484439918][bookmark: _Toc484440042][bookmark: _Toc484440402][bookmark: _Toc484448061][bookmark: _Toc484448186][bookmark: _Toc484448310][bookmark: _Toc484448434][bookmark: _Toc484448558][bookmark: _Toc484448682][bookmark: _Toc484448805][bookmark: _Toc484448929][bookmark: _Toc484449053][bookmark: _Toc484526548][bookmark: _Toc484605268][bookmark: _Toc484605392][bookmark: _Toc484688261][bookmark: _Toc484688816][bookmark: _Toc485218252][bookmark: _Toc392577488][bookmark: _Toc393110555][bookmark: _Toc393112119][bookmark: _Toc393187836][bookmark: _Toc393272592][bookmark: _Toc393272650][bookmark: _Toc393283166][bookmark: _Toc393700825][bookmark: _Toc393706898][bookmark: _Toc397346813][bookmark: _Toc397422854][bookmark: _Toc403471261][bookmark: _Toc406058367][bookmark: _Toc406754168][bookmark: _Toc416423353]In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i subappaltatori indicati.
[bookmark: _Ref498597801][bookmark: _Toc501540120]OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI
L’appalto è costituito da un unico lotto poiché: .........................................[motivare la mancata suddivisione in lotti ai sensi dell’art. 51, comma 1 del Codice]. 
Tabella n. 1 – Oggetto dell’appalto
	n.
	Descrizione delle prestazioni
	CPV
	P (principale)
S (secondaria)
	Importo

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Importo totale a base di gara
	



L’importo a base di gara è al netto di Iva, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.
L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € ............. Iva [indicare valore pari a € 0,00 in caso di assenza di rischi] e non è soggetto a ribasso.
L’appalto è finanziato con …………. [descrivere le fonti di finanziamento].
Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo posto a base di gara [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostituire “gara” con “singolo lotto”] comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari ad € …………………... calcolati sulla base dei seguenti elementi ……………… [precisare gli elementi attraverso i quali si è pervenuti alla determinazione del costo stimato].

[In caso di servizi di pulizia e sanificazione in ambito sanitario] L’importo a base di gara è stato calcolato considerando i “prezzi di riferimento in ambito sanitario per i servizi di pulizia e sanificazione” di cui alla delibera dell’ANAC n. … del … [la stazione appaltante indica la delibera di riferimento vigente alla data di pubblicazione del bando] in relazione alla stima dei fabbisogni dettagliati nel progetto allegato al presente disciplinare.
N.B.: la stazione appaltante deve dettagliare le modalità di calcolo della base d’asta, esplicitando le componenti e le relative quantità cui sono stati applicati i prezzi di riferimento.

[o in alternativa, in caso di suddivisione in lotti, sostituire il testo precedente con quello seguente fino a ***]
L’appalto è suddiviso nei seguenti lotti:
Tabella n. 2 – Descrizione dei lotti
	Numero
Lotto
	oggetto del lotto 
	CIG

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Il dettaglio delle prestazioni oggetto di ogni lotto è il seguente:
[Ripetere per ogni lotto]
Lotto n...........[indicare il numero di lotto] CIG ................................ 
Tabella n. 3 – Oggetto dell’appalto
	n.
	Descrizione delle prestazioni
	CPV
	P (principale)
S (secondaria)
	Importo

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Importo totale  a base di gara
	



L’importo a base di gara è al netto di Iva nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.
L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € ............. Iva [indicare valore pari a € 0 in caso di assenza di rischi] e non è soggetto a ribasso.
L’appalto è finanziato con …………. [descrivere le fonti di finanziamento].
Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo posto a base di gara [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostituire “gara” con “singolo lotto”] comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari a € ……………… calcolati sulla base dei seguenti elementi ……………… [la stazione appaltante precisa gli elementi attraverso i quali è pervenuta alla determinazione del costo stimato].

[In caso di servizi di pulizia e sanificazione in ambito sanitario] L’importo a base di gara è stato calcolato considerando i “prezzi di riferimento in ambito sanitario per i servizi di pulizia e sanificazione” di cui alla delibera dell’ANAC n. … del … [la stazione appaltante indica la delibera di riferimento vigente alla data di pubblicazione del bando] in relazione alla stima dei fabbisogni dettagliati nel progetto allegato al presente disciplinare.
N.B.: la stazione appaltante deve dettagliare le modalità di calcolo della base d’asta, esplicitando le componenti e le relative quantità cui sono stati applicati i prezzi di riferimento.

***
[Facoltativo: limitazione della partecipazione ad un numero massimo di lotti] Ciascun concorrente può presentare offerta per un numero massimo di .… lotti [inserire il numero massimo di lotti a cui si può partecipare], ai sensi dell’art. 51, comma 2 del Codice. In caso di partecipazione ad un numero maggiore di lotti rispetto a quanto consentito, la domanda si considera presentata per ………..[indicare il criterio per la individuazione dei lotti ai quali riferire la domanda di partecipazione, ad es. i  lotti di maggiore dimensione].
[Facoltativo: limitazione dell’aggiudicazione ad un numero massimo di lotti] Nel caso in cui un concorrente risulti primo in graduatoria per più lotti, al medesimo potranno essere aggiudicati fino ad un massimo di n. …. lotti [inserire il numero massimo di lotti aggiudicabili], che saranno individuati sulla base del criterio …………… [ai sensi dell’art. 51, co. 3 del Codice, la stazione appaltante definisce il criterio, che deve essere oggettivo e non discriminatorio, per determinare quali lotti saranno aggiudicati].
[Facoltativo: associazione di lotti al medesimo offerente] La stazione appaltante si riserva di aggiudicare in forma associata i lotti nn.......... [indicare i lotti specifici] al medesimo offerente, ai sensi dell’art. 51, comma 4 del Codice. La modalità mediante cui effettuare la valutazione comparativa tra le offerte sui singoli lotti e le offerte sulle associazioni di lotti è la seguente: …………………….... [indicare il criterio mediante cui effettuare la valutazione comparativa].
[bookmark: _Toc501540121]DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI
[bookmark: _Toc483302328][bookmark: _Toc483315878][bookmark: _Toc483316084][bookmark: _Toc483316287][bookmark: _Toc483316418][bookmark: _Toc483325721][bookmark: _Toc483401200][bookmark: _Toc483473997][bookmark: _Toc483571426][bookmark: _Toc483571547][bookmark: _Toc483906924][bookmark: _Toc484010674][bookmark: _Toc484010796][bookmark: _Toc484010920][bookmark: _Toc484011042][bookmark: _Toc484011164][bookmark: _Toc484011639][bookmark: _Toc484097713][bookmark: _Toc484428885][bookmark: _Toc484429055][bookmark: _Toc484438630][bookmark: _Toc484438754][bookmark: _Toc484438878][bookmark: _Toc484439798][bookmark: _Toc484439921][bookmark: _Toc484440045][bookmark: _Toc484440405][bookmark: _Toc484448064][bookmark: _Toc484448189][bookmark: _Toc484448313][bookmark: _Toc484448437][bookmark: _Toc484448561][bookmark: _Toc484448685][bookmark: _Toc484448808][bookmark: _Toc484448932][bookmark: _Toc484449056][bookmark: _Toc484526551][bookmark: _Toc484605271][bookmark: _Toc484605395][bookmark: _Toc484688264][bookmark: _Toc484688819][bookmark: _Toc485218255][bookmark: _Toc501540122]Durata
La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è di .........…[indicare mesi/anni], decorrenti dalla data di ........…[indicare il termine iniziale; es. la sottoscrizione del contratto]. 
[In caso di suddivisione dell’appalto in più lotti specificare eventuali durate differenziate per ciascun lotto]
[Facoltativa: nel caso in cui oggetto dell’appalto siano anche forniture periodiche accessorie ai servizi] La fornitura dei prodotti ……………………… [specificare i prodotti oppure indicare il documento in cui sono elencati] è effettuata ...................[indicare i termini per l’esecuzione della fornitura es. entro 30 giorni; con cadenza quindicinale secondo quanto specificato nel progetto, etc.], decorrenti dalla data di ........................…[indicare il termine iniziale, es. la sottoscrizione del contratto].
[In caso di suddivisione dell’appalto in più lotti specificare eventuali durate differenziate per ciascun lotto].
[bookmark: _Toc482025708][bookmark: _Toc482097531][bookmark: _Toc482097620][bookmark: _Toc482097709][bookmark: _Toc482097901][bookmark: _Toc482098999][bookmark: _Toc483302330][bookmark: _Toc483315880][bookmark: _Toc483316086][bookmark: _Toc483316289][bookmark: _Toc483316420][bookmark: _Toc483325723][bookmark: _Toc483401202][bookmark: _Toc483473999][bookmark: _Toc483571428][bookmark: _Toc483571549][bookmark: _Toc483906926][bookmark: _Toc484010676][bookmark: _Toc484010798][bookmark: _Toc484010922][bookmark: _Toc484011044][bookmark: _Toc484011166][bookmark: _Toc484011641][bookmark: _Toc484097715][bookmark: _Toc484428887][bookmark: _Toc484429057][bookmark: _Toc484438632][bookmark: _Toc484438756][bookmark: _Toc484438880][bookmark: _Toc484439800][bookmark: _Toc484439923][bookmark: _Toc484440047][bookmark: _Toc484440407][bookmark: _Toc484448066][bookmark: _Toc484448191][bookmark: _Toc484448315][bookmark: _Toc484448439][bookmark: _Toc484448563][bookmark: _Toc484448687][bookmark: _Toc484448810][bookmark: _Toc484448934][bookmark: _Toc484449058][bookmark: _Toc484526553][bookmark: _Toc484605273][bookmark: _Toc484605397][bookmark: _Toc484688266][bookmark: _Toc484688821][bookmark: _Toc485218257][bookmark: _Toc501540123]Opzioni e rinnovi
[Facoltativo: rinnovo del contratto] La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, per una durata pari a ……[indicare una durata non superiore a quella del contratto iniziale], per un importo di € ……………..……, al netto di Iva nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. La stazione appaltante esercita tale facoltà comunicandola all’appaltatore mediante posta elettronica certificata almeno ……. [indicare i giorni/mesi] prima della scadenza del contratto originario.
N.B. il valore dei servizi analoghi deve essere considerato ai fini della determinazione delle soglie di cui dell’art. 35, comma 4 del Codice.

[Facoltativo: affidamento di servizi analoghi] La stazione appaltante si riserva la facoltà, nei limiti di cui all’art. 63, comma 5 del Codice, di affidare all’aggiudicatario, nei successivi tre anni dalla stipula del contratto, nuovi servizi consistenti nella ripetizione di servizi analoghi, secondo quanto previsto nel progetto posto alla base del presente affidamento, come di seguito indicati ……………………………… [precisare le prestazioni oggetto dell’eventuale affidamento], per una durata pari a ………… [indicare il periodo] per un importo stimato complessivamente non superiore ad € …………. al netto di Iva nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze [In caso di suddivisione dell’appalto in più lotti specificare se necessario il lotto al quale si riferisce tale facoltà].
N.B. il valore dei servizi analoghi deve essere considerato ai fini della determinazione delle soglie di cui dell’art. 35, comma 4 del Codice.
[bookmark: _Toc482978810][bookmark: _Toc482025710][bookmark: _Toc482097533][bookmark: _Toc482097622][bookmark: _Toc482097711][bookmark: _Toc482097903][bookmark: _Toc482099001][bookmark: _Toc482100718][bookmark: _Toc482100875][bookmark: _Toc482101301][bookmark: _Toc482101438][bookmark: _Toc482101553][bookmark: _Toc482101728][bookmark: _Toc482101821][bookmark: _Toc482101916][bookmark: _Toc482102011][bookmark: _Toc482102105][bookmark: _Toc482351969][bookmark: _Toc482352059][bookmark: _Toc482352149][bookmark: _Toc482352239][bookmark: _Toc482633079][bookmark: _Toc482641256][bookmark: _Toc482712702]
[Facoltativo: modifiche del contratto ai sensi dell’art. 106, comma 1 lett. a) del Codice] Il contratto di appalto potrà essere modificato, senza una nuova procedura di affidamento, ai sensi dell’art. 106, comma 1, lett. a) del Codice, nei seguenti casi :…………………………………. [indicare in modo chiaro, preciso ed inequivocabile, la portata e la natura delle modifiche contrattuali, nonché le condizioni alle quali esse possono essere impiegate. Le clausole di revisione dei prezzi tengono conto dei prezzi di riferimento, ove definiti, ovvero fissano il parametro da utilizzare per l’aggiornamento del prezzo. Le modifiche non possono alterare la natura generale del contratto. 
N.B.: ove quantificabile, indicare il valore massimo stimato della modifica che deve essere considerato ai fini della determinazione delle soglie di cui dell’art. 35, comma 4 del Codice.

[Facoltativo: opzione di proroga tecnica] La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o più favorevoli - prezzi, patti e condizioni.
N.B.: ove quantificabile, indicare il valore massimo stimato della modifica che deve essere considerato ai fini della determinazione delle soglie di cui dell’art. 35, comma 4 del Codice.

[In caso di inserimento di una o più delle suddette clausole facoltative] Ai fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore massimo stimato dell’appalto, è pari ad €...................... al netto di Iva, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti indicare il valore massimo stimato di ciascun lotto].
[bookmark: _Toc497831535][bookmark: _Toc498419727][bookmark: _Ref499043022][bookmark: _Toc501540124]SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli.
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostituire “gara” con “singolo lotto”] in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).
È vietato al concorrente che partecipa alla gara [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostituire “alla gara” con “al singolo lotto”] in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostituire “alla gara” con “al singolo lotto”] in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata.
I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostituire “gara” con “singolo lotto”]. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.
Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per l’esecuzione. Qualora la consorziata designata sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), quest’ultimo indicherà in gara la consorziata esecutrice.
[Facoltativo: in caso di limitazione della partecipazione ad un numero massimo di lotti di cui al punto 3] I concorrenti che presentano offerta per più lotti possono partecipare nella medesima o in diversa forma (singola o associata). I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, possono indicare consorziate esecutrici diverse per ogni lotto. Le medesime esecutrici e le imprese raggruppate possono partecipare ad altri lotti da sole o in RTI/Consorzi con altre imprese, rispettando il limite di partecipazione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare:
a) [bookmark: _Ref499042900]nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;
b) [bookmark: _Ref499042908]nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 
c) [bookmark: _Ref499042943]nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).
Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete. 
A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.
[Facoltativo: qualora la stazione appaltante richieda una forma giuridica specifica ai raggruppamenti] I raggruppamenti di operatori economici, dopo l’aggiudicazione, dovranno assumere, ai sensi dell’art. 45 comma 3 del Codice, la forma di.............[inserire la forma giuridica specifica]. 
[Facoltativo: in caso di specifiche condizioni di esecuzione per i raggruppamenti] I raggruppamenti di operatori economici, nell’esecuzione dell’appalto, dovranno rispettare, ai sensi dell’art. 45 comma 5 del Codice, le seguenti condizioni: …. [inserire le condizioni richieste che devono essere proporzionate e giustificate da ragioni oggettive].
[bookmark: _Toc482025712][bookmark: _Toc482097535][bookmark: _Toc482097624][bookmark: _Toc482097713][bookmark: _Toc482097905][bookmark: _Toc482099003][bookmark: _Toc482100720][bookmark: _Toc482100877][bookmark: _Toc482101303][bookmark: _Toc482101440][bookmark: _Toc482101555][bookmark: _Toc482101730][bookmark: _Toc482101823][bookmark: _Toc482101918][bookmark: _Toc482102013][bookmark: _Toc482102107][bookmark: _Toc482351971][bookmark: _Toc482352061][bookmark: _Toc482352151][bookmark: _Toc482352241][bookmark: _Toc482633081][bookmark: _Toc482641258][bookmark: _Toc482712704][bookmark: _Toc482959474][bookmark: _Toc482959584][bookmark: _Toc482959694][bookmark: _Toc482978813][bookmark: _Toc482978922][bookmark: _Toc482979030][bookmark: _Toc482979141][bookmark: _Toc482979250][bookmark: _Toc482979359][bookmark: _Toc482979467][bookmark: _Toc482979576][bookmark: _Toc482979674][bookmark: _Toc483233635][bookmark: _Toc483302335][bookmark: _Toc483315885][bookmark: _Toc483316090][bookmark: _Toc483316293][bookmark: _Toc483316424][bookmark: _Toc483325727][bookmark: _Toc483401206][bookmark: _Toc483474003][bookmark: _Toc483571432][bookmark: _Toc483571553][bookmark: _Toc483906930][bookmark: _Toc484010680][bookmark: _Toc484010802][bookmark: _Toc484010926][bookmark: _Toc484011048][bookmark: _Toc484011170][bookmark: _Toc484011645][bookmark: _Toc484097719][bookmark: _Toc484428891][bookmark: _Toc484429061][bookmark: _Toc484438636][bookmark: _Toc484438760][bookmark: _Toc484438884][bookmark: _Toc484439804][bookmark: _Toc484439927][bookmark: _Toc484440051][bookmark: _Toc484440411][bookmark: _Toc484448070][bookmark: _Toc484448195][bookmark: _Toc484448319][bookmark: _Toc484448443][bookmark: _Toc484448567][bookmark: _Toc484448691][bookmark: _Toc484448814][bookmark: _Toc484448938][bookmark: _Toc484449062][bookmark: _Toc484526557][bookmark: _Toc484605277][bookmark: _Toc484605401][bookmark: _Toc484688270][bookmark: _Toc484688825][bookmark: _Toc485218261][bookmark: _Toc482025713][bookmark: _Toc482097536][bookmark: _Toc482097625][bookmark: _Toc482097714][bookmark: _Toc482097906][bookmark: _Toc482099004][bookmark: _Toc482100721][bookmark: _Toc482100878][bookmark: _Toc482101304][bookmark: _Toc482101441][bookmark: _Toc482101556][bookmark: _Toc482101731][bookmark: _Toc482101824][bookmark: _Toc482101919][bookmark: _Toc482102014][bookmark: _Toc482102108][bookmark: _Toc482351972][bookmark: _Toc482352062][bookmark: _Toc482352152][bookmark: _Toc482352242][bookmark: _Toc482633082][bookmark: _Toc482641259][bookmark: _Toc482712705][bookmark: _Toc482959475][bookmark: _Toc482959585][bookmark: _Toc482959695][bookmark: _Toc482978814][bookmark: _Toc482978923][bookmark: _Toc482979031][bookmark: _Toc482979142][bookmark: _Toc482979251][bookmark: _Toc482979360][bookmark: _Toc482979468][bookmark: _Toc482979577][bookmark: _Toc482979675][bookmark: _Toc483233636][bookmark: _Toc483302336][bookmark: _Toc483315886][bookmark: _Toc483316091][bookmark: _Toc483316294][bookmark: _Toc483316425][bookmark: _Toc483325728][bookmark: _Toc483401207][bookmark: _Toc483474004][bookmark: _Toc483571433][bookmark: _Toc483571554][bookmark: _Toc483906931][bookmark: _Toc484010681][bookmark: _Toc484010803][bookmark: _Toc484010927][bookmark: _Toc484011049][bookmark: _Toc484011171][bookmark: _Toc484011646][bookmark: _Toc484097720][bookmark: _Toc484428892][bookmark: _Toc484429062][bookmark: _Toc484438637][bookmark: _Toc484438761][bookmark: _Toc484438885][bookmark: _Toc484439805][bookmark: _Toc484439928][bookmark: _Toc484440052][bookmark: _Toc484440412][bookmark: _Toc484448071][bookmark: _Toc484448196][bookmark: _Toc484448320][bookmark: _Toc484448444][bookmark: _Toc484448568][bookmark: _Toc484448692][bookmark: _Toc484448815][bookmark: _Toc484448939][bookmark: _Toc484449063][bookmark: _Toc484526558][bookmark: _Toc484605278][bookmark: _Toc484605402][bookmark: _Toc484688271][bookmark: _Toc484688826][bookmark: _Toc485218262][bookmark: _Toc482025714][bookmark: _Toc482097537][bookmark: _Toc482097626][bookmark: _Toc482097715][bookmark: _Toc482097907][bookmark: _Toc482099005][bookmark: _Toc482100722][bookmark: _Toc482100879][bookmark: _Toc482101305][bookmark: _Toc482101442][bookmark: _Toc482101557][bookmark: _Toc482101732][bookmark: _Toc482101825][bookmark: _Toc482101920][bookmark: _Toc482102015][bookmark: _Toc482102109][bookmark: _Toc482351973][bookmark: _Toc482352063][bookmark: _Toc482352153][bookmark: _Toc482352243][bookmark: _Toc482633083][bookmark: _Toc482641260][bookmark: _Toc482712706][bookmark: _Toc482959476][bookmark: _Toc482959586][bookmark: _Toc482959696][bookmark: _Toc482978815][bookmark: _Toc482978924][bookmark: _Toc482979032][bookmark: _Toc482979143][bookmark: _Toc482979252][bookmark: _Toc482979361][bookmark: _Toc482979469][bookmark: _Toc482979578][bookmark: _Toc482979676][bookmark: _Toc483233637][bookmark: _Toc483302337][bookmark: _Toc483315887][bookmark: _Toc483316092][bookmark: _Toc483316295][bookmark: _Toc483316426][bookmark: _Toc483325729][bookmark: _Toc483401208][bookmark: _Toc483474005][bookmark: _Toc483571434][bookmark: _Toc483571555][bookmark: _Toc483906932][bookmark: _Toc484010682][bookmark: _Toc484010804][bookmark: _Toc484010928][bookmark: _Toc484011050][bookmark: _Toc484011172][bookmark: _Toc484011647][bookmark: _Toc484097721][bookmark: _Toc484428893][bookmark: _Toc484429063][bookmark: _Toc484438638][bookmark: _Toc484438762][bookmark: _Toc484438886][bookmark: _Toc484439806][bookmark: _Toc484439929][bookmark: _Toc484440053][bookmark: _Toc484440413][bookmark: _Toc484448072][bookmark: _Toc484448197][bookmark: _Toc484448321][bookmark: _Toc484448445][bookmark: _Toc484448569][bookmark: _Toc484448693][bookmark: _Toc484448816][bookmark: _Toc484448940][bookmark: _Toc484449064][bookmark: _Toc484526559][bookmark: _Toc484605279][bookmark: _Toc484605403][bookmark: _Toc484688272][bookmark: _Toc484688827][bookmark: _Toc485218263][bookmark: _Toc482025715][bookmark: _Toc482097538][bookmark: _Toc482097627][bookmark: _Toc482097716][bookmark: _Toc482097908][bookmark: _Toc482099006][bookmark: _Toc482100723][bookmark: _Toc482100880][bookmark: _Toc482101306][bookmark: _Toc482101443][bookmark: _Toc482101558][bookmark: _Toc482101733][bookmark: _Toc482101826][bookmark: _Toc482101921][bookmark: _Toc482102016][bookmark: _Toc482102110][bookmark: _Toc482351974][bookmark: _Toc482352064][bookmark: _Toc482352154][bookmark: _Toc482352244][bookmark: _Toc482633084][bookmark: _Toc482641261][bookmark: _Toc482712707][bookmark: _Toc482959477][bookmark: _Toc482959587][bookmark: _Toc482959697][bookmark: _Toc482978816][bookmark: _Toc482978925][bookmark: _Toc482979033][bookmark: _Toc482979144][bookmark: _Toc482979253][bookmark: _Toc482979362][bookmark: _Toc482979470][bookmark: _Toc482979579][bookmark: _Toc482979677][bookmark: _Toc483233638][bookmark: _Toc483302338][bookmark: _Toc483315888][bookmark: _Toc483316093][bookmark: _Toc483316296][bookmark: _Toc483316427][bookmark: _Toc483325730][bookmark: _Toc483401209][bookmark: _Toc483474006][bookmark: _Toc483571435][bookmark: _Toc483571556][bookmark: _Toc483906933][bookmark: _Toc484010683][bookmark: _Toc484010805][bookmark: _Toc484010929][bookmark: _Toc484011051][bookmark: _Toc484011173][bookmark: _Toc484011648][bookmark: _Toc484097722][bookmark: _Toc484428894][bookmark: _Toc484429064][bookmark: _Toc484438639][bookmark: _Toc484438763][bookmark: _Toc484438887][bookmark: _Toc484439807][bookmark: _Toc484439930][bookmark: _Toc484440054][bookmark: _Toc484440414][bookmark: _Toc484448073][bookmark: _Toc484448198][bookmark: _Toc484448322][bookmark: _Toc484448446][bookmark: _Toc484448570][bookmark: _Toc484448694][bookmark: _Toc484448817][bookmark: _Toc484448941][bookmark: _Toc484449065][bookmark: _Toc484526560][bookmark: _Toc484605280][bookmark: _Toc484605404][bookmark: _Toc484688273][bookmark: _Toc484688828][bookmark: _Toc485218264][bookmark: _Toc482025716][bookmark: _Toc482097539][bookmark: _Toc482097628][bookmark: _Toc482097717][bookmark: _Toc482097909][bookmark: _Toc482099007][bookmark: _Toc482100724][bookmark: _Toc482100881][bookmark: _Toc482101307][bookmark: _Toc482101444][bookmark: _Toc482101559][bookmark: _Toc482101734][bookmark: _Toc482101827][bookmark: _Toc482101922][bookmark: _Toc482102017][bookmark: _Toc482102111][bookmark: _Toc482351975][bookmark: _Toc482352065][bookmark: _Toc482352155][bookmark: _Toc482352245][bookmark: _Toc482633085][bookmark: _Toc482641262][bookmark: _Toc482712708][bookmark: _Toc482959478][bookmark: _Toc482959588][bookmark: _Toc482959698][bookmark: _Toc482978817][bookmark: _Toc482978926][bookmark: _Toc482979034][bookmark: _Toc482979145][bookmark: _Toc482979254][bookmark: _Toc482979363][bookmark: _Toc482979471][bookmark: _Toc482979580][bookmark: _Toc482979678][bookmark: _Toc483233639][bookmark: _Toc483302339][bookmark: _Toc483315889][bookmark: _Toc483316094][bookmark: _Toc483316297][bookmark: _Toc483316428][bookmark: _Toc483325731][bookmark: _Toc483401210][bookmark: _Toc483474007][bookmark: _Toc483571436][bookmark: _Toc483571557][bookmark: _Toc483906934][bookmark: _Toc484010684][bookmark: _Toc484010806][bookmark: _Toc484010930][bookmark: _Toc484011052][bookmark: _Toc484011174][bookmark: _Toc484011649][bookmark: _Toc484097723][bookmark: _Toc484428895][bookmark: _Toc484429065][bookmark: _Toc484438640][bookmark: _Toc484438764][bookmark: _Toc484438888][bookmark: _Toc484439808][bookmark: _Toc484439931][bookmark: _Toc484440055][bookmark: _Toc484440415][bookmark: _Toc484448074][bookmark: _Toc484448199][bookmark: _Toc484448323][bookmark: _Toc484448447][bookmark: _Toc484448571][bookmark: _Toc484448695][bookmark: _Toc484448818][bookmark: _Toc484448942][bookmark: _Toc484449066][bookmark: _Toc484526561][bookmark: _Toc484605281][bookmark: _Toc484605405][bookmark: _Toc484688274][bookmark: _Toc484688829][bookmark: _Toc485218265][bookmark: _Toc482025717][bookmark: _Toc482097540][bookmark: _Toc482097629][bookmark: _Toc482097718][bookmark: _Toc482097910][bookmark: _Toc482099008][bookmark: _Toc482100725][bookmark: _Toc482100882][bookmark: _Toc482101308][bookmark: _Toc482101445][bookmark: _Toc482101560][bookmark: _Toc482101735][bookmark: _Toc482101828][bookmark: _Toc482101923][bookmark: _Toc482102018][bookmark: _Toc482102112][bookmark: _Toc482351976][bookmark: _Toc482352066][bookmark: _Toc482352156][bookmark: _Toc482352246][bookmark: _Toc482633086][bookmark: _Toc482641263][bookmark: _Toc482712709][bookmark: _Toc482959479][bookmark: _Toc482959589][bookmark: _Toc482959699][bookmark: _Toc482978818][bookmark: _Toc482978927][bookmark: _Toc482979035][bookmark: _Toc482979146][bookmark: _Toc482979255][bookmark: _Toc482979364][bookmark: _Toc482979472][bookmark: _Toc482979581][bookmark: _Toc482979679][bookmark: _Toc483233640][bookmark: _Toc483302340][bookmark: _Toc483315890][bookmark: _Toc483316095][bookmark: _Toc483316298][bookmark: _Toc483316429][bookmark: _Toc483325732][bookmark: _Toc483401211][bookmark: _Toc483474008][bookmark: _Toc483571437][bookmark: _Toc483571558][bookmark: _Toc483906935][bookmark: _Toc484010685][bookmark: _Toc484010807][bookmark: _Toc484010931][bookmark: _Toc484011053][bookmark: _Toc484011175][bookmark: _Toc484011650][bookmark: _Toc484097724][bookmark: _Toc484428896][bookmark: _Toc484429066][bookmark: _Toc484438641][bookmark: _Toc484438765][bookmark: _Toc484438889][bookmark: _Toc484439809][bookmark: _Toc484439932][bookmark: _Toc484440056][bookmark: _Toc484440416][bookmark: _Toc484448075][bookmark: _Toc484448200][bookmark: _Toc484448324][bookmark: _Toc484448448][bookmark: _Toc484448572][bookmark: _Toc484448696][bookmark: _Toc484448819][bookmark: _Toc484448943][bookmark: _Toc484449067][bookmark: _Toc484526562][bookmark: _Toc484605282][bookmark: _Toc484605406][bookmark: _Toc484688275][bookmark: _Toc484688830][bookmark: _Toc485218266][bookmark: _Toc482025718][bookmark: _Toc482097541][bookmark: _Toc482097630][bookmark: _Toc482097719][bookmark: _Toc482097911][bookmark: _Toc482099009][bookmark: _Toc482100726][bookmark: _Toc482100883][bookmark: _Toc482101309][bookmark: _Toc482101446][bookmark: _Toc482101561][bookmark: _Toc482101736][bookmark: _Toc482101829][bookmark: _Toc482101924][bookmark: _Toc482102019][bookmark: _Toc482102113][bookmark: _Toc482351977][bookmark: _Toc482352067][bookmark: _Toc482352157][bookmark: _Toc482352247][bookmark: _Toc482633087][bookmark: _Toc482641264][bookmark: _Toc482712710][bookmark: _Toc482959480][bookmark: _Toc482959590][bookmark: _Toc482959700][bookmark: _Toc482978819][bookmark: _Toc482978928][bookmark: _Toc482979036][bookmark: _Toc482979147][bookmark: _Toc482979256][bookmark: _Toc482979365][bookmark: _Toc482979473][bookmark: _Toc482979582][bookmark: _Toc482979680][bookmark: _Toc483233641][bookmark: _Toc483302341][bookmark: _Toc483315891][bookmark: _Toc483316096][bookmark: _Toc483316299][bookmark: _Toc483316430][bookmark: _Toc483325733][bookmark: _Toc483401212][bookmark: _Toc483474009][bookmark: _Toc483571438][bookmark: _Toc483571559][bookmark: _Toc483906936][bookmark: _Toc484010686][bookmark: _Toc484010808][bookmark: _Toc484010932][bookmark: _Toc484011054][bookmark: _Toc484011176][bookmark: _Toc484011651][bookmark: _Toc484097725][bookmark: _Toc484428897][bookmark: _Toc484429067][bookmark: _Toc484438642][bookmark: _Toc484438766][bookmark: _Toc484438890][bookmark: _Toc484439810][bookmark: _Toc484439933][bookmark: _Toc484440057][bookmark: _Toc484440417][bookmark: _Toc484448076][bookmark: _Toc484448201][bookmark: _Toc484448325][bookmark: _Toc484448449][bookmark: _Toc484448573][bookmark: _Toc484448697][bookmark: _Toc484448820][bookmark: _Toc484448944][bookmark: _Toc484449068][bookmark: _Toc484526563][bookmark: _Toc484605283][bookmark: _Toc484605407][bookmark: _Toc484688276][bookmark: _Toc484688831][bookmark: _Toc485218267][bookmark: _Toc482025719][bookmark: _Toc482097542][bookmark: _Toc482097631][bookmark: _Toc482097720][bookmark: _Toc482097912][bookmark: _Toc482099010][bookmark: _Toc482100727][bookmark: _Toc482100884][bookmark: _Toc482101310][bookmark: _Toc482101447][bookmark: _Toc482101562][bookmark: _Toc482101737][bookmark: _Toc482101830][bookmark: _Toc482101925][bookmark: _Toc482102020][bookmark: _Toc482102114][bookmark: _Toc482351978][bookmark: _Toc482352068][bookmark: _Toc482352158][bookmark: _Toc482352248][bookmark: _Toc482633088][bookmark: _Toc482641265][bookmark: _Toc482712711][bookmark: _Toc482959481][bookmark: _Toc482959591][bookmark: _Toc482959701][bookmark: _Toc482978820][bookmark: _Toc482978929][bookmark: _Toc482979037][bookmark: _Toc482979148][bookmark: _Toc482979257][bookmark: _Toc482979366][bookmark: _Toc482979474][bookmark: _Toc482979583][bookmark: _Toc482979681][bookmark: _Toc483233642][bookmark: _Toc483302342][bookmark: _Toc483315892][bookmark: _Toc483316097][bookmark: _Toc483316300][bookmark: _Toc483316431][bookmark: _Toc483325734][bookmark: _Toc483401213][bookmark: _Toc483474010][bookmark: _Toc483571439][bookmark: _Toc483571560][bookmark: _Toc483906937][bookmark: _Toc484010687][bookmark: _Toc484010809][bookmark: _Toc484010933][bookmark: _Toc484011055][bookmark: _Toc484011177][bookmark: _Toc484011652][bookmark: _Toc484097726][bookmark: _Toc484428898][bookmark: _Toc484429068][bookmark: _Toc484438643][bookmark: _Toc484438767][bookmark: _Toc484438891][bookmark: _Toc484439811][bookmark: _Toc484439934][bookmark: _Toc484440058][bookmark: _Toc484440418][bookmark: _Toc484448077][bookmark: _Toc484448202][bookmark: _Toc484448326][bookmark: _Toc484448450][bookmark: _Toc484448574][bookmark: _Toc484448698][bookmark: _Toc484448821][bookmark: _Toc484448945][bookmark: _Toc484449069][bookmark: _Toc484526564][bookmark: _Toc484605284][bookmark: _Toc484605408][bookmark: _Toc484688277][bookmark: _Toc484688832][bookmark: _Toc485218268][bookmark: _Toc482025720][bookmark: _Toc482097543][bookmark: _Toc482097632][bookmark: _Toc482097721][bookmark: _Toc482097913][bookmark: _Toc482099011][bookmark: _Toc482100728][bookmark: _Toc482100885][bookmark: _Toc482101311][bookmark: _Toc482101448][bookmark: _Toc482101563][bookmark: _Toc482101738][bookmark: _Toc482101831][bookmark: _Toc482101926][bookmark: _Toc482102021][bookmark: _Toc482102115][bookmark: _Toc482351979][bookmark: _Toc482352069][bookmark: _Toc482352159][bookmark: _Toc482352249][bookmark: _Toc482633089][bookmark: _Toc482641266][bookmark: _Toc482712712][bookmark: _Toc482959482][bookmark: _Toc482959592][bookmark: _Toc482959702][bookmark: _Toc482978821][bookmark: _Toc482978930][bookmark: _Toc482979038][bookmark: _Toc482979149][bookmark: _Toc482979258][bookmark: _Toc482979367][bookmark: _Toc482979475][bookmark: _Toc482979584][bookmark: _Toc482979682][bookmark: _Toc483233643][bookmark: _Toc483302343][bookmark: _Toc483315893][bookmark: _Toc483316098][bookmark: _Toc483316301][bookmark: _Toc483316432][bookmark: _Toc483325735][bookmark: _Toc483401214][bookmark: _Toc483474011][bookmark: _Toc483571440][bookmark: _Toc483571561][bookmark: _Toc483906938][bookmark: _Toc484010688][bookmark: _Toc484010810][bookmark: _Toc484010934][bookmark: _Toc484011056][bookmark: _Toc484011178][bookmark: _Toc484011653][bookmark: _Toc484097727][bookmark: _Toc484428899][bookmark: _Toc484429069][bookmark: _Toc484438644][bookmark: _Toc484438768][bookmark: _Toc484438892][bookmark: _Toc484439812][bookmark: _Toc484439935][bookmark: _Toc484440059][bookmark: _Toc484440419][bookmark: _Toc484448078][bookmark: _Toc484448203][bookmark: _Toc484448327][bookmark: _Toc484448451][bookmark: _Toc484448575][bookmark: _Toc484448699][bookmark: _Toc484448822][bookmark: _Toc484448946][bookmark: _Toc484449070][bookmark: _Toc484526565][bookmark: _Toc484605285][bookmark: _Toc484605409][bookmark: _Toc484688278][bookmark: _Toc484688833][bookmark: _Toc485218269][bookmark: _Toc482025721][bookmark: _Toc482097544][bookmark: _Toc482097633][bookmark: _Toc482097722][bookmark: _Toc482097914][bookmark: _Toc482099012][bookmark: _Toc482100729][bookmark: _Toc482100886][bookmark: _Toc482101312][bookmark: _Toc482101449][bookmark: _Toc482101564][bookmark: _Toc482101739][bookmark: _Toc482101832][bookmark: _Toc482101927][bookmark: _Toc482102022][bookmark: _Toc482102116][bookmark: _Toc482351980][bookmark: _Toc482352070][bookmark: _Toc482352160][bookmark: _Toc482352250][bookmark: _Toc482633090][bookmark: _Toc482641267][bookmark: _Toc482712713][bookmark: _Toc482959483][bookmark: _Toc482959593][bookmark: _Toc482959703][bookmark: _Toc482978822][bookmark: _Toc482978931][bookmark: _Toc482979039][bookmark: _Toc482979150][bookmark: _Toc482979259][bookmark: _Toc482979368][bookmark: _Toc482979476][bookmark: _Toc482979585][bookmark: _Toc482979683][bookmark: _Toc483233644][bookmark: _Toc483302344][bookmark: _Toc483315894][bookmark: _Toc483316099][bookmark: _Toc483316302][bookmark: _Toc483316433][bookmark: _Toc483325736][bookmark: _Toc483401215][bookmark: _Toc483474012][bookmark: _Toc483571441][bookmark: _Toc483571562][bookmark: _Toc483906939][bookmark: _Toc484010689][bookmark: _Toc484010811][bookmark: _Toc484010935][bookmark: _Toc484011057][bookmark: _Toc484011179][bookmark: _Toc484011654][bookmark: _Toc484097728][bookmark: _Toc484428900][bookmark: _Toc484429070][bookmark: _Toc484438645][bookmark: _Toc484438769][bookmark: _Toc484438893][bookmark: _Toc484439813][bookmark: _Toc484439936][bookmark: _Toc484440060][bookmark: _Toc484440420][bookmark: _Toc484448079][bookmark: _Toc484448204][bookmark: _Toc484448328][bookmark: _Toc484448452][bookmark: _Toc484448576][bookmark: _Toc484448700][bookmark: _Toc484448823][bookmark: _Toc484448947][bookmark: _Toc484449071][bookmark: _Toc484526566][bookmark: _Toc484605286][bookmark: _Toc484605410][bookmark: _Toc484688279][bookmark: _Toc484688834][bookmark: _Toc485218270][bookmark: _Toc482025722][bookmark: _Toc482097545][bookmark: _Toc482097634][bookmark: _Toc482097723][bookmark: _Toc482097915][bookmark: _Toc482099013][bookmark: _Toc482100730][bookmark: _Toc482100887][bookmark: _Toc482101313][bookmark: _Toc482101450][bookmark: _Toc482101565][bookmark: _Toc482101740][bookmark: _Toc482101833][bookmark: _Toc482101928][bookmark: _Toc482102023][bookmark: _Toc482102117][bookmark: _Toc482351981][bookmark: _Toc482352071][bookmark: _Toc482352161][bookmark: _Toc482352251][bookmark: _Toc482633091][bookmark: _Toc482641268][bookmark: _Toc482712714][bookmark: _Toc482959484][bookmark: _Toc482959594][bookmark: _Toc482959704][bookmark: _Toc482978823][bookmark: _Toc482978932][bookmark: _Toc482979040][bookmark: _Toc482979151][bookmark: _Toc482979260][bookmark: _Toc482979369][bookmark: _Toc482979477][bookmark: _Toc482979586][bookmark: _Toc482979684][bookmark: _Toc483233645][bookmark: _Toc483302345][bookmark: _Toc483315895][bookmark: _Toc483316100][bookmark: _Toc483316303][bookmark: _Toc483316434][bookmark: _Toc483325737][bookmark: _Toc483401216][bookmark: _Toc483474013][bookmark: _Toc483571442][bookmark: _Toc483571563][bookmark: _Toc483906940][bookmark: _Toc484010690][bookmark: _Toc484010812][bookmark: _Toc484010936][bookmark: _Toc484011058][bookmark: _Toc484011180][bookmark: _Toc484011655][bookmark: _Toc484097729][bookmark: _Toc484428901][bookmark: _Toc484429071][bookmark: _Toc484438646][bookmark: _Toc484438770][bookmark: _Toc484438894][bookmark: _Toc484439814][bookmark: _Toc484439937][bookmark: _Toc484440061][bookmark: _Toc484440421][bookmark: _Toc484448080][bookmark: _Toc484448205][bookmark: _Toc484448329][bookmark: _Toc484448453][bookmark: _Toc484448577][bookmark: _Toc484448701][bookmark: _Toc484448824][bookmark: _Toc484448948][bookmark: _Toc484449072][bookmark: _Toc484526567][bookmark: _Toc484605287][bookmark: _Toc484605411][bookmark: _Toc484688280][bookmark: _Toc484688835][bookmark: _Toc485218271][bookmark: _Toc482025723][bookmark: _Toc482097546][bookmark: _Toc482097635][bookmark: _Toc482097724][bookmark: _Toc482097916][bookmark: _Toc482099014][bookmark: _Toc482100731][bookmark: _Toc482100888][bookmark: _Toc482101314][bookmark: _Toc482101451][bookmark: _Toc482101566][bookmark: _Toc482101741][bookmark: _Toc482101834][bookmark: _Toc482101929][bookmark: _Toc482102024][bookmark: _Toc482102118][bookmark: _Toc482351982][bookmark: _Toc482352072][bookmark: _Toc482352162][bookmark: _Toc482352252][bookmark: _Toc482633092][bookmark: _Toc482641269][bookmark: _Toc482712715][bookmark: _Toc482959485][bookmark: _Toc482959595][bookmark: _Toc482959705][bookmark: _Toc482978824][bookmark: _Toc482978933][bookmark: _Toc482979041][bookmark: _Toc482979152][bookmark: _Toc482979261][bookmark: _Toc482979370][bookmark: _Toc482979478][bookmark: _Toc482979587][bookmark: _Toc482979685][bookmark: _Toc483233646][bookmark: _Toc483302346][bookmark: _Toc483315896][bookmark: _Toc483316101][bookmark: _Toc483316304][bookmark: _Toc483316435][bookmark: _Toc483325738][bookmark: _Toc483401217][bookmark: _Toc483474014][bookmark: _Toc483571443][bookmark: _Toc483571564][bookmark: _Toc483906941][bookmark: _Toc484010691][bookmark: _Toc484010813][bookmark: _Toc484010937][bookmark: _Toc484011059][bookmark: _Toc484011181][bookmark: _Toc484011656][bookmark: _Toc484097730][bookmark: _Toc484428902][bookmark: _Toc484429072][bookmark: _Toc484438647][bookmark: _Toc484438771][bookmark: _Toc484438895][bookmark: _Toc484439815][bookmark: _Toc484439938][bookmark: _Toc484440062][bookmark: _Toc484440422][bookmark: _Toc484448081][bookmark: _Toc484448206][bookmark: _Toc484448330][bookmark: _Toc484448454][bookmark: _Toc484448578][bookmark: _Toc484448702][bookmark: _Toc484448825][bookmark: _Toc484448949][bookmark: _Toc484449073][bookmark: _Toc484526568][bookmark: _Toc484605288][bookmark: _Toc484605412][bookmark: _Toc484688281][bookmark: _Toc484688836][bookmark: _Toc485218272][bookmark: _Toc482025724][bookmark: _Toc482097547][bookmark: _Toc482097636][bookmark: _Toc482097725][bookmark: _Toc482097917][bookmark: _Toc482099015][bookmark: _Toc482100732][bookmark: _Toc482100889][bookmark: _Toc482101315][bookmark: _Toc482101452][bookmark: _Toc482101567][bookmark: _Toc482101742][bookmark: _Toc482101835][bookmark: _Toc482101930][bookmark: _Toc482102025][bookmark: _Toc482102119][bookmark: _Toc482351983][bookmark: _Toc482352073][bookmark: _Toc482352163][bookmark: _Toc482352253][bookmark: _Toc482633093][bookmark: _Toc482641270][bookmark: _Toc482712716][bookmark: _Toc482959486][bookmark: _Toc482959596][bookmark: _Toc482959706][bookmark: _Toc482978825][bookmark: _Toc482978934][bookmark: _Toc482979042][bookmark: _Toc482979153][bookmark: _Toc482979262][bookmark: _Toc482979371][bookmark: _Toc482979479][bookmark: _Toc482979588][bookmark: _Toc482979686][bookmark: _Toc483233647][bookmark: _Toc483302347][bookmark: _Toc483315897][bookmark: _Toc483316102][bookmark: _Toc483316305][bookmark: _Toc483316436][bookmark: _Toc483325739][bookmark: _Toc483401218][bookmark: _Toc483474015][bookmark: _Toc483571444][bookmark: _Toc483571565][bookmark: _Toc483906942][bookmark: _Toc484010692][bookmark: _Toc484010814][bookmark: _Toc484010938][bookmark: _Toc484011060][bookmark: _Toc484011182][bookmark: _Toc484011657][bookmark: _Toc484097731][bookmark: _Toc484428903][bookmark: _Toc484429073][bookmark: _Toc484438648][bookmark: _Toc484438772][bookmark: _Toc484438896][bookmark: _Toc484439816][bookmark: _Toc484439939][bookmark: _Toc484440063][bookmark: _Toc484440423][bookmark: _Toc484448082][bookmark: _Toc484448207][bookmark: _Toc484448331][bookmark: _Toc484448455][bookmark: _Toc484448579][bookmark: _Toc484448703][bookmark: _Toc484448826][bookmark: _Toc484448950][bookmark: _Toc484449074][bookmark: _Toc484526569][bookmark: _Toc484605289][bookmark: _Toc484605413][bookmark: _Toc484688282][bookmark: _Toc484688837][bookmark: _Toc485218273][bookmark: _Toc482025725][bookmark: _Toc482097548][bookmark: _Toc482097637][bookmark: _Toc482097726][bookmark: _Toc482097918][bookmark: _Toc482099016][bookmark: _Toc482100733][bookmark: _Toc482100890][bookmark: _Toc482101316][bookmark: _Toc482101453][bookmark: _Toc482101568][bookmark: _Toc482101743][bookmark: _Toc482101836][bookmark: _Toc482101931][bookmark: _Toc482102026][bookmark: _Toc482102120][bookmark: _Toc482351984][bookmark: _Toc482352074][bookmark: _Toc482352164][bookmark: _Toc482352254][bookmark: _Toc482633094][bookmark: _Toc482641271][bookmark: _Toc482712717][bookmark: _Toc482959487][bookmark: _Toc482959597][bookmark: _Toc482959707][bookmark: _Toc482978826][bookmark: _Toc482978935][bookmark: _Toc482979043][bookmark: _Toc482979154][bookmark: _Toc482979263][bookmark: _Toc482979372][bookmark: _Toc482979480][bookmark: _Toc482979589][bookmark: _Toc482979687][bookmark: _Toc483233648][bookmark: _Toc483302348][bookmark: _Toc483315898][bookmark: _Toc483316103][bookmark: _Toc483316306][bookmark: _Toc483316437][bookmark: _Toc483325740][bookmark: _Toc483401219][bookmark: _Toc483474016][bookmark: _Toc483571445][bookmark: _Toc483571566][bookmark: _Toc483906943][bookmark: _Toc484010693][bookmark: _Toc484010815][bookmark: _Toc484010939][bookmark: _Toc484011061][bookmark: _Toc484011183][bookmark: _Toc484011658][bookmark: _Toc484097732][bookmark: _Toc484428904][bookmark: _Toc484429074][bookmark: _Toc484438649][bookmark: _Toc484438773][bookmark: _Toc484438897][bookmark: _Toc484439817][bookmark: _Toc484439940][bookmark: _Toc484440064][bookmark: _Toc484440424][bookmark: _Toc484448083][bookmark: _Toc484448208][bookmark: _Toc484448332][bookmark: _Toc484448456][bookmark: _Toc484448580][bookmark: _Toc484448704][bookmark: _Toc484448827][bookmark: _Toc484448951][bookmark: _Toc484449075][bookmark: _Toc484526570][bookmark: _Toc484605290][bookmark: _Toc484605414][bookmark: _Toc484688283][bookmark: _Toc484688838][bookmark: _Toc485218274][bookmark: _Toc391035976][bookmark: _Toc391036049][bookmark: _Toc501540125][bookmark: _Toc380501865][bookmark: _Toc391035978][bookmark: _Toc391036051][bookmark: _Toc392577492][bookmark: _Toc393110559][bookmark: _Toc393112123][bookmark: _Toc393187840][bookmark: _Toc393272596][bookmark: _Toc393272654][bookmark: _Toc393283170][bookmark: _Toc393700829][bookmark: _Toc393706902][bookmark: _Toc397346817][bookmark: _Toc397422858][bookmark: _Toc403471265][bookmark: _Toc406058371][bookmark: _Toc406754172][bookmark: _Toc416423357]REQUISITI GENERALI 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice.
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.
Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in l. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010. 
[In caso di vigenza di patti/protocolli di legalità] La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalità/patto di integrità costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 190/2012.
[bookmark: _Ref497211510][bookmark: _Toc501540126]REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016  e relativi aggiornamenti [ai sensi degli articoli 81, commi 1 e 2, nonché 216, comma 13 del Codice, le stazioni appaltanti e gli operatori economici utilizzano la banca dati AVCPass istituita presso ANAC per la comprova dei requisiti].
Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta dal presente disciplinare.
N.B: le stazioni appaltanti possono richiedere requisiti ulteriori rispetto a quelli normativamente previsti, qualora questi siano proporzionati, ragionevoli oltre che pertinenti e logicamente connessi all’oggetto dell’appalto e allo scopo perseguito.
In caso di lotto unico occorre che la stazione appaltante stabilisca criteri di partecipazione di cui all’art. 83 del Codice tali da consentire l’accesso anche alle micro, piccole e medie imprese ai sensi dell’art. 30, co. 7 del Codice.
I requisiti speciali per partecipare alla gara devono essere esclusivamente elencati nel disciplinare e non contenuti in altri documenti di gara.

[bookmark: _Toc497484946][bookmark: _Toc497728144][bookmark: _Toc497831539][bookmark: _Toc498419731][bookmark: _Ref495411541][bookmark: _Ref495411555][bookmark: _Toc501540127]Requisiti di idoneità
a) [bookmark: _Ref500924328]Per le imprese che svolgono servizi di pulizia, iscrizione al Registro delle Imprese o Albo provinciale delle Imprese artigiane ai sensi della l. 25 gennaio 1994, n. 82 e del d.m. 7 luglio 1997, n. 274 con appartenenza almeno alla fascia di classificazione “…..”[la stazione appaltante indica la fascia di classificazione], di cui all’art. 3 del citato decreto.
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, co 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito.
b) [bookmark: _Ref500759443][Se previsti altri servizi aggiuntivi e connessi al servizio di pulizia] Per le imprese che svolgono servizi aggiuntivi e connessi al servizio di pulizia, iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con i suddetti servizi.
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, co 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito.
Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

[bookmark: _Toc483302352][bookmark: _Toc483315902][bookmark: _Toc483316107][bookmark: _Toc483316310][bookmark: _Toc483316441][bookmark: _Toc483325744][bookmark: _Toc483401223][bookmark: _Toc483474020][bookmark: _Toc483571449][bookmark: _Toc483571570][bookmark: _Toc483906947][bookmark: _Toc484010697][bookmark: _Toc484010819][bookmark: _Toc484010943][bookmark: _Toc484011065][bookmark: _Toc484011187][bookmark: _Toc484011662][bookmark: _Toc484097736][bookmark: _Toc484428908][bookmark: _Toc484429078][bookmark: _Toc484438653][bookmark: _Toc484438777][bookmark: _Toc484438901][bookmark: _Toc484439821][bookmark: _Toc484439944][bookmark: _Toc484440068][bookmark: _Toc484440428][bookmark: _Toc484448087][bookmark: _Toc484448212][bookmark: _Toc484448336][bookmark: _Toc484448460][bookmark: _Toc484448584][bookmark: _Toc484448708][bookmark: _Toc484448831][bookmark: _Toc484448955][bookmark: _Toc484449079][bookmark: _Toc484526574][bookmark: _Toc484605294][bookmark: _Toc484605418][bookmark: _Toc484688287][bookmark: _Toc484688842][bookmark: _Toc485218278][bookmark: _Ref495411575][bookmark: _Toc501540128]Requisiti di capacità economica e finanziaria 
c) [bookmark: _Ref497922214][Facoltativo] Fatturato globale minimo annuo riferito a ciascuno degli ultimi n.….. [indicare da uno a massimo tre] esercizi finanziari disponibili di €....................................IVA esclusa; tale requisito è richiesto ............................... [indicare le precise motivazioni ai sensi dell’art. 83, comma 5 del Codice];
[Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente]
[o in alternativa al fatturato minimo annuo] 
Fatturato globale medio annuo riferito agli ultimi n. ….. [indicare da uno a massimo tre] esercizi finanziari disponibili non inferiore ad €……….IVA esclusa (cfr. allegato XVII al Codice); tale requisito è richiesto ........................... [indicare le precise motivazioni ai sensi dell’art. 83, comma 5 del Codice]; 
[Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente]
La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice
· per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 
· per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;
· …………………………………... [la stazione appaltante indica altri eventuali mezzi di prova].
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 
Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

d) [bookmark: _Ref497922361][bookmark: _Ref494466919][Facoltativo] Fatturato specifico minimo annuo nel settore di attività oggetto dell’appalto riferito a ciascuno degli ultimi n.….. [indicare da uno a massimo tre] esercizi finanziari disponibili di € .................................... IVA esclusa.
Il settore di attività è .................................[il settore di attività deve essere individuato in senso ampio, quale ambito di attività in cui si inserisce l’oggetto dell’appalto e non coincidente con esso].
Tale requisito è richiesto  ………………… [indicare le precise motivazioni ai sensi dell’art. 83, comma 5 del Codice].
[Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente]
[o in alternativa al fatturato specifico annuo] 
Fatturato specifico medio annuo nel settore di attività oggetto dell’appalto riferito agli ultimi n. ….. [indicare da uno a massimo tre] esercizi finanziari disponibili non inferiore ad €………….. IVA esclusa. 
Il settore di attività è .................................[il settore di attività deve essere individuato in senso ampio, quale ambito di attività in cui si inserisce l’oggetto dell’appalto e non coincidente con esso].
Tale requisito è richiesto  ………………… [indicare le precise motivazioni ai sensi dell’art. 83, comma 5 del Codice].
[Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente]
La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice, mediante [la stazione appaltante indica i mezzi di prova]:
·  ……………………… 
· ……………………..…
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 
Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

N.B.: ai sensi dell’art. 83, comma 5 del Codice, il valore del fatturato annuo richiesto non può superare il doppio del valore annuo stimato dell’appalto. La stazione appaltante può derogare a tale prescrizione in circostanze adeguatamente motivate in relazione a rischi specifici connessi alla natura dei servizi e forniture oggetto dell’affidamento.

e) [bookmark: _Ref497922592][Facoltativo] Rispetto, ai sensi dell’art. 83, comma 4 lett. b) del Codice, dei rapporti tra attività e passività di seguito indicati, desunti dal conto annuale riferito a ciascuno degli esercizi finanziari relativi agli anni ........................... [indicare da uno a max due esercizi di riferimento].
[la stazione appaltante specifica il tipo di indicatore richiesto e il valore soglia dello stesso]
· ……………………… 
· ……………………..…
La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice, mediante [la stazione appaltante, a seconda del tipo di rapporto richiesto, indica i documenti per la dimostrazione del requisito]:
· ……………………… 
· ……………………..…

f) [bookmark: _Ref497922607][Facoltativo] Possesso, ai sensi dell’art. 83, comma 4 lett. c) del Codice, della seguente copertura assicurativa .......................... per un massimale non inferiore a n. ......................volte l’importo a base di gara [stabilire la quantificazione del massimale assicurativo].
La comprova di tale requisito è fornita mediante l’esibizione della relativa polizza in copia conforme.
[bookmark: _Ref495411584][bookmark: _Ref495482769][bookmark: _Ref495482790][bookmark: _Ref495506173][bookmark: _Ref495920623][bookmark: _Ref496707577][bookmark: _Toc501540129]Requisiti di capacità tecnica e professionale
g) [bookmark: _Ref497922628][Facoltativo] Esecuzione negli ultimi tre anni dei seguenti servizi analoghi
Il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio [la stazione appaltante selezione una o più delle successive opzioni]:
· [in caso di servizio “di punta”] un servizio analogo a ……………. [indicare il tipo di servizio analogo che si richiede] di importo minimo pari a € ………….…. [In caso di richiesta di più di un servizio di punta ripetere la dicitura per ogni servizio].
· [in caso di elenco di servizi] servizi analoghi a ……………...[indicare il tipo di servizi analoghi che si richiedono] di importo complessivo minimo pari a € ………………….[In caso di richiesta di più di un elenco di servizi ripetere la dicitura per ogni servizio].
La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II, del Codice.
In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle seguenti modalità:
· originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;
· …………………………………... [indicare altri eventuali mezzi di prova];
· …………………………………... [indicare altri eventuali mezzi di prova].
In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità:
· originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;
· …………………………………... [indicare altri eventuali mezzi di prova]
· …………………………………... [indicare altri eventuali mezzi di prova]
N.B.: ai sensi dell’allegato XVII, parte II lett. a) punto ii, del Codice, al fine di assicurare un livello adeguato di concorrenza la stazione appaltante può prendere in considerazione un periodo più ampio degli ultimi tre anni.

h) [bookmark: _Ref497922928][Facoltativo] Tecnici o organismi tecnici che facciano o meno parte integrante dell’operatore economico (anche responsabili del controllo della qualità) con le seguenti qualifiche………………[la stazione appaltante indica le qualifiche richieste) per un numero di unità minime pari a n….
La comprova del requisito è fornita mediante ………………….. [la stazione appaltante specifica i documenti richiesti].

i) [Facoltativo: in caso di richiesta della certificazione del sistema di gestione della qualità] Possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione della qualità alla norma UNI EN ISO 9001:2015 (valido anche 9001:2008 fino a settembre 2018), idonea, pertinente e proporzionata ai servizi di pulizia.
La comprova del requisito è fornita mediante un certificato di conformità del sistema di gestione della qualità alla norma UNI EN ISO 9001 sopra citata.
Tale documento è rilasciato da un organismo di certificazione accreditato, ai sensi della norma UNI CEI EN ISO/IEC 17021-1, per i servizi di pulizia da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure autorizzato a norma dell’art. 5, par. 2 del Regolamento (CE), n. 765/2008. 
Al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo 87, comma 1 del Codice, la stazione appaltante accetta anche altre prove relative all’impiego di misure equivalenti [ad es.: UNI EN 13549], valutando l’adeguatezza delle medesime agli standard sopra indicati, come certificazioni rilasciate da organismi accreditati da Enti firmatari di Accordi MLA IAF/EA, che accreditano anche secondo specifiche tecniche o schemi nazionali/locali es: norme UNI o CEI, o documenti pre-normativi come PdR di UNI o CWA di CEN. 

j) [Facoltativo: in caso di richiesta della certificazione del sistema di gestione ambientale] Possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione ambientale a ………… [indicare il sistema EMAS o altri sistemi di gestione ambientale conformi all’art. 45 del Reg. CE 1221/2009 oppure indicare le norme di gestione ambientale fondate su norme europee o internazionali, ad esempio: UNI EN ISO 14001] idonea, pertinente e proporzionata ai servizi di pulizia.
La comprova del requisito è fornita mediante ………………. [la stazione appaltante indica “registrazione EMAS” oppure, in caso di ISO 14001, “un certificato di conformità del sistema di gestione ambientale rilasciato da un organismo di certificazione accreditato, ai sensi della norma UNI CEI EN ISO/IEC 17021-1, per i servizi di pulizia da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure autorizzato a norma dell’art. 5, par. 2 del Regolamento (CE), n. 765/2008”].
Al ricorrere delle condizioni di cui agli articoli 87, comma 2 del Codice la stazione appaltante accetta anche altre prove documentali relative all’impiego di misure equivalenti, valutando l’adeguatezza delle medesime agli standard sopra indicati.
N.B: successivamente all’adozione del Regolamento UE Ecolabel per i servizi di pulizia, le stazioni appaltanti adegueranno la formulazione della clausola alle previsioni di quest’ultimo.

k) [bookmark: _Ref500933333][Facoltativo] Possesso di attrezzature tecniche, materiale ed equipaggiamento secondo le caratteristiche minime di seguito indicate ............................................. [descrivere le caratteristiche richieste]
La comprova del requisito è fornita mediante ………………….. [la stazione appaltante specifica i documenti richiesti].
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N.B.: nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria ai  sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice. 
La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi dell’art. 48, comma 2 del Codice, esegue le prestazioni indicate come principali, anche in termini economici, le mandanti quelle indicate come secondarie. 
I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati. 
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla mandataria.
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti. 
Per le imprese che svolgono servizi di pulizia, il requisito relativo all’iscrizione al Registro delle Imprese o Albo provinciale delle Imprese artigiane ai sensi della l. 25 gennaio 1994, n. 82 e del d.m. 7 luglio 1997, n. 274 di cui all’art. 3 del citato decreto di cui al punto 7.1 lett. a)deve essere posseduto da:
a. da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande o GEIE;
b. da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e, dalla rete medesima, nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica.
Tutti i soggetti indicati alle lett. a) e b) devono essere in possesso di iscrizioni in fasce di classificazione tali che la somma dei singoli importi di classificazione risulti pari o superiore all’importo della fascia di classificazione di cui al paragrafo 7.1 lett. a). L’impresa capogruppo mandataria deve possedere detto requisito in misura maggioritaria.
[Facoltativo] L’impresa capogruppo mandataria deve essere iscritta ad una fascia di classificazione non inferiore alla fascia “…….”.

[Se richiesti altri servizi aggiuntivi e connessi al servizio di pulizia]
Le imprese che svolgono servizi aggiuntivi e connessi ai servizi di pulizia devono possedere il requisito relativo all’iscrizione di cui al punto 7.1 lett. b).

[Se richiesto requisito di fatturato globale] Il requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 7.2 lett. c) deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo nel complesso. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’impresa mandataria. 
[o in alternativa]
Il requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 7.2 lett. c) deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo nei termini di seguito indicati: ……………………… [la stazione appaltante indica l’eventuale percentuale/altra misura specifica richiesta per la mandataria e/o per la/le mandante/i]. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. 

[Se richiesto requisito di fatturato specifico] Il requisito relativo al fatturato specifico di cui al punto 7.2 lett. d) deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo orizzontale nel complesso; detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. 
[o in alternativa]
Il requisito relativo al fatturato specifico di cui al punto 7.2 lett. d) deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo orizzontale nei termini di seguito indicati: ……………………… [la stazione appaltante indica l’eventuale percentuale/altra misura specifica richiesta per la mandataria e/o per la/le mandante/i]. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. 

Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo verticale il fatturato specifico richiesto nella prestazione principale dovrà essere dimostrato esclusivamente dalla mandataria; il fatturato specifico eventualmente richiesto anche per le prestazioni secondarie dovrà essere dimostrato dalle mandanti esecutrici o da quest’ultime unitamente alla mandataria. Nel raggruppamento misto si applica la regola del raggruppamento verticale e per le singole prestazioni (principale e secondaria) che sono eseguite in raggruppamento di tipo orizzontale si applica la regola prevista per quest’ultimo. 

[Se richiesto il requisito relativi a rapporti minimi tra attività e passività] Il requisito relativo ai rapporti minimi tra attività e passività richiesti al precedente punto 7.2 lett. e) deve essere soddisfatto da……………[la stazione appaltante indica quali soggetti devono possedere il requisito].

[Se richiesto requisito relativo alla copertura assicurativa] Il requisito relativo alla copertura assicurativa  ………….… di cui al punto 7.2 lett. f) deve essere soddisfatto da……………… [la stazione appaltante indica quali soggetti devono possedere il requisito].

[Se richiesta l’esecuzione di servizi analoghi]
[In caso di servizio “di punta” richiesto nella prestazione principale] Il requisito di cui al precedente punto 7.3 lett. g) deve essere posseduto per intero dalla mandataria.
[Nel caso in cui la stazione appaltante richieda il possesso di un servizio di punta anche in una prestazione secondaria, specificherà quale soggetto dovrà possedere tale requisito in relazione alle diverse tipologie di concorrenti, ferma restando la sua non frazionabilità].
[In caso di elenco di servizi analoghi richiesti nella prestazione principale] Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo orizzontale il requisito di cui al precedente punto 7.3 lett. g) deve essere posseduto sia dalla mandataria sia dalle mandanti. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo verticale il requisito deve essere posseduto dalla mandataria.
[Nel caso in cui la stazione appaltante richieda il possesso di servizi anche in una prestazione secondaria, specificherà quale soggetto dovrà possedere tale requisito in relazione alle diverse tipologie di concorrenti, fermo restando che nel raggruppamento verticale ciascun componente deve possedere il requisito in relazione alle prestazioni che intende eseguire. In ogni caso la stazione appaltante può prescrivere misure minime per mandanti e mandatarie].

[Se previsti ulteriori requisiti di capacità tecnica e professionale di cui al punto 7.3 lett. da h) a k) I requisiti di cui al precedente punto 7.3 lett. .........[indicare i riferimenti degli ulteriori requisiti richiesti] sono posseduti da: ................................................................. [la stazione appaltante indica quali soggetti devono possedere il requisito].

[bookmark: _Toc494358983][bookmark: _Toc494359032][bookmark: _Toc497484953][bookmark: _Toc497728151][bookmark: _Toc497831546][bookmark: _Toc498419744][bookmark: _Ref496007650][bookmark: _Ref496007652][bookmark: _Toc501540131]Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili 
I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati.
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese o Albo provinciale delle Imprese artigiane ai sensi della l. 25 gennaio 1994, n. 82 e del d.m. 7 luglio 1997, n. 274 di cui all’art. 3 del citato decreto di cui al punto 7.1 lett. a) deve essere posseduto dal consorzio o da tutte le consorziate esecutrici del servizio di pulizia. Queste ultime devono essere in possesso dell’iscrizione in fasce di qualificazione tali che la somma dei singoli importi di classificazione risulti pari o superiore all’importo della fascia di classificazione di cui al paragrafo 7.1 lett. a)Errore. L'origine riferimento non è stata trovata..
[Se richiesti altri servizi aggiuntivi e connessi al servizio di pulizia]
Il requisito di cui al punto 7.1 lett. b) deve essere posseduto dal consorzio o da tutte le consorziate esecutrici dei servizi aggiuntivi e connessi.
[Se richiesti requisiti di capacità economica e finanziaria/tecnica e professionale di cui ai punti 7.2 e 7.3] I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono essere posseduti:
a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate; 
b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.
[bookmark: _Toc501540132]AVVALIMENTO 
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale [ad esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi].
[In casi di richiesta di certificazioni del sistema di gestione della qualità e/o ambientale] Il ricorso all’avvalimento per la certificazione ….. [specificare la relativa valutazione di conformità] comporta che l’ausiliaria metta a disposizione dell’ausiliata l’organizzazione aziendale in coerenza col requisito prestato, comprensiva di tutti i fattori della produzione e di tutte le risorse che, complessivamente, le hanno consentito di acquisire la certificazione prestata. Il relativo contratto di avvalimento, pertanto, dovrà indicare nel dettaglio le risorse e i mezzi prestati.
L’ausiliaria deve possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti, nonché di una dichiarazione integrativa nei termini indicati al punto 15.3.1. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.
Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto.
Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara [in alternativa, in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostituire “alla gara” con “al singolo lotto”] sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti.
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.
L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro concorrente.
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi obbligatori di esclusione o laddove esso non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria.
[Facoltativo] Ai sensi dell’art. 89, comma 3 ult. periodo, del Codice, l’operatore economico sostituisce l’ausiliaria nei seguenti casi: ………………. [indicare i motivi non obbligatori di esclusione purché si tratti di requisiti tecnici].

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 2.3, al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento.
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Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare o concedere in cottimo nei limiti del 30% dell’importo complessivo del contratto, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 
Il concorrente è tenuto ad indicare nell’offerta obbligatoriamente tre subappaltatori. 
Non costituisce motivo di esclusione ma comporta, per il concorrente, il divieto di subappalto:
· l’omessa dichiarazione della terna;
· l’indicazione di un numero di subappaltatori inferiore a tre;
· l’indicazione di un subappaltatore che, contestualmente, concorra in proprio alla gara.
È consentita l’indicazione dello stesso subappaltatore in più terne di diversi concorrenti.
[In caso l’appalto comprenda più tipologie di prestazione] Il concorrente indica, ai sensi dell’art. 105, comma 6 del Codice, una terna di subappaltatori con riferimento a ciascuna delle seguenti prestazioni, qualora intenda subappaltarle: ………….. [la stazione appaltante identifica le prestazioni omogenee ai fini della corretta indicazione della terna per ciascuna tipologia]. In tale caso il medesimo subappaltatore può essere indicato in più terne.

I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti, nonché di una dichiarazione integrativa nei termini indicati al punto 15.3.1. Il mancato possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del Codice, ad eccezione di quelli previsti nel comma 4 del medesimo articolo, in capo ad uno dei subappaltatori indicati nella terna comporta l’esclusione del concorrente dalla gara.
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.
[bookmark: _Toc501540134]GARANZIA PROVVISORIA
L’offerta è corredata da:
1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari a ......................[2% del prezzo base dell’appalto ovvero altra percentuale ai sensi dell’art. 93, comma 1 del Codice] e precisamente di importo pari ad € .........................., salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice. 
N.B.: al fine di rendere l’importo della garanzia proporzionato e adeguato alla natura delle prestazioni oggetto del contratto e al grado di rischio ad esso connesso, la stazione appaltante può motivatamente ridurre l’importo della cauzione sino all’1% ovvero incrementarlo sino al 4%.
2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.
Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula della contratto. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria.
La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento. 
La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente:
a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;
b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma l del decreto legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso ....................................[la stazione appaltante indica gli estremi per il deposito mediante bonifico bancario o postale];
c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice.
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet:
· http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
· http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
· http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf
· http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà:
1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;
2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c)  del Codice, al solo consorzio;
3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze. essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 del Regolamento (nelle more dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle attività produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovrà essere integrata mediante la previsione espressa della rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della l. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sostituito con l’art. 93 del Codice);
4) avere validità per ... giorni [almeno 180 gg. - ovvero altro termine, in relazione alla durata prevista per la validità dell’offerta come indicata al successivo paragrafo 13] dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta; 
5) prevedere espressamente: 
a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore; 
b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 
c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 
6) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;
[Facoltativo: 7), 8), 9)]
7) [bookmark: _Ref496519431]riportare l’autentica della sottoscrizione;
8) [bookmark: _Ref496519435]essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore che attesti il potere di impegnare con la sottoscrizione la società fideiussore nei confronti della stazione appaltante;
9) [bookmark: _Ref496519438]essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5 del Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori [..….] giorni, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:
· in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;
· documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;
· copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82. In tali ultimi casi la conformità del documento all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. n. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. n. 82/2005).
In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.
L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui all’art. 93, comma 7 del Codice.
Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.
In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del sistema di qualità di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:
a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;
b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.
Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da parte del consorzio e/o delle consorziate.
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti prima della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 la data e l’ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).
È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, etc.). 
Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 
[bookmark: _Toc501540135]SOPRALLUOGO
Il sopralluogo su …………………….[indicare eventuali aree/locali/ oggetto di sopralluogo interessati ai servizi/forniture] è obbligatorio, tenuto conto che è necessario che le offerte vengano formulate, ai sensi dell’art. 79, comma 2 del Codice, soltanto a seguito di una visita dei luoghi. La mancata effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di gara.
Il sopralluogo può essere effettuato nei soli giorni…. [indicare i giorni]. 
La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata a … [indicare indirizzo mail/PEC] e deve riportare i seguenti dati dell’operatore economico: nominativo del concorrente; recapito telefonico; recapito fax/indirizzo e-mail; nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.
La suddetta richiesta dovrà essere inviata entro le ore ….. del giorno …….
Data, ora e luogo del sopralluogo sono comunicati ai concorrenti con almeno ……. giorni di anticipo. 
Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso del documento di identità, o da soggetto in possesso del documento di identità e apposita delega munita di copia del documento di identità del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenti.
La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo.
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione di imprese di rete di cui al punto 5 lett. a), b) e, se costituita in RTI, di cui alla lett. c), in relazione al regime della solidarietà di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo può essere effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega del mandatario/capofila. 
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, aggregazione di imprese di rete di cui al punto 5 lett.  c) non ancora costituita in RTI, il sopralluogo è effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega di tutti detti operatori. In alternativa l’operatore raggruppando/aggregando/consorziando può effettuare il sopralluogo singolarmente.
In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice il sopralluogo deve essere effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato indicato come esecutore.
La mancata allegazione della presa visione dei luoghi oppure del certificato rilasciato dalla stazione appaltante attestante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione è sanabile mediante soccorso istruttorio ex art. 83, comma 9 del Codice.
[bookmark: _Toc501540136][bookmark: _Toc354038185][bookmark: _Toc380501872][bookmark: _Toc391035985][bookmark: _Toc391036058][bookmark: _Toc392577499][bookmark: _Toc393110566][bookmark: _Toc393112130][bookmark: _Toc393187847][bookmark: _Toc393272603][bookmark: _Toc393272661][bookmark: _Toc393283177][bookmark: _Toc393700836][bookmark: _Toc393706909][bookmark: _Toc397346824][bookmark: _Toc397422865][bookmark: _Toc403471272][bookmark: _Toc406058378][bookmark: _Toc406754179][bookmark: _Toc416423364]PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 
[In caso di lotto unico] I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € ……………… secondo le modalità di cui alla deliberazione dell’ANAC. n. ……del …………….[ es., n. 1377 del 21 dicembre 2016 pubblicata nella Gazzetta Ufficiale n. 43 del 21 febbraio 2017 o successiva delibera] pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi in sede di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara. 
[o in alternativa, in caso di suddivisione in lotti] I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione secondo le modalità di cui alla deliberazione dell’ANAC n. ……del …………….[ es., n. 1377 del 21 dicembre 2016 pubblicata nella Gazzetta Ufficiale n. 43 del 21 febbraio 2017 o successiva delibera] pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi in sede di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara. Il contributo è dovuto per ciascun lotto per il quale si presenta offerta secondo gli importi descritti nella sottostante tabella:
	Numero lotto
	CIG
	Importo contributo ANAC

	
	
	

	
	
	



In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante consultazione del sistema AVCpass. 
Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 
[bookmark: _Toc380501873][bookmark: _Toc391035986][bookmark: _Toc391036059][bookmark: _Toc392577500][bookmark: _Toc393110567][bookmark: _Toc393112131][bookmark: _Toc393187848][bookmark: _Toc393272604][bookmark: _Toc393272662][bookmark: _Toc393283178][bookmark: _Toc393700837][bookmark: _Toc393706910][bookmark: _Toc397346825][bookmark: _Toc397422866][bookmark: _Toc403471273][bookmark: _Toc406058379][bookmark: _Toc406754180][bookmark: _Toc416423365][bookmark: _Toc354038186]In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente dalla procedura di gara [in caso di suddivisione in lotti distinti aggiungere: in relazione “al lotto per il quale non è stato versato il contributo”], ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005.
[bookmark: _Ref498595281][bookmark: _Toc501540137]MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA
Il plico contenente l’offerta, a pena di esclusione, deve essere sigillato e trasmesso a mezzo raccomandata del servizio postale o tramite corriere o  mediante consegna a mano …. [specificare modalità, es. tutti i giorni feriali, escluso il sabato, dalle ore …….. alle ore ……… presso l’ufficio protocollo della stazione appaltante, sito in … ]. 
Il plico deve pervenire entro le ore ……. del giorno ……, esclusivamente all’indirizzo …. [tenuto conto dell’obbligo di sopralluogo, la stazione appaltante è tenuta, ai sensi dell’art. 79, comma 2 del Codice, a stabilire il termine per la ricezione delle offerte in modo che gli operatori economici interessati possano prendere conoscenza di tutte le informazioni necessarie per presentare le offerte]. 
Il personale addetto rilascerà ricevuta nella quale sarà indicata data e ora di ricezione del plico. Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico come striscia incollata o ceralacca, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare l’autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente, nonché garantire l’integrità e la non manomissione del plico e delle buste.
Il plico deve recare, all’esterno, le informazioni relative all’operatore economico concorrente [denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo PEC per le comunicazioni ] e riportare la dicitura:
CIG ………. procedura aperta per ....................................................
Scadenza offerte:............Non aprire
Nel caso di concorrenti associati, già costituiti o da costituirsi, vanno riportati sul plico le informazioni di tutti i singoli partecipanti.
Il plico contiene al suo interno tre buste chiuse e sigillate, recanti l’intestazione del mittente, l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura, rispettivamente:
“A - Documentazione amministrativa”
“B - Offerta tecnica”
“C - Offerta economica”
La mancata sigillatura delle buste “A”, “B” e “C” inserite nel plico, nonché la non integrità delle medesime tale da compromettere la segretezza, sono cause di esclusione dalla gara.
Con le stesse modalità e formalità sopra descritte e purché entro il termine indicato per la presentazione delle offerte, pena l’irricevibilità, i concorrenti possono far pervenire eventuali sostituzioni al plico già presentato. Non saranno ammesse né integrazioni al plico recapitato, né integrazioni o sostituzioni delle singole buste presenti all’interno del plico medesimo, essendo possibile per il concorrente richiedere esclusivamente la sostituzione del plico già consegnato con altro plico.
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.
[Facoltativo] Le dichiarazioni ...................[specificare quali] potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione all’indirizzo internet http://www. ............[indicare indirizzo completo delle pagine relative].  

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti).
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente specificato è ammessa la copia semplice.
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice.
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione.
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella busta A, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice.
[Facoltativo] Per la documentazione redatta in lingua inglese è ammessa la traduzione semplice. 

[Facoltativo] È consentito presentare direttamente in lingua inglese la seguente documentazione ……………… [la stazione appaltante specifica la tipologia di documenti, avendo riguardo in particolare alla letteratura scientifica pubblicata in riviste ufficiali oppure a certificazioni emesse da Enti ufficiali e riconosciuti. ad es. : certificati ISO, etc.].

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice.
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per ………[indicare il numero dei giorni pari ad almeno 180 giorni] dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara.
[bookmark: _Toc501540138][bookmark: _Ref481767068][bookmark: _Ref481767076]SOCCORSO ISTRUTTORIO
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 
· il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara;
· l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;
· la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;
· la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;
· la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili.
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione.
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.
[bookmark: _Toc501540139]CONTENUTO DELLA BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
La busta A contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, il DGUE nonché la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione.
[bookmark: _Toc497484963][bookmark: _Toc497728161][bookmark: _Toc497831556][bookmark: _Toc498419754][bookmark: _Toc497484964][bookmark: _Toc497728162][bookmark: _Toc497831557][bookmark: _Toc498419755][bookmark: _Ref496796975][bookmark: _Toc501540140]Domanda di partecipazione 
La domanda di partecipazione è redatta, in bollo [ove la stazione appaltante abbia redatto un modello inserire la seguente frase: “preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato n. ...................................”] e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata).
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio.
La domanda è sottoscritta:
· nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.
· nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;
· nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;
b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 
c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo.
Il concorrente allega:
a) copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore;
b) copia conforme all’originale della procura [e ove la stazione possegga un collegamento adeguato ad acquisire la visura camerale contente l’indicazione dei poteri dei procuratori inserire anche la seguente frase: “oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura”]. 
[bookmark: _Toc483302395][bookmark: _Toc483316016][bookmark: _Toc483316221][bookmark: _Toc483316353][bookmark: _Toc483316484][bookmark: _Toc483325787][bookmark: _Toc483401266][bookmark: _Toc483474063][bookmark: _Toc483571492][bookmark: _Toc483571613][bookmark: _Toc483906990][bookmark: _Toc484010740][bookmark: _Toc484010862][bookmark: _Toc484010986][bookmark: _Toc484011108][bookmark: _Toc484011230][bookmark: _Toc484011705][bookmark: _Toc484097779][bookmark: _Toc484428951][bookmark: _Toc484429121][bookmark: _Toc484438696][bookmark: _Toc484438820][bookmark: _Toc484438944][bookmark: _Toc484439864][bookmark: _Toc484439987][bookmark: _Toc484440111][bookmark: _Toc484440471][bookmark: _Toc484448130][bookmark: _Toc484448255][bookmark: _Toc484448379][bookmark: _Toc484448503][bookmark: _Toc484448627][bookmark: _Toc484448751][bookmark: _Toc484448874][bookmark: _Toc484448998][bookmark: _Toc484449122][bookmark: _Toc484526617][bookmark: _Toc484605337][bookmark: _Toc484605461][bookmark: _Toc484688330][bookmark: _Toc484688885][bookmark: _Toc485218321][bookmark: _Ref484611690][bookmark: _Ref484611693][bookmark: _Toc501540141]Documento di gara unico europeo
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al d.m. del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione su........................................[indicare dove reperire il DGUE] secondo quanto di seguito indicato. 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore
[In caso di mancato ricorso al servizio DGUE in formato elettronico] Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.
Parte II – Informazioni sull’operatore economico
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliaria e i requisiti oggetto di avvalimento.
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:
1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;
2) dichiarazione integrativa nei termini di cui al punto 15.3.1;
3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale quest’ultimo si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;
4) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale quest’ultimo attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o come associata o consorziata;
5) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;
6) PASSOE dell’ausiliaria;
In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list”
7) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78, conv. in l. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero.
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto nonché, ai sensi dell’art. 105 comma 6 del Codice, la denominazione dei tre subappaltatori proposti.
Il concorrente, per ciascun subappaltatore, allega:
1) DGUE, a firma del subappaltatore, contenente le informazioni  di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, sezioni A, C e D, e alla parte VI;
2) dichiarazione integrativa nei termini indicati al punto 15.3.1;
3) PASSOE del subappaltatore.

Parte III – Motivi di esclusione
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare (Sez. A-B-C-D).
[Si ricorda che, fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56, ciascun soggetto che compila il DGUE allega una dichiarazione integrativa in ordine al possesso dei requisiti di all’art. 80, comma 5 lett. f-bis e f-ter del Codice – cfr. punto 15.3.1 n. 1 del presente Disciplinare].
Parte IV – Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la sezione «α» ovvero compilando quanto segue: 
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 7.1 del presente disciplinare; 
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-finanziaria di cui al par. 7.2 del presente disciplinare; 
c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica di cui al par. 7.3 del presente disciplinare;
d) la sezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia della qualità e norme di gestione ambientale cui al par. 7.3 del presente disciplinare.
Parte VI – Dichiarazioni finali 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

Il DGUE deve essere presentato:
· nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che partecipano alla procedura in forma congiunta; 
· nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;
· nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

[bookmark: _Toc501540142]Dichiarazioni integrative e documentazione a corredo
1.1.1 [bookmark: _Ref498508914]Dichiarazioni integrative
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, con le quali:
1. [bookmark: _Ref496787083][bookmark: _Ref498597467] [fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56] dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codice;
2. [bookmark: _Ref499634850]dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta;
3. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e tenuto conto:
a)	delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere svolti i servizi/fornitura;
b)	di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, [in caso di pubblicazione dei prezzi di riferimento da parte dell’ANAC inserire: “ivi compresi i prezzi di riferimento pubblicati dall’ANAC”] che possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura, sia sulla determinazione della propria offerta;
4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione gara; 
5. [in caso di vigenza di patti/protocolli di legalità] accetta il patto di integrità/protocollo di legalità … [indicare il riferimento normativo o amministrativo, es. legge regionale n. … del, delibera n… del … da cui discende l’applicazione del suddetto patto/protocollo] allegato alla documentazione di gara (art. 1, comma 17, della l. 6 novembre 2012 n. 190);
6. [in caso di vigenza di codice di comportamento della stazione appaltante] dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione appaltante con  ……… reperibile a ………… [indicare gli estremi del Codice di comportamento e dove reperirlo] e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto;
7. [bookmark: _Ref498508936][in caso di particolari condizioni di esecuzione] accetta, ai sensi dell’art. 100, comma 2 del Codice, i requisiti particolari per l’esecuzione del contratto nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario;
8. [facoltativo] si impegna a sottoscrivere la dichiarazione di conformità agli standard sociali minimi di cui all’allegato I al decreto del Ministero dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare del 6 giugno 2012, allegata al contratto;

Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list”
9.  dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78, conv. in l. 122/2010) oppure dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 e  allega copia conforme dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero;

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia
10.  si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge;
11. dichiara di aver preso visione dei luoghi oppure allega il certificato rilasciato dalla stazione appaltante attestante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione;
12.  indica i seguenti dati: domicilio fiscale …………; codice fiscale ……………, partita IVA ………………….;  indica l’indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica ……………… ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice;
13.  autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice;
14. [bookmark: _Ref499634859] attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto legislativo.

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui all’art. 186 bis del RD 16 marzo 1942 n. 267
15. [bookmark: _Ref496787048][bookmark: _Ref499634864] indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte  III, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti  estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare ………… rilasciati dal Tribunale di  ……………… nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186  bis, comma 6 della legge fallimentare.

Le suddette dichiarazioni di cui ai punti da 1 a 15, potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima debitamente compilate e sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di partecipazione.
Ciascun subappaltatore e ciascuna ausiliaria rendono le dichiarazioni integrative di cui ai nn. 1, 2, 14 e, ove pertinente 15, allegandole al loro DGUE.

1.1.2 Documentazione a corredo
Il concorrente allega:
16. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 relativo al concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’impresa ausiliaria; in caso di subappalto anche il PASSOE dell’impresa subappaltatrice;
17. documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice;
Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi dell’art. 93, comma 7 del Codice
18. copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione dell’importo della cauzione;
19. ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’ANAC;

1.1.3 [bookmark: _Ref498427979]Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 15.1.
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti
· copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata. 
·  dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti
· atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato quale capofila. 
· dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti
·  dichiarazione attestante:
a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;
c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica
· copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. n. 82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;
· dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la rete concorre; 
· dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica
· copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (Codice dell’amministrazione digitale, in seguito: CAD), recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD;
· dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:
· in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD;
· in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti temporanei;
c. le parti del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con scrittura privata.
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD.
Le dichiarazioni integrative di cui al presente paragrafo 15.3.3 potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.
[bookmark: _Toc501540143]CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA
[bookmark: _Toc406058382][bookmark: _Toc406754183][bookmark: _Toc407013507]L’offerta tecnica deve rispettare, pena l’esclusione dalla procedura di gara, le caratteristiche minime stabilite nel Progetto, le specifiche tecniche in esso contenute nonché le specifiche tecniche e le clausole contrattuali di cui al citato d.m. 24 maggio 2012 recante “criteri ambientali minimi per l’affidamento del servizio di pulizia e per la fornitura di prodotti per l’igiene” [nel caso di bandi per l’affidamento dei servizi di sanificazione in strutture sanitarie sostituire il riferimento al d.m. 24 maggio 2012 con “d.m. 18 ottobre 2016 recante “criteri ambientali minimi per l’affidamento del servizio di sanificazione per le strutture sanitarie e per la fornitura di prodotti detergenti”], nei termini in cui sono state trasfuse nel Capitolato speciale dell’appalto.
La busta “B – Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti:
a) relazione tecnica dei servizi/forniture offerti;
b) elenco completo dei prodotti che il concorrente si impegna ad utilizzare nel rispetto del d.m. 24 maggio 2012 [nel caso di bandi per l’affidamento dei servizi di sanificazione in strutture sanitarie sostituire con “d.m. 18 ottobre 2016];
c) [facoltativo] ……. [la stazione appaltante indica ulteriori documenti eventualmente richiesti a complemento e corredo della relazione tecnica].
La relazione di cui alla lett. a) è redatta ………….. [ove la stazione appaltante abbia predisposto un apposito schema di presentazione dell’offerta (anche utilizzando l’esempio di cui all’allegato n. 3) indicare il riferimento al relativo allegato del disciplinare; ove, invece, non intenda fornire alcuno schema, la stazione appaltante specifica in questo paragrafo il contenuto necessario della relazione precisando, per ogni singolo criterio e sub-criterio di valutazione indicato nella tabella di cui al successivo punto 18.1, gli elementi che il concorrente deve illustrare ai fini della valutazione].

[Nel caso bandi per l’affidamento di servizi di pulizia e fornitura di prodotti per l’igiene cui si applica il d.m. 24 maggio 2012 inserire la seguente descrizione dell’elenco di cui alla lett. b)] 
L’elenco di cui alla lett. b) contiene l’indicazione di tutti i prodotti che il concorrente si impegna ad utilizzare, riconducibili alle categorie di cui ai punti 5.3.1 (detergenti multiuso, per finestre e servizi sanitari) , 5.3.2 (disinfettanti e detergenti “superconcentrati), 5.3.3 (altri prodotti), [facoltativo] 5.3.4 (prodotti ausiliari) del d.m. 24 maggio 2012. 
Tali prodotti devono, a pena di esclusione per irregolarità ai sensi dell’art. 59, comma 3 lett. a), essere conformi alle specifiche tecniche relative ai criteri ambientali minimi di cui al capitolo 6, punto 6.1 e punto 6.2 del d.m. 24 maggio 2012.
Per i sottoelencati prodotti, il concorrente:
1) per ciascun prodotto della categoria 5.3.1, fornisce le informazioni di cui al punto 6.1.9 e, per i prodotti privi di marchio europeo Ecolabel, presenta l’allegato A, al fine di attestare la rispondenza alle specifiche di cui ai punti da 6.1.1 a 6.1.8 del d.m. 24 maggio 2012; 
2) per ciascun prodotto delle categorie 5.3.2 e 5.3.3, fornisce le informazioni di cui al punto 6.2.10 e presenta l’allegato B, al fine di attestare la rispondenza alle specifiche di cui ai punti da 6.2.1 a 6.2.9 del d.m. 24 maggio 2012.
3) [facoltativo] per ciascun prodotto della categoria 5.3.4, le informazioni richieste dal medesimo paragrafo.

[Nel caso bandi per l’affidamento di servizi di sanificazione in strutture sanitarie cui si applica il d.m. 18 ottobre 2016 inserire la seguente descrizione dell’elenco di cui alla lett. b)] 
L’elenco di cui alla lett. b) contiene l’indicazione di tutti i prodotti che il concorrente si impegna ad utilizzare, riconducibili alle categorie di cui ai punti 4.3.1 (detergenti utilizzati nelle pulizie ordinarie (detergenti multiuso, per finestre e per servizi sanitari, anche superconcentrati); 4.3.2 (prodotti detergenti per impieghi specifici per le pulizie straordinarie) del d.m. 18 ottobre 2016. 
Tali prodotti devono, a pena di esclusione per irregolarità ai sensi dell’art. 59, comma 3 lett. a), essere conformi alle specifiche tecniche relative ai criteri ambientali minimi di cui al capitolo 5, punto 5.1 e punto 5.2 del d.m. 18 ottobre 2016.
Per i sottoelencati prodotti, il concorrente:
1) per ciascun prodotto della categoria 4.3.1, fornisce le informazioni richieste al medesimo punto ed al punto 5.1.10. Per i prodotti privi di marchio europeo Ecolabel, al fine di attestare la rispondenza alle specifiche di cui ai punti da 5.1.1 a 5.1.9 del d.m. 18 ottobre 2016, fornisce le ulteriori informazioni richieste ai predetti punti, presenta l’allegato A unitamente ai rapporti di prova e, per i prodotti superconcentrati, documentazione fotografica sui sistemi di dosaggio e diluizione.
2) per ciascun prodotto della categoria 4.3, fornisce le informazioni richieste al medesimo punto ed al punto 5.2.9 e, al fine di attestare la rispondenza alle specifiche di cui ai punti da 5.2.1 a 5.2.8 del d.m. 18 ottobre 2016, presenta l’allegato B.

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Progetto, pena l’esclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 68 del Codice.
[Facoltativo: qualora sia necessario conoscere le qualifiche professionali dei lavoratori in ragione della tipologia delle prestazioni richieste nei servizi oggetto dell’appalto] L’operatore economico indica, ai sensi dell’art. 45, comma 4, del Codice, il nome e le qualifiche professionali delle persone fisiche incaricate delle seguenti specifiche prestazioni ……. [la stazione appaltante individua le prestazioni in relazione alle quali, viste le loro peculiarità, ritiene necessario conoscere ex ante nominativo e qualifiche delle persone fisiche incaricate].

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore. 
Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al punto 15.1.
[Facoltativo] È facoltà/obbligo del concorrente presentare varianti al progetto posto a base di gara. I requisiti minimi che la variante deve rispettare sono i seguenti: …………………… [specificare, ai sensi dell’art. 95, comma 14 del Codice, i requisiti minimi delle varianti che devono essere comunque collegate all’oggetto dell’appalto]. Le modalità di presentazione delle varianti sono le seguenti: ……..[specificare, ai sensi dell’art. 95, comma 14 del Codice, le modalità di presentazione].
[bookmark: _Toc501540144]CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA
[bookmark: _Toc482025749][bookmark: _Toc482097573][bookmark: _Toc482097662][bookmark: _Toc482097751][bookmark: _Toc482097943][bookmark: _Toc482099045][bookmark: _Toc482100762][bookmark: _Toc482100919][bookmark: _Toc482101345][bookmark: _Toc482101482][bookmark: _Toc482101597][bookmark: _Toc482101772][bookmark: _Toc482101865][bookmark: _Toc482101960][bookmark: _Toc482102055][bookmark: _Toc482102149][bookmark: _Toc482352013][bookmark: _Toc482352103][bookmark: _Toc482352193][bookmark: _Toc482352283][bookmark: _Toc482633124][bookmark: _Toc482641301][bookmark: _Toc482712747][bookmark: _Toc482959535][bookmark: _Toc482959645][bookmark: _Toc482959755][bookmark: _Toc482978874][bookmark: _Toc482978983][bookmark: _Toc482979091][bookmark: _Toc482979202][bookmark: _Toc482979311][bookmark: _Toc482979420][bookmark: _Toc482979528][bookmark: _Toc482979626][bookmark: _Toc482979724][bookmark: _Toc483233684][bookmark: _Toc483302401][bookmark: _Toc483316022][bookmark: _Toc483316227][bookmark: _Toc483316359][bookmark: _Toc483316490][bookmark: _Toc483325793][bookmark: _Toc483401270]La busta “C – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica predisposta preferibilmente secondo il modello…….… [riportare i riferimenti del modello redatto dalla stazione appaltante] allegato al presente disciplinare di gara e contenere i seguenti elementi:
a) ……………………. [indicare il valore che la stazione appaltante intende richiedere, ad es.: prezzo complessivo, ribasso percentuale, prezzi unitari, etc. In caso di richiesta di offerta su una pluralità di beni o servizi, la stazione appaltante indica i singoli valori da richiedere per ciascuno di essi], al netto di Iva nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 
Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali.
b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, comma 10 del Codice. 
Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto. 
c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice;
d) [Facoltativo] ………………………… [indicare gli ulteriori elementi che gli operatori devono valorizzare i quali pur non concorrendo alla formazione dell’offerta economica oggetto di valutazione, servono a fissare alcuni prezzi unitari utili per eventuali proroghe/opzioni].

L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi 15.1. 
Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta [in caso di pubblicazione dei prezzi di riferimento dei beni o servizi oggetto dell’appalto, aggiungere il periodo che segue: … “o che non siano formulate nel rispetto dei prezzi di riferimento indicati al punto 3 del presente disciplinare”].
N.B.: quando la stazione appaltante richiede più valori che possono risultare discordanti (ad esempio prezzo e ribasso)  indica anche un criterio di prevalenza.
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L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi [la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 95, comma 10-bis del Codice, valorizza gli elementi  qualitativi dell’offerta e individua criteri tali da garantire un confronto concorrenziale effettivo sui profili tecnici. A tal fine la stazione appaltante stabilisce un tetto massimo per il punteggio economico entro il limite del 30 per cento del punteggio complessivo].
	
	PUNTEGGIO MASSIMO

	Offerta tecnica
	.....[indicare punteggio]

	Offerta economica
	.....[indicare punteggio max 30]

	TOTALE
	100



[bookmark: _Ref497226908][bookmark: _Ref497226940][bookmark: _Toc501540146]Criteri di valutazione dell’offerta tecnica
Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.
Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice.
Nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati i “Punteggi quantitativi”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito mediante applicazione di una formula matematica.
Nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente richiesto. 
Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica
	A
	
	…………………………………………..

	n°
	criteri di valutazione
	max punti 
	 
	sub-criteri di valutazione
	max punti D 
	max punti Q
	max punti T 

	1
	…… [indicare criterio]
	….
	1.1
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	
	
	
	1.2
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	2
	….. [indicare criterio]
	….
	2.1
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	
	
	
	2.2
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	 
	Totale.
	….
	
	….



	B
	
	…………………………………………..

	n°
	criteri di valutazione
	max punti 
	 
	sub-criteri di valutazione
	max punti D 
	max punti Q
	max punti T 

	1
	…… [indicare criterio]
	….
	1.1
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	
	
	
	1.2
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	2
	….. [indicare criterio]
	….
	2.1
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	
	
	
	2.2
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	 
	Totale.
	….
	
	….



[Ove previsti criteri premiali volti a valorizzare il minore impatto sull’ambiente, ai sensi dell’art. 95, comma 13 del Codice, inserire il seguente elemento]
	C
	
	PIANO GESTIONALE DEL SERVIZIO FINALIZZATO A RIDURRE/CONTENERE GLI IMPATTI AMBIENTALI AI SENSI DEL D.M. …….. [inserire il riferimento] 

	n°
	criteri di valutazione
	max punti 
	 
	sub-criteri di valutazione
	max punti D 
	max punti Q
	max punti T 

	…
	…
	…..
	…
	……………. [indicare sub-criterio]
	
	
	

	
	
	
	…
	……………. [indicare sub-criterio]
	
	
	

	 
	Totale.
	….
	
	….



[La stazione appaltante stabilisce i criteri di aggiudicazione dell’offerta, pertinenti alla natura, all’oggetto e alle  caratteristiche del contratto, secondo quanto previsto all’articolo 95, comma 6 del Codice. In particolare, individua l’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base di criteri oggettivi, quali gli aspetti qualitativi, ambientali di cui all’art. 34 del Codice, o sociali, connessi all’oggetto dell’appalto. Se la ponderazione dei criteri non è possibile per ragioni oggettive, indicare l’ordine decrescente di importanza dei criteri.
Tra i criteri individuati dalla stazione appaltante possono essere previsti i criteri premiali di cui all’articolo 95, comma 13 del Codice indicando i relativi punteggi.
In caso di varianti, ai sensi dell’art. 95, comma 14 lett.b) del Codice, i criteri di aggiudicazione devono poter essere applicati sia alle varianti sia alle offerte conformi che non sono varianti]
[Facoltativo: soglia di sbarramento al punteggio tecnico] Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, è prevista una soglia minima di sbarramento pari a ............................. [indicare la/le soglie di punteggio] per ........................... [indicare “il punteggio tecnico complessivo” oppure indicare “i seguenti criteri: ..................”, specificando i criteri su cui applicare lo sbarramento]. Il concorrente sarà escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla predetta soglia.

[bookmark: _Toc501540147]Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica
[In caso di criteri qualitativi] A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” della tabella, è attribuito un coefficiente sulla base del metodo …. [indicare il metodo prescelto – cfr. linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par. V - ad esempio: attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero ad uno da parte di ciascun commissario oppure confronto a coppie, etc.].
N.B.: Ove la stazione appaltante ricorra al metodo di attribuzione discrezionale del coefficiente variabile da zero ad uno, deve specificare nel bando il valore del coefficiente relativo ai diversi livelli di valutazione (ad es.: Ottimo = 1; buono = 0,8; adeguato = 0,6 etc.) precisando, inoltre, il metodo di calcolo del coefficiente unico da attribuire all’offerta in relazione al sub-criterio esaminato (ad es.: “la commissione calcola la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari all’offerta in relazione al sub-criterio in esame, al fine di ottenere il coefficiente medio da applicare al medesimo”).
[In caso di criteri quantitativi] A ciascuno degli elementi quantitativi cui è assegnato un punteggio nella colonna “Q” della tabella, è attribuito un coefficiente, variabile tra zero e uno, sulla base del metodo …. [indicare il metodo prescelto – cfr. linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par.  IV - ad esempio: interpolazione lineare, metodo bilineare, formule non lineari, formule indipendenti, etc.].
[In caso di criteri tabellari] Quanto agli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna “T” della tabella, il relativo punteggio è assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto. 
[bookmark: _Ref498421792][bookmark: _Toc501540148]Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta economica 
Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno, calcolato tramite la [selezionare una delle formule di seguito indicate]:
Formula “quadratica” 
	Ci	=	(Ri/Rmax) α


dove:
Ci 	=	coefficiente attribuito al concorrente i-esimo
Ri	 = ribasso offerto dal concorrente i-esimo
Rmax = ribasso dell’offerta più conveniente
α 		= ……. [si suggerisce di indicare, per il coefficiente α un valore compreso tra 0 e 1]

[o in alternativa] 
Formula “bilineare” 
	Ci 
	(per Ai <= A soglia) 
	= 
	X (Ai / A soglia) 

	Ci 
	(per Ai > A soglia) 
	= 
	X + (1,00 - X) [(Ai - Asoglia) / (A max – A soglia)] 


dove:
Ci 	=	coefficiente attribuito al concorrente i-esimo
Ai		=	ribasso percentuale del concorrente i-esimo
A soglia	=	media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti
X		=	0,90
A max	=	valore del ribasso più conveniente

[o in alternativa] 
Formula con interpolazione lineare
	Vai	=	Ra/Rmax


dove:
Vai	=	coefficiente attribuito al concorrente (a) rispetto al requisito (i)
Ra	=	ribasso percentuale dell’offerta del concorrente (a)
Rmax	=	ribasso percentuale dell’offerta più conveniente

[o in alternativa]
Formula “…....................”   [Riportare la formula non lineare/indipendente prescelta tra quelle riportate nelle linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par. IV o altre].
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La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, procederà, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente metodo:.............................[indicare, motivando la scelta, uno dei metodi - aggregativo compensatore, Electre, metodo AHP, Topsis o altri- secondo quanto indicato nelle linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par. VI].

[In caso di scelta del metodo aggregativo-compensatore di cui alle linee Guida dell’ANAC n. 2/2016, par. VI, n.1] Il punteggio è dato dalla seguente formula:
	Pi	=	Cai  x Pa + Cbi  x Pb+….. Cni  x  Pn


dove
Pi	=	punteggio concorrente i
Cai	=	coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i
Cbi	=	coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i
.......................................
Cni	=	coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i
Pa	=	peso criterio di valutazione a
Pb	=	peso criterio di valutazione b
……………………………
Pn	=	peso criterio di valutazione n
[In caso di criteri con punteggi tabellari] Al risultato della suddetta operazione verranno sommati i punteggi tabellari, già espressi in valore assoluto, ottenuti dall’offerta del singolo concorrente.
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Il punteggio è dato............................[indicare il metodo di calcolo prescelto, che deve rispettare i principi contenuti nelle linee guida n. 2 del 2016 par. VI, e le relative modalità di applicazione].
[Facoltativo: I riparametrazione] Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” si applica ai criteri di natura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula non consenta la distribuzione del punteggio massimo. La stazione appaltante procederà ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto su un singolo criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente.
[Facoltativo: II riparametrazione] Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel punteggio tecnico complessivo nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene nuovamente riparametrato.
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La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno …….., alle ore ……… presso … [indicare l’indirizzo] e vi potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore.
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo ....................... [specificare mezzo: es. pubblicazione sul sito informatico/PEC] almeno ....................[indicare il numero] giorni prima della data fissata.
Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo ....................... [specificare mezzo: ad es. pubblicazione sul sito informatico/PEC, etc.] almeno ....................[indicare il numero] giorni prima della data fissata.
Il ……………….. [scegliere tra RUP ovvero seggio di gara istituito ad hoc ovvero, se presente nell’organico della stazione appaltante, apposito ufficio-servizio a ciò deputato, sulla base delle disposizioni organizzative proprie della stazione appaltante - cfr. Linee Guida ANAC n.3/2016] procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito e l’integrità dei plichi inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata.
Successivamente il …………….[RUP/seggio di gara/apposito ufficio-servizio] procederà a: 
a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;
b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;
c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte;
d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.
La stazione appaltante, al fine di tutelare il principio di segretezza delle offerte, adotta le seguenti modalità di conservazione dei plichi e di trasferimento degli stessi dal RUP alla commissione giudicatrice: ……………………………………….. [indicare le relative modalità].
Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 
N.B: la stazione appaltante procede alla suddetta verifica in tutti i casi in cui sorgono fondati dubbi, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive (DGUE e altre dichiarazioni integrative), rese dai concorrenti in merito al possesso dei requisiti generali e speciali.
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[bookmark: _Toc501540151]COMMISSIONE GIUDICATRICE
N.B.: le prescrizioni che seguono sono applicabili al periodo transitorio in attesa dell’operatività dell’Albo dei Commissari istituito presso ANAC di cui all’art. 77 del Codice. Pertanto, i commissari continueranno ad essere scelti dalla stazione appaltante, secondo regole di competenza e trasparenza preventivamente individuate dalla stazione appaltante ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice. Al momento di entrata in vigore dell’Albo tali prescrizioni verranno aggiornate. 
Le incompatibilità di cui all’art. 77 comma 4 del Codice trovano una deroga dal secondo cpv. del comma 4 che consente la nomina del RUP in seno alla commissione, previa valutazione con riferimento alla singola procedura.
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n...........[min. 3 max 5] membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016). 
La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice. 

[bookmark: _Toc501540152]APERTURA DELLE BUSTE B E C – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il...........................[RUP/seggio di gara/apposito ufficio-servizio] procederà a consegnare gli atti alla commissione giudicatrice.
La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente disciplinare.
[In caso di riparametrazione] La commissione procederà alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato al precedente punto 18.4.
[In caso di soglia di sbarramento al punteggio tecnico] La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento di cui al punto 18.1 e li comunica al...........................[RUP/seggio di gara/apposito ufficio-servizio] che procederà ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. La commissione non procederà alla apertura dell’offerta economica dei predetti operatori.

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura dei punteggi [già riparametrati, ove sia prevista la riparametrazione] attribuiti alle singole offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti [ad esempio in caso di mancato superamento della soglia di sbarramento, etc.]. 
Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procederà all’apertura della busta contenente l’offerta economica e quindi alla relativa valutazione, che potrà avvenire anche in successiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalità descritte al punto 18.
La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, co. 9 del Codice. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato  primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sul …………..[scegliere tra prezzo o offerta tecnica].
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica.
All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e procede ai sensi di quanto previsto al punto 23.
Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato al successivo punto 22.
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione provvede a comunicare, tempestivamente al...........................[RUP/seggio di gara/apposito ufficio-servizio] - che procederà sempre ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre  per: 
· mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B;
· presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche;
· presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara.
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Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse.
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse.
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.
Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro. 
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del seguente articolo 23.
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La proposta di aggiudicazione è formulata dalla commissione giudicatrice in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. Con tale adempimento la commissione chiude le operazioni di gara e trasmette al RUP tutti gli atti e documenti ai fini dei successivi adempimenti. 
Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale di cui all’articolo 22, la proposta di aggiudicazione è formulata dal RUP al termine del relativo procedimento.
[Facoltativo] Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante procede a:
1) richiedere, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto i documenti di cui all’art. 86, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. L’acquisizione dei suddetti documenti avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass.
2) richiedere - laddove non sia stata effettuata la verifica di congruità dell’offerta – i documenti necessari alla verifica di cui all’articolo 97, comma 5, lett. d) del Codice.
3) verificare, ai sensi dell’art. 95, comma 10, il rispetto dei minimi salariali retributivi di cui al sopra citato art. 97, comma 5, lett. d).
La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 
A decorrere dall’aggiudicazione, la stazione appaltante procede, entro cinque giorni, alle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 lett. a) e tempestivamente, comunque non oltre trenta giorni, allo svincolo della garanzia provvisoria nei confronti dei concorrenti non aggiudicatari.
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’articolo 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti di cui al precedente n. 1).
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante procederà, con le modalità sopra indicate, nei confronti del secondo graduato. Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a quest’ultimo, la stazione appaltante procederà, con le medesime modalità sopra citate, scorrendo la graduatoria.
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle verifiche previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia (d.lgs. 159/2011 c.d. Codice antimafia). Qualora la stazione appaltante proceda ai sensi degli articoli 88 comma 4-bis, e 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011, recederà dal contratto laddove si verifichino le circostanze di cui agli articoli 88, commi 4-bis e 4-ter e 92 commi 3 e 4 del citato decreto.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non può essere stipulato prima di 35 giorni (stand still) dall’invio dell’ultima delle suddette comunicazioni di aggiudicazione intervenute ai sensi dell’art. 76, comma 5 lett. a).
La stipula ha luogo, ai sensi dell’art. 32, comma 8 del Codice, entro 60 giorni [la stazione appaltante può stabilire un termine diverso] dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 
Il contratto è stipulato….............. [indicare “con atto pubblico notarile informatico” oppure “in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante” oppure “in modalità elettronica, mediante scrittura privata”].
L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice.
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario presenta la garanzia definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. Contestualmente, la garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata, automaticamente, ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice.
N.B.: nei casi di cui all’art. 103, comma 11 del Codice, la stazione appaltante modifica la clausola sopra indicata prevedendo l’esonero della garanzia, sulla base di adeguata motivazione e miglioramento del prezzo di aggiudicazione, secondo le modalità di cui al predetto articolo. 
Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 136.
Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione.
Nei casi di cui all’art. 110, comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio/fornitura.
Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a € ........................ La stazione appaltante comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalità di pagamento.
[Facoltativa: in caso di suddivisione dell’appalto in lotti] Le spese relative alla pubblicazione saranno suddivise tra gli aggiudicatari dei lotti in proporzione al relativo valore, secondo il seguente metodo ……..[prevedere il metodo esatto di calcolo della proporzione].

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
[bookmark: _Toc492630637][bookmark: _Toc501540155]CAM - CRITERI AMBIENTALI MINIMI
Ai sensi degli artt. 34 e 71 del Codice, l’esecuzione dell’appalto avviene nel rispetto delle disposizioni di cui al d.m. 24 maggio 2012, recante “criteri ambientali minimi per l’affidamento del servizio di pulizia e per la fornitura di prodotti per l’igiene” [nel caso di bandi per l’affidamento dei servizi di sanificazione in strutture sanitarie sostituire con “d.m. 18 ottobre 2016 recante “criteri ambientali minimi per l’affidamento del servizio di sanificazione per le strutture sanitarie e per la fornitura di prodotti detergenti”].
La stazione appaltante procederà alle verifiche di cui al medesimo decreto all’avvio e durante l’esecuzione del servizio. L’appaltatore dovrà adeguarsi alle disposizioni di cui al suddetto decreto e produrre la documentazione ivi richiesta.
N.B.: le stazioni appaltanti sono tenute, ai sensi degli articoli 34 e 71  del Codice, ad introdurre nel Progetto del servizio di cui all’art. 23 commi 14 e 15 del Codice (in particolare nel capitolato speciale descrittivo e prestazionale e nello schema di contratto) le specifiche tecniche e le clausole contrattuali contenute nel d.m. 24 maggio 2012 e s.m.i., recante “criteri ambientali minimi per l’affidamento del servizio di pulizia e per la fornitura di prodotti per l’igiene” oppure, nel caso di bandi per l’affidamento dei servizi di sanificazione in strutture sanitarie, nel d.m. 18 ottobre 2016 recante “criteri ambientali minimi per l’affidamento del servizio di sanificazione per le strutture sanitarie e per la fornitura di prodotti detergenti”.

[bookmark: _Toc497728179][bookmark: _Toc497831574][bookmark: _Toc498419772][bookmark: _Toc501540156]CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE
[bookmark: _Toc482641321][bookmark: _Toc482712767][bookmark: _Toc482959555][bookmark: _Toc482959665][bookmark: _Toc482959775][bookmark: _Toc482978894][bookmark: _Toc482979003][bookmark: _Toc482979111][bookmark: _Toc482979222][bookmark: _Toc482979331][bookmark: _Toc482979440][bookmark: _Toc482979548][bookmark: _Toc482979646][bookmark: _Toc482979744][bookmark: _Toc483233704][bookmark: _Toc483302431][bookmark: _Toc483316052][bookmark: _Toc483316257][bookmark: _Toc483316389][bookmark: _Toc483316520][bookmark: _Toc483325813][bookmark: _Toc483401291][bookmark: _Toc483474087][bookmark: _Toc483571518][bookmark: _Toc483571640][bookmark: _Toc483907018]Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto dei principi dell’Unione Europea, e ferma restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale già operante alle dipendenze dell’operatore economico uscente, come previsto dall’articolo 50 del Codice, garantendo l’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 51 del d.lgs. 15 giugno 2015, n. 81. 
[Facoltativo] A tal fine vengono forniti tutti i dati relativi alle unità di personale impiegato, riportati nella Tabella E dell’Allegato 1.
[Facoltativo] Considerato che sono cambiate le condizioni di esecuzione dell’appalto rispetto all’appalto stipulato con l’operatore uscente, il personale da riassorbire sarà definito in esito ad una verifica congiunta tra stazione appaltante, appaltatore e sindacati.
[Facoltativo: inserimento dei lavoratori svantaggiati] Oltre alla salvaguardia dei livelli occupazionali, la stazione appaltante intende perseguire, ai sensi dell’art. 5, comma 4, della legge 8 novembre 1991, n. 381, anche lo scopo di promuovere l’inserimento di lavoratori svantaggiati appartenenti alle categorie di cui all’art. 4 della citata legge. A tal fine, l’aggiudicatario ha l’obbligo – una volta adempiuto quello relativo alla salvaguardia dei livelli occupazionali – di riservare una quota percentuale nell’ambito delle nuove assunzioni ai soggetti svantaggiati. Tale quota sarà definita in sede contrattuale d’accordo con la stazione appaltante, tenendo conto delle esigenze organizzative dell’aggiudicatario.
[Facoltativo: qualora per l’espletamento del servizio o della fornitura siano richieste particolari condizioni] Per l’esecuzione del servizio/fornitura oggetto del presente appalto è richiesto..................[specificare la condizione particolare di esecuzione richiesta], la cui accettazione è stata dichiarata dall’aggiudicatario in sede di offerta (punto 15.3.1, n. 7). In caso di mancato rispetto della suddetta condizione particolare di esecuzione la stazione appaltante non procederà alla stipula del contratto.
[bookmark: _Toc354038182][bookmark: _Toc380501885][bookmark: _Toc391035998][bookmark: _Toc391036071][bookmark: _Toc392577512][bookmark: _Toc393110579][bookmark: _Toc393112143][bookmark: _Toc393187860][bookmark: _Toc393272616][bookmark: _Toc393272674][bookmark: _Toc393283190][bookmark: _Toc393700849][bookmark: _Toc393706922][bookmark: _Toc397346837][bookmark: _Toc397422878][bookmark: _Toc403471285][bookmark: _Toc406058393][bookmark: _Toc406754194][bookmark: _Toc416423377][bookmark: _Toc501540157]DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
[Nel caso si escluda la competenza arbitrale ex art. 209 del Codice] Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di ……................... [indicare il foro competente], rimanendo espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 
[In alternativa, nel caso di clausola compromissoria ex art. 209 del Codice] Le controversie su diritti soggettivi, derivanti dall’esecuzione del contratto, comprese quelle conseguenti al mancato raggiungimento dell’accordo bonario di cui agli artt. 205 e 206, sono deferite alla competenza arbitrale, mediante clausola compromissoria che è inserita nel contratto, salvo ricusazione da parte dell’aggiudicatario, da comunicare alla stazione appaltante entro venti giorni dalla conoscenza dell’aggiudicazione. Ai sensi dell’art. 209, comma 3 del Codice, l’autorizzazione all’inserimento della clausola compromissoria è stata rilasciata con ....................n............del.............[indicare il provvedimento, con numero e data, adottato dell’organo di governo, di autorizzazione all’inserimento della clausola compromissoria].
[bookmark: _Toc354038183][bookmark: _Toc380501886][bookmark: _Toc391035999][bookmark: _Toc391036072][bookmark: _Toc392577513][bookmark: _Toc393110580][bookmark: _Toc393112144][bookmark: _Toc393187861][bookmark: _Toc393272617][bookmark: _Toc393272675][bookmark: _Toc393283191][bookmark: _Toc393700850][bookmark: _Toc393706923][bookmark: _Toc397346838][bookmark: _Toc397422879][bookmark: _Toc403471286][bookmark: _Toc406058394][bookmark: _Toc406754195][bookmark: _Toc416423378][bookmark: _Toc501540158]TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara.
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