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1. Definizioni, acronimi e riferimenti

1.1. Dati del documento

Coclice e L Gestione Contributi Gara
Progetto/Servizio
Versione documento 1.0

Data ultimo

aggiornamento 05/09/2024

Data creazione documento | 05/09/2024

1.2. Definizioni e acronimi

Termine/Acronimo Descrizione

AN.AC. Autorita Nazionale Anticorruzione

AglD Agenzia per I'ltalia Digitale

Avviso di pagamento Documento contenente tutte le informazioni necessarie per

'esecuzione del pagamento da effettuare

CAD Codice Amministrazione Digitale

CIG Codice Identificativo di Gara

Data scadenza Data entro il quale l'utente deve effettuare il pagamento del relativo

pagamento avviso di pagamento

Debitore Soggetto titolare della posizione debitoria in un avviso di pagamento
pagoPA

FAQ Frequently Asked Questions

GCG Gestione Contributi Gara

CdC Centro di Costo

Ripartizione organizzativa della SA che provvede al pagamento del
Contributo Gara SA

Linea di pagamento La linea di pagamento per il tipo dovuto “Contributo Gara SA”
raggruppa uno o piu avvisi di pagamento che hanno lo stesso valore
per i campi codice fiscale Debitore, ID Raggruppamento che
identificano in maniera univoca la linea stessa.

OE Operatore Economico
SA Stazione Appaltante
UE Utente esterno

Tabella 1 - Definizioni e acronimi
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2. Introduzione

Con I'obiettivo di aderire alla piattaforma nazionale pagoPA, che consente I'esecuzione di pagamenti verso la pubblica
amministrazione, A.N.AC. ha realizzato |'applicazione Gestione Contributi Gara per le stazioni appaltanti.

Questo documento ha l'obiettivo di illustrare le modalita di utilizzo del sistema GCG ed é rivolto all'lUE con profilo
“Contribuente SA”,

=

Nell'ambito della nuova applicazione & stata introdotta I'entita “raggruppamento”. Il raggruppamento viene generato
dall’Autorita ed @ costituito dall'insieme di una o pit gare soggette a contribuzione che laSA o il CdC hanno pubblicato
in un determinato periodo di tempo. | raggruppamenti sono creati automaticamente da A.N.AC. tenendo conto della
“Modalita di pagamento” impostata per 'amministrazione; tale modalita pud essere “per Amministrazione” o "per
Centro di Costo”. Il contribuente SA ha a disposizione diverse funzionalita di ricerca, consultazione e gestione del
raggruppamento come descritto di seguito. A ogni raggruppamento é associato un avviso di pagamento pagoPA
(posizione debitoria), disponibile sul Portale dei pagamenti di A.N.AC.

3. Considerazioni generali

| campi contrassegnati con un asterisco (*) sono obbligatori.

In ogni schermata é presente, a fondo pagina, un codice identificativo della schermata stessa da indicare in caso di
segnalazioni o di necessita di supporto all'utilizzo del servizio.

Gestione contributi gara @ _ ~
AUTORITA
NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Gestione contributi gara / Gestione raggruppamenti

raggruppamenti

Gestiane | Ricerca dei raggruppamenti

Modalita pagamento . . . =
Filtri di ricerca

Materiale formativo

Portale dei pagamenti AN.AC. Identificativo raggruppamento Numero gara

Periodo di riferimento dal A

gg/mm/aaaa D gg/mm/aaaa m

CONTATTI QUICKLINKS

62 protocollo@pec.anticorruzione.it Portale istituzionale

Portale servizi

S Contact Center
+39 /06 62289571

Note legali Copyright Privacy-Cookies

Figura 1 - Identificativo di pagina
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4. Descrizione del servizio

L'accesso alle funzionalita del servizio GCG é riservato agli utenti registrati ai servizi dell’Autoritd, per i quali € attivo
almeno un profilo di tipo “Contribuente OE” oppure “Contribuente SA”",

Le principali funzionalita messe a diposizione del contribuente SA sono:

e laconsultazione dei raggruppamenti;

e laricercadei raggruppamenti;

e lavisualizzazione del dettaglio di un raggruppamento;

e L'estrapolazione di una o pitl gare da un raggruppamento;

e Laconsultazione delle richieste di modifica della modalita di pagamento per Amministrazione o per centro
di costo relative alla amministrazione associata al proprio profilo;

e Lacreazione di una richiesta di modifica della modalita di pagamento per Amministrazione o per centro di
costo per I'amministrazione associata al proprio profilo.

4.1. Registrazione ai servizi A.N.AC.
[l contribuente SA, per poter accedere alle funzionalita del sistema GCG, deve:
a. essere registrato come utente dei servizi dell’A.N.AC,;

b. avere un profilo con ruolo “Contribuente” associato al relativo soggetto rappresentato, che pud essere una
“stazione appaltante” o un singolo “centro di costo”.

4.2. Accesso al servizio

Il servizio GCG é disponibile accedendo al portale A.N.AC. attraverso la selezione del servizio "Gestione Contributi
Gara”, che presenta la pagina di autenticazione per 'accesso al servizio GCG.

ANNC 2.

Crodenziali ANAC SpiD

n T

Figura 2 - Login di sistema

L'utente, una volta scelta la modalita per accedere e inserite le proprie credenziali, accedera:

e direttamente alle funzionalita di “Ricerca raggruppamenti”, nel caso in cui sia in possesso di un solo profilo
di tipo “Contribuente SA”;

e inuna pagina di scelta profilo se si € in possesso di pit di un profilo di tipo “Contribuente SA" e di nessun
profilo di tipo “Contribuente OE";
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e inuna pagina di scelta del sistema dove poter scegliere se operare come Contribuente OE o Contribuente
SA, nel caso in cui sia in possesso di almeno un profilo di tipo “Contribuente OE” e almeno un profilo di tipo
“Contribuente SA” (cfr. figura successiva).

AUTORITA
NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Gestione contributi gara /

Q,Cerca gara ‘

Contribuente OE Contribuente SA
Materiale formativo Accedi come Contribuente Operatore Economica alla pagina di ricerca Gara / Lotto Accedi come Contribuente Stazione Appaltante al Sisterna di Riscossione
Contributi
CERCA GARA/LOTTO — RISCOSSIONE CONTRIBUTI —

GCG.002

Figura 3 - Scelta del sistema

5. Funzionalita del servizio

5.1. Scelta profilo

Il contribuente SA visualizza la schermata per la scelta profilo qualora abbia associati pit di un profilo di tipo
“Contribuente SA”,

Gestione contributi gara e [

7 AUTORITA
\ 3 NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Gestione contributi gara / Scelta profilo

Consultazione Lista proﬁli

raggruppamenti

Modalita pagamento g 3 "
Selezionare il profilo

Materiale formativo

Ruolo Soggetto Rappresentato Centro di Costo SA
Cambia profilo SA/CdC
CONTRIBUENTE °
CONTRIBUENTE (-]
GCG.012

CONTATTI QUICKLINKS

X protocollo@pec.anticorruzione.it Portale istituzionale

Portale servizi

@ Contact Center

+39/ 06 62289571

Note legali Copyright Privacy-Cookies

Figura 4 - Scelta profilo
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5.2. Ricerca raggruppamenti

Il contribuente SA, dopo aver scelto il profilo, viene reindirizzato sulla schermata della ricerca dei raggruppamenti,

dove sono gia elencati i raggruppamenti relativi al profilo selezionato.

Gestione contributi gara

i AUTORITA
§ NAZIONALE
2 ANTICORRUZIONE

Gestione contributi gara / Gestione raggruppamenti

Consultazione raggruppamenti
Modalita pagamento
Filtri di ricerca

Materiale formativo

Cambia profilo SA/CdC

Identificativo raggruppamento

icerca dei raggruppamenti

Numero gara

Portale dei pagamenti AN.AC.

Periodo i riferimento dal

gg/mm/azaa G

a

gg/mm/aaaa ﬁ

Raggruppamenti: 2

a

Identificativo Raggruppamento =

829

CONTATTI

protocolio@pec.anticorruzione.it

@ Contact Center

+39/06 62289571

Notelegali  Copyright  Privacy-Cookies

Periodo di riferimento

01-10-2023/ 01-04-2024

01-10-2023/ 01-04-2024

QUICKLINKS

Portale istituzionale

Portale servizi

Data creazione $

02-04-2024

02-04-2024

Figura 5 - Ricerca raggruppamenti
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Data scadenza % Importo #
02-05-2024 € 150,00 )
02-05-2024

€ 22500 )

GCG013




All'interno della schermata é presente sulla sinistra il menu di navigazione (punto 1 della Figura 5) che permette

all’'utente di:

Consultare i raggruppamenti;

Consultare le richieste di modifica della modalita di pagamento per Amministrazione o per centro di costo;
Visualizzare il materiale formativo;

Accedere direttamente al Portale dei pagamenti A.N.AC.

All'interno della pagina Ricerca dei raggruppamenti & possibile effettuare la ricerca dei raggruppamenti utilizzando

uno o pit filtri specifici tra quelli disponibili (Identificativo raggruppamento, numero gara, periodo di riferimento) e la

selezione del corrispondente pulsante. A seguito della selezione del tasto “Ricerca”, se il formato dei dati inseriti

risulta corretto, il sistema visualizza la maschera che riporta I'elenco dei raggruppamenti corrispondenti ai criteri di

ricerca specificati.

AUTORITA NAZIONALE ANTICORRUZIONE | 9



Gestione contributi gara
7 AUTORITA
AT NAZIONALE
TE ANTICORRUZIONE

Gestione contributi gara / Gestione raggruppamenti

raggruppamenti

Consultazione | Ricerca dei ragruppamenti

Modalita pagamento

Filtri di ricerca
Materiale formativo
Cambia profilo SA/CdC
Identificativo raggruppamento Numero gara
Portale dei pagamenti
Periodo di riferimento dal Al
gg/mm/aaaa = 26/08/2024 =

Raggruppamenti: 13

2 Avanti

Raggr $ Periodo di riferimento Data creazione $ Data scadenza ¢ Importo ¢

1768 29-01-2024 / 29-01-2024 21-06-2024 21-07-2024 € 285,00 >
953 01-09-2023 / 01-03-2024 30-05-2024 29-06-2024 € 250,00 >
951 01-09-2023/ 01-03-2024 30-05-2024 29-06-2024 € 285,00 >
950 01-09-2023 /7 01-03-2024 28-05-2024 27-06-2024 € 250,00 >
949 01-09-2023/01-03-2024 28-05-2024 27-06-2024 € 35,00 >
o948 01-09-2023 / 01-03-2024 24-05-2024 23-06-2024 € 250,00 >
ou7 01-09-2023/01-03-2024 23-05-2024 22-06-2024 € 70,00 >
o946 01-09-2023 / 01-03-2024 23-05-2024 22-06-2024 € 285,00 >
894 01-01-2023/01-01-2023 02-05-2024 01-06-2024 € 60,00 >
809 01-09-2023/01-03-2024 27-03-2024 26-04-2024 € 35,00 >

B e

CONTATTI QUICKLINKS

llo@pec.anticorruzione.it Portale istituzionale

Portale servizi

@ Contact Center

+39/06 62289571

Note legali Copyright Privacy-Cookies

Figura 6 - Risultato della ricerca
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L'utente, per ciascun raggruppamento ricercato, visualizza le seguenti informazioni:

e |dentificativo raggruppamento

e Periodo diriferimento (intervallo di date pubblicazione gara utilizzato per la creazione del raggruppamento.
Per esempio: per ricercare i raggruppamenti delle gare pubblicate dal mese di gennaio 2024 al mese di
marzo 2024, I'utente dovra indicare dal “01/01/2024" al “31/03/2024")

o Data creazione del raggruppamento

o Data scadenza dell’avviso di pagamento pagoPA

e Importo

Per effettuare una nuova ricerca inserire un nuovo valore in almeno un campo di ricerca e procedere come descritto
in precedenza.

e —— © —

AUTORITA
NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Gestione contributi gara / Gestione raggruppament

raggruppamenti

Consultazione | Ricerca dei raggruppamenti

Modalita pagamento g e e v
Filtri di ricerca

Materiale formativo

Cambia profilo SA/CdC Identificativo raggruppamento
953 Numero gara
Portale dei pagamenti A.N.AC.
Periodo di riferimento dal Al
gg/mm/aaaa m gg/mm/aaaa @

Raggruppamenti: 1

Ragg! : Periodo di riferimento Data creazione $ Data scadenza $ Importo $

953 01-09-2023 / 01-03-2024 30-05-2024 295-06-2024 € 250,00 )

GCG.013

CONTATTI QUICKLINKS

£ protocollo@pec.anticorruzione.it Portale istituzionale

Portale servizi

@ Contact Center

+39/ 06 62289571

Note legali Copyright Privacy-Cookies

Figura 7 - Nuova ricerca
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5.3. Visualizzazione dettaglio raggruppamento

Selezionando l'icona ) posta a destra di ogni raggruppamento, il sistema mostra il relativo dettaglio:

Gestione contributi gara 9
7 AUTORITA
P, NAZIONALE

ANTICORRUZIONE

Gestione contributi gara / Gestione raggruppamenti
Consultazione H 2 .
e | Ricerca dei raggruppamenti

Modalita pagamento B o a4 s
Filtri di ricerca

Materiale formativo

Cambia profilo SA/CdC

Identificativo raggruppamento Numero gara
Portale dei pagamen
Periodo di riferimento dal Al
gg/mm/aaaa @ 26/08/2024 m

Raggruppamenti: 13

Raggr 4 Periodo di riferimento Data creazione $ Data scadenza 3 Importo $

1768 29-01-2024 / 29-01-2024 21-06-2024 21-07-2024 €285,00 >
953 01-09-2023 / 01-03-2024 30-05-2024 29-06-2024 €250,00 >
951 01-09-2023 / 01-03-2024 30-05-2024 29-06-2024 € 285,00 )
950 01-09-2023 /01-03-2024 28-05-2024 27-06-2024 € 250,00 )
949 01-09-2023 /7 01-03-2024 28-05-2024 27-06-2024 € 35,00 )
o4L8 01-09-2023/01-03-2024 24-05-2024 23-06-2024 € 250,00 >
47 01-09-2023 / 01-03-2024 23-05-2024 22-06-2024 € 70,00 )
46 01-09-2023 / 01-03-2024 23-05-2024 22-06-2024 € 285,00 )
894 01-01-2023/01-01-2023 02-05-2024 01-06-2024 €60,00 >
809 01-09-2023 7 01-03-2024 27-03-2024 26-04-2024 € 35,00 >

GCG.013

CONTATTI QUICKLINKS

&< protocolio@pec.anticorruzione.it Portale istituzionale

Portale servizi

QQ Contact Center

+39/ 06 62289571

Note legali Copyright Privacy-Cookies

Figura 8 - Elenco raggruppamenti
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Identificativo Raggruppamento = Periodo di riferimento Data creazione Data scadenza % Importo
385 13-03-2024 13-03-2024 12-04-2024 *0@
234 23-02-2024 23-02-2024 24-03-2024 € 1.880,00 >

Figura 9 - Selezione dettaglio raggruppamento
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Gestione contributi gara

4 AUTORITA

Oy NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Gestione contributi gara / Dettaglio raggruppamento

e il ‘ Dettaglio Raggruppamento

Modalita pagamento Identificativo raggruppamento: 951

Materiale formativo Data creazione: 30-05-2024

Data scadenza: 29-06-2024
Periodo di riferimento: 01-09-2023 / 01-03-2024
Data annullamento:

Codice fiscale Amministrazione: (
Denominazione Amministrazione:
Denominazione Centro di Costo: |
Importo: 285,00 €
Modalita pagamento (per Amministrazione, per Centro di Costo): |

Cambia profilo SA/CdC

Lista avvisi associati:

Importo Importo
Numero avviso Causale avviso Stato  pagato
3 € 285,00 In €0,00
attesa
Lista gare associate:
Numero Data Importo a base Importo
gara pubblicazione Oggetto d'asta contributo Centro di Costo
D & 30-09-2023 € 84.000,00 € 35,00
D Eé 30-09-2023 € 190.000,00 € 250,00
Operazioni eseguite sul raggruppamento:
Data e ora operazione Autore operazione Descrizione operazione
30-05-2024 16:17:52 Creazione manuale raggruppamento

GCG.O14

CONTATTI QUICKLINKS

protocollo@pec.anticorruzione.it Portale istituzionale

Portale servizi

@ Contact Center

+39/06 62289571

Note legali Copyright Privacy-Cookies

Figura 10 - Dettaglio raggruppamento

Per poter tornare alla maschera precedente, é necessario selezionare il tasto “Indietro”.
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5.4. Estrapolazione gare dal raggruppamento

Nel caso in cui I'utente ritenga necessario modificare I'associazione di una o piu gare al raggruppamento, pud
richiedere I'estrapolazione di tali gare, operando come di seguito indicato:

a. dalla pagina del dettaglio del raggruppamento, selezionare una o pitl gare attraverso la casella di spunta e
quindi il tasto “Estrapolazione gare” per richiedere I'estrapolazione di tali gare dal raggruppamento, previa
conferma:

Gestione contributi gara @ _ e

7 AUTORITA
O ‘ NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Gestione contributi gara / Dettaglio raggruppamento

Consultazione ’ Dettag“o Raggruppamento

raggruppamenti

Madallts pagamento Identificativo raggruppamento: 951

Matetiale fofmativo Data creazione: 30-05-2024

Data scadenza: 29-06-2024

Periodo di riferimento: 01-05-2023 / 01-03-2024
Data annullamento:

Codice fiscale Amministrazione:
Denominazione Amministrazione:
Denominazione Centro di Costo:
Importo: 285,00 €
Modalita pagamento (per Amministrazione, per Centro di Costo):

Cambia profilo SA/CdC

Lista avvisi associati:

Importo Importo
Numero avviso Causale avviso Stato pagato
€ 285,00 In € 0,00
attesa

Estrapolazione gare

Lista gare associate:

Numero Data Importo a base Importo
gara pubblicazione Oggetto d'asta contributo Centro di Costo
¢ 30-09-2023 €84.000,00 €35,00
D 30-09-2023 € 190.000,00 € 250,00

Operazioni eseguite sul raggruppamento:
Data e ora operazione Autore operazione Descrizione operazione

30-05-2024 16:17:52 Creazione manuale raggruppamento

Indietro

GCG.o14

CONTATTI QUICKLINKS

52 protocollo@pec.anticorruzione.it Portale istituzionale

Portale servizi

@ Contact Center

+39 /06 62289571

Note legali Copyright Privacy-Cookies

Figura 11 - Selezione delle gare
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[l Sistema mostra all’'utente una richiesta di conferma.

Selezionando il tasto “Annulla”, I'estrapolazione non viene eseguita e |'utente rimane sulla pagina di dettaglio del
raggruppamento.

Selezionando il tasto “Procedi”, il sistema:

- rimuove le gare selezionate dal raggruppamento originario (I'importo del raggruppamento viene ricalcolato
in base alle gare rimanenti);

- esegue la variazione dell'importo dell’avviso di pagamento associato al raggruppamento originario;

- Creaun nuovo raggruppamento e vi associa le gare selezionate (I'importo del raggruppamento é pari alla
somma degli importi contributo delle gare selezionate); viene anche creato il corrispondente avviso di
pagamento in stato “In attesa”.

16 | AUTORITA NAZIONALE ANTICORRUZIONE



5.5. Consultazione richieste modifica modalita di pagamento per
Amministrazione o per centro di costo

Selezionando dal menu a sinistra la voce “Modalita pagamento”, I'utente & reindirizzato sulla schermata di
consultazione delle richieste di modifica della modalita di calcolo del contributo da pagare per Amministrazione o per
centro di costo.

Gestione contributi gara g .

P AUTORITA
Oy NAZIONALE
S ANTICORRUZIONE
Gestione contributi gara / Modalita pagamento

STAZIONE APPALTANTE DI TEST
ALTRO TEST

Consultazione MOdaIité di pagamento

raggruppamenti

Modalita pagamento I
La modalita di pagamento attuale: Raggruppamento per Amministrazione

Materiale formativo

Cambia profilo SA/CdC

Portale dei pagamenti A.N.AC.

Data e ora della richiesta Autore della richiesta Modalita di pagamento richiesta Stato Data valutazione Motivazione esito

27-08-2024 10:26:23 Raggruppamento per CDC Proposta

GCG.015

CONTATTI QUICKLINKS

&9 protocollo@pec.anticorruzione.it Portale istituzionale

Portale servizi

@ Contact Center

+39/ 06 62289571

Note legali Copyright Privacy-Cookies

Figura 12 - Modalita pagamento

All'interno della pagina Modalita di pagamento & possibile consultare la modalita attualmente attiva e la lista delle
richieste inviate; inoltre, & possibile inviare una nuovarichiesta, se non vi sono richieste in stato “Proposta”.

AUTORITA NAZIONALE ANTICORRUZIONE | 17



5.6. Creazione richiesta modifica modalita di pagamento

L'utente, se per 'Amministrazione non esiste nessuna richiesta di modifica in stato “Proposta”, pud richiedere la
modifica della modalita di calcolo del contributo da pagare cliccando sul pulsante “Aggiungi nuova richiesta”.

Gestione contributi gara g I
P AUTORITA
Oy NAZIONALE

P& ANTICORRUZIONE

Gestione contributi gara / Modalita pagamento

STAZIONE APPALTANTE DI TEST
ALTRO TEST

Consultazione Modalité di pagamento

raggruppamenti

Modalita pagamento |
La modalita di pagamento attuale: Raggruppamento per CDC

Materiale formativo

Cambia profilo SA/CdC

Portale dei pagamenti A.N.AC.

Aggiungi nuova richiesta

Data e ora della richiesta Autore della richiesta Modalita di pagamento richiesta Stato Data valutazione Motivazione esito
27-08-2024 10:26:23 Raggruppamento per CDC Approvata  27-08-2024 10:42:24 Motivazione test
GCG.O15

CONTATTI QUICKLINKS

84 protocollo@pec.anticorruzione.it Portale istituzionale

Portale servizi

@ Contact Center

+39/ 06 62289571

Note legali Copyright Privacy-Cookies

Figura 13 - Aggiungi nuova richiesta

Se la modalita attuale & “Raggruppamento per Amministrazione”, I'utente puo richiedere che sia modificata in
“Raggruppamento per CdC", e viceversa.
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5.7. Materiale formativo

Selezionando dal menu a sinistra la voce “Materiale formativo”, I'utente visualizza la pagina contenente il materiale
formativo ovvero:

e manuale utente

Gestione contributi gara g _\
' AUTORITA
4 NAZIONALE
ANTICORRUZIONE
Gestione contributi gara / Materiale formativa

STAZIONE APPALTANTE Df TEST
ALTRO TEST

Consultazione raggruppamenti Materiale fomatiuo

Modalita pagamento

Materiale formativo | idaruale Utsrite

Cambia profilo SA/CdC

Portale dei pagamenti AN.AC. GCG.O11

CONTATTI QUICKLINKS

(2 protocollo@pec.anticorruzione.it Portale isti

Y Portale sen
Q' Contact Center

+39/06 62289571

Notelegali  Copyright  Privacy-Cookies

Figura 14 - Materiale formativo
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