GUIDA al SERVIZIO

SIMOG

Manuale utente profilo RUP Ver. 3.04.5

Questa Guida ha I'obiettivo di rendere il piu agevole possibile la fruizione del SIMOG nel completamento
delle funzionalita esposte.

L’AVCP si riserva di apportare progressivamente revisioni e aggiornamenti per soddisfare con puntualita
eventuali esigenze che dovessero emergere, da parte dell’'utenza, durante il normale funzionamento.
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1 Storia delle modifiche

Data Versione Descrizione cambiamenti Riferimento
28/04/2013 |3.02.7 Aggiunta sezione “Storia delle modifiche”
28/05/2013 |3.02.8 Aggiunto capitolo Interazione con sistema AVCPass 5.6
12/12/2013 |3.03.0 Aggiunto paragrafo nuova modalita pubblicazione e nuova 5422
modalita di interazione con AVCPass
20/05/2014 |3.03.1.2 Aggiunte informazioni sulla nuova gestione dei codici CUP  |5.4.1.4, 5.4.1.8,
5.13.3.2,6
29/07/2014 |3.03.1.4 Allineamento versione documento alla versione del software |5.3.1
Aggiunte informazioni sulla richiesta di dichiarazione ai sensi
della L. 23 giugno 2014 n. 89
22/12/2014 |3.03.3.0 Aggiunti riferimenti alla nuova informazione “Estrema
urgenza ex art. 9 commi 1 e 2 D.L. 133/2014”, richiesta per
la scheda “Gara”
01/02/2016 | 3.03.5.0 Aggiunti riferimenti alle nuove informazioni richieste in
relazione alla normativa sui soggetti aggregatori
05/08/2016 | 3.03.5.8 Allineamento indirizzi web
26/09/2017 |3.04.0 Aggiornamento figure schede Fase Iniziale, Adesione 5.2.1.4, 59.3.9,
accordo quadro / Convenzione, Variante. 59.7,5.12.6.3
Aggiunta nuova gestione Aggiudicatari/Affidatari
18/02/2019 |3.04.2 Aggiornamento paragrafi e figure schede Gara, Lotto, 51,5.2,5.9
Perfezionamento, Aggiudicazioni secondo i riferimenti
indicati nel digs 50/2016
21/08/2019 |3.04.3 La scheda Variante & stata rinominata in Modifica 5.1, 5.2, 5.9.5,
Contrattuale 5.12.6,5.12.6
Aggiornamento paragrafi e figure schede Gara, Lotto,
Modifica Contrattuale, Subappalti, Aggiudicazione contratti
esclusi
21/01/2020 3.04.4 Introduzione funzione delega e adesione a iniziative pressoi | 5.3, 5.4, 5.12,
soggetti aggregatori 5.13

Aggiornamento paragrafi e figure schede Gara e Lotto
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26/10/2020 |3.04.5 Aggiornamento logo ANAC 5.13.3.3,5.13.3.
Possibilita di inserire un incaricato di tipo ATl all'interno delle | 1~ (immagine),
prestazioni progettuali 5.4.1
Possibilita di inserire un aggiudicatario di tipo “Associazione | (immagine),
di Categoria” 5411, 5.34,
5.8,5.13.6

L’esportazione dei CIG non & piu limitata ai CIG visualizzati
nella pagina: vengono estratti tutti i CIG ottenuti dalla
ricerca (fino a un massimo di 3000)

Inserimento di un campo importo per le opzioni nei dati del
lotto
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2 Presentazione del Servizio

I SIMOG ¢ l'innovativo strumento di gestione messo a disposizione dei Responsabili del Procedimento per la
gestione delle Gare e dei relativi Lotti e schede aggiuntive.

Attraverso le operazioni a disposizione dei RUP, sara piu agevole 'inserimento e la visualizzazione delle Gare
di competenza per la SA per cui si risulti autorizzati presso gli archivi ANAC.
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3 Fruizione del Servizio

Il SIMOG offre un’ampia gamma di Messaggi in grado di guidare I'utente attraverso tutte le operazioni di
gestione.

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

Tali messaggi si differenziano in
Messaggi di AVVISO
Messaggi di ERRORE

Tali messaggi presentano il dettaglio dell’errore e la codifica

Informazioni
utili al
SUPPORTO
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4 Accesso al Servizio

Per accedere al servizio & sufficiente disporre di un browser abilitato alla navigazione WEB e digitare I'indirizzo

https://simog.anticorruzione.it

La pagina di accesso richiede l'inserimento delle credenziali fornite dal’Anagrafe dell’Autorita Nazionale
Anticorruzione.

Risposte ai guesiti frequenti

Per 'accesso al servizio & necessario identificarsi

Inserire negli appositi spazi le credenziali ottenute mediante il servizio di anagrafe dell'Autorita

Dati autenticazione:

Codice fiscale utente: I Gestione utenza
Password: I Recupera password

Accedi I
Sara quindi sufficiente digitare le credenziali a disposizione.

4.1 Inserimento del Codice Fiscale utente

Sara sufficiente inserire il Codice Fiscale con cui si & completata la registrazione presso I’Anagrafe ANAC.

L’inserimento di caratteri maiuscoli o minuscoli € ininfluente per questo campo.

4.2 Inserimento della Password

Procedere quindi all'inserimento della Password fornita in
fase di registrazione ai sistemi ANAC. Password: |

Per una maggiore sicurezza, il campo Password prevede una

differenza tra le lettere maiuscole e le lettere minuscole, pertanto si invita a prestare attenzione a digitare la
password rispettando la sequenza corretta di maiuscole e minuscole prevista in fase di registrazione.
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4.3 Istruzioni per la registrazione

Nella pagina di accesso viene esposto un link per I'accesso
diretto alla Guida per I'lscrizione allAnagrafe ANAC.

Sara sufficiente seguire questo link per ricevere le
informazioni necessarie alla registrazione e alla ricezione
delle Credenziali per I'accesso al SIMOG.

Guida all'iscrizione

L’indirizzo di riferimento &

http://servizi.anticorruzione.it
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5 Navigazione e Strumenti

La corretta esecuzione dei passi precedenti, permettera

quindi 'accesso agli Strumenti del SIMOG.

Premendo il tasto ﬂl verra presentata la pagina di

presentazione del

Servizio e la descrizione degli

Strumenti a disposizione del Responsabile di Stazione ﬂl

Appaltante.

T
£

[ningeat] | Gbmtaare Scheds | | Rubirin Dpsatar booradicl| |Rube i mcasast  Gaids 8 Sendsogd

fmta: Cogaems AUS L Hera AUS L Frofic covsnte: AUP Ameririztraziara I Arminvmbwzicns &

simoag

Attraverg e funponaa mesme 2
daposizions dal sistema SINOG &
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propria Stazione Appaltante di
rifsrimunko.

Far tukhe fo necessitd riguardant
Supporto e Aasibanza & passibile
rvoigersi o Call Center, 3
drapssitione per nspordana ad ogni
tipo o dubbeo con calentd & cortesia
rsabeands ob aveniudi probkami oha
= govessern presentane durants i
larwaira.

In cago o areara § Call Cantar
rchisdars il Coddios di Brrore.
stsuskazato in st sula pagina.

Franders nota del Codice di Errore
renderd pad agevoha la resoluzions
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Fragenta b passsders fultma
wermone dells Guds ol Serapal
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sampre pil aggomate relabyamente
ai problemi pil comun.

COMUNICAZIONE DATI EX ART. 7 COMMA 8 DLGS 162/06 (RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO)
Fa gestiona dalle schadw
FIMOG rends maltg semphce by codfica dele Gare bandde delly Stapone Appalkarie per b= quall 21 & siab mdradyab o quabbs o responsabd
0 mvanu cha &i crova n alto pamatts d procadera ala navgazons atraverso k& vana funzonadtd macsa & depociziona dal dotamna.
Grazia ala furgionabtd o Gestiona Schads & presbia, gestins [ agohadicazioni dalle gars per kb quali & Scaduta i@ data & partecipazions.

E' posmbile rawgare attraverss | Loth component & scegliers operacane da asaguine tra quells proposte attravesss | menu associab ad ogni inths

Pagina di presentazione del Servizio e della Navigazione

Vengono illustrati gli strumenti a disposizione del RUP per la Gestione delle Aggiudicazioni
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5.1 Il Menu di navigazione

Autorita Attivita delfAutorita Comunicazione

Servizi
P

| Gestione schede | [Rubrica Operatori ici| [Rubrica incaricati | |Guida al Servizio®

Figura 1 - Menu di navigazione

Nella testata & sempre visibile il Menu di navigazione che permette di accedere alle funzioni base per il RUP
e di li procedere, attraverso Ricerche e opportune Selezioni, a tutti gli Strumenti di Gestione per le Schede di
aggiudicazioni delle Gare di Competenza per la propria Stazione Appaltante e alla consultazione della Rubrica
degli aggiudicatari e di quella dei responsabili.

5.2 La Gestione delle Schede

La funzionalitd principale a disposizione del RUP consiste negli strumenti di Gestione delle Schede di
Aggiudicazione.

Il menu contestuale, presente in tutte le pagine di gestione delle Aggiudicazioni, presenta la voce Gestione
Schede che mette a disposizione le seguenti funzionalita:

Creazione e gestione di gare e lotti

Ricerca (Figura 12) e conseguente Visualizzazione delle Gare create dagli utenti RSSA la cui
categoria si riferisce a lavori di Fornitura di beni e Fornitura di Servizi relative alle Stazioni Appaltanti
di competenza.

Creazione e gestione delle Schede di Aggiudicazioni per le gare trovate.
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5.3 Creazione e Gestione delle gare e lotti

Per creare una nuova gara cliccare sul bottone “Crea nuova gara” presente nella parte superiore sinistra della
pagina di ricerca gare (Figura 12)

Per completare la creazione di una nuova Gara sara necessario, dapprima, inserire i dati relativi alla Gara
stessa.

Gestione gara

Dati Gara
DATA zi/01/2020
CF UTENTE AAAAAADDADLHSO1E
la Stazions dir
() COMUNE DI FIRENZE - P.0. COORDINAMENTO PEDAGOGICO SERVIZIO SCUOLA DELL'TNFANZIA s
(@' AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OS5ERVATORIO

(@] REGIOMNE LIGURIA - SETTORE AMMINISTRAZIONE GENERALE
) AUTORITA VIGILAMZA CONTRATTI PUBBLICI - AVCP TEST 2
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - DIREZIONE GENERALE CONTABILITA' E FINANZA

¢
o

F A LITOARTT A LITOTI AT A AT ATTT NN TOT R

Disposizioni in materia di centralizzazione della spesa pubblica {art. @ comma 3 D.L. 66/2014)

g
4

Categorie merceclogiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

>

Farmaci

Vaccini

Stent

Ausili per incontinenza (ospedalieri e territoriali)
Protesi d'anca

ooooog g
g
8

Medicazioni generali
Defibrillatori

Pace-maker

miny

Aghi e siringhe

Servizi integrati per la gestione delle apparecchiature elettromedicali

god
<

Servizi di pulizia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale

Sarvizi di ristorazione per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale

Oggetto della gara
Numero totale Lotti

Settore attivita' della SA

Modalita di indizione (settori speciali)

Modalita' di indizione servizi di cui all'allegato IX
Modalita' di realizzazione

Durata della convenzione o accordo quadro in giorni

Strumenti per lo svolgimento delle procedure
CIG relativo all'accordo quadro/ convenzione cui si aderisce

Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini

AVCpass

Estrema urgenza/Esecuzione di lavori di somma urgenza O

Motivo urgenza L v |
La stazione appaltante agisce per conto di altro soggetto R

singole2 L=l

Funzioni delegate
Codice fiscale snggetto per conto del quale agisce la 5.A.

dell'A inistrazione per la quale agisce Ia 5.A.

Incperiei Gara

Selezionare una stazione appaltante

Indicare I'oggetto della gara

Inserire il numero dei lotti previsti per la gara
Selezionare il settore del contratto (Speciale / Ordinario)
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Selezionare la modalita di indizione, prevista solo per i Settori Speciali

Selezionare la modalita di indizione per i servizi di cui all’allegato IX

Selezionare la modalita di realizzazione

Selezionare gli strumenti utilizzati per lo svolgimento delle procedure

Se la modalita di realizzazione & “Adesione accordo quadro”, indicare il CIG di riferimento dell’accordo
quadro

Se la modalita di realizzazione & “Accordo Quadro/Convenzione”, “Accordo Quadro” o “Convenzione”,
indicare la durata (in giorni) dell’accordo quadro o della convenzione

Se lo strumento per lo svolgimento delle procedure & “Accordo Quadro”, indicare la durata (in giorni)
dell’'accordo quadro

Indicare se la gara deve essere esclusa dall’acquisizione dei requisiti ai fini di AVCPass

Indicare se la gara rientra nella fattispecie di estrema urgenza

Indicare eventuali deroghe

Indicare se la gara presenta una funzionalita di delega e, se si, indicare il codice fiscale
dellamministrazione delegante (il sistema ricavera automaticamente Ila denominazione
dellamministrazione)

A seguito della creazione della Nuova Gara, sara successivamente possibile modificare i dati relativi alla gara

5.3.1 Dichiarazione ai sensi della legge del 23 giugno 2014 n. 89

Per le Stazioni Appaltanti appartenenti alla categoria “Comune non capoluogo di Provincia” € previsto che non
sia rilasciato il CIG a meno del verificarsi delle seguenti condizioni:

Si intenda procedere all'acquisizione secondo le
modalita indicate dall'art.9, comma 4, del D.L.n.66/2014, convertito, con modifiche, dalla Legge n.89/2014
oppure dall'art. 23-ter DL 90/2014, convertito, con modifiche, dalla Legge n. 114/2014

Il territorio ricada in una Regione a statuto speciale o in una Provincia autonoma, che non ha ancora
recepito nel proprio ordinamento le disposizioni di cui all'art.9. comma 4, del D.L.n.66/2014, convertito, con
modifiche, dalla Legge n.89/2014

Il sistema richiede che l'utente dichiari 'appartenenza ad una delle due condizioni sopra esposte, ed &
condizione obbligatoria per la creazione della gara.

Disposizioni in materia di acquisizione di lavori, beni e servizi da parte degli enti pubblici

La stazione appaltante & un comune non capoluogo di provincia.

Per proseqguire con la creazione della gara & necessario dichiarare (con valore di autocertificazione ai fini di eventuali successive verifiche) la motivazione per cui si & abilitati
ad acquisire il CIG.

O Si intende procedere all'acquisizione secondo le modalitd indicate dall'art. 9, comma 4, del D.L.n 66/ 2014, convertito, con modifiche, dalla Legge n.89/2014 oppure

dall'art. 23-ter DL 90/2014, convertita, con modifiche, dalla Lagge n. 114/2014

o 1l territorio ticade in una ragione a statuta spacials o in una pravinda autanama, che non ha ancora recepito nel proprio ordinaments le disposizioni di cui all'art. 9.
comma 4, del 0.L.n.66/2014, convertito, con modifiche, dalla Legge n.83/2014

5.3.2 Informazioni relative alla nuova normativa sui soggetti aggregatori

A seguito dell’aggiornamento normativo previsto dal DPCM 24 dicembre 2015 di disciplina degli acquisti
centralizzati di cui al DL 66/201, a partire dalla versione 3.03.5.0 di Simog viene richiesta una nuova
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informazione “Merceologia art. 1 DPCM 24 dicembre 2015” relativa alla categoria merceologica di beni e
servizi compresa nell’appalto.

E’ quindi prevista, nella scheda di creazione gara, una nuova sezione ‘Disposizioni in materia di
centralizzazione della spesa pubblica (art. 9 comma 3 D.L. 66/2014)" che elenca le voci merceologiche
previste dal DPCM in modo che si possa richiedere il CIG per affidamenti autonomi solo sotto particolari
condizioni. In alternativa & obbligatorio rivolgersi al soggetto aggregatore di riferimento o a Consip.

Qualora la Stazione Appaltante ritenga di essere in una delle condizioni per le quali € possibile richiedere il
CIG, oltre alla voce merceologica, deve selezionare una delle motivazioni esposte nel campo “Motivazione
richiesta CIG”.

— Disposizioni in materia di centralizzazione della spesa pubblica

Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori Selezionata
Medicazioni generali ol |
Defibrillatori L
Pace-maker C
Aghi e siringhe (@]
Servizi integrati per la gestione delle apparecchiature elettromedicali (g
Servizi di pulizia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale C
Servizi di ristorazione per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale (g
Servizi di lavanderia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale o
Servizi di smaltimento rifiuti sanitari C
Vigilanza armata i
Facility management immaobili [al
Pulizia immobili ®)
Guardiania C
Manutenzione immobili e impianti C
Beni e servizi non elencati nell'art. 1 DPCM gg/mm/aaaa [l =
=@Dichiarare la motivazione sulla base della quale & possibile acquisire il CIG. La dichiarazione ha valore di autocertificazione ai fini di eventuali successive verifiche.
Motivazione richiesta CIG | |

Se l'oggetto della gara non rientra nelle categorie merceologiche indicate, & necessario selezionare la
categoria “Beni e servizi non elencati nell'art. ...” che indica che la gara non rientra nel campo di applicazione
della nuova normativa; in questo caso non & obbligatorio inserire la motivazione.

Se la Stazione Appaltante € un comune non capoluogo di provincia, saranno comunque richieste le
informazioni di cui al paragrafo “5.3.1”.

Le nuove informazioni saranno visualizzate nel dettaglio gara con la possibilita di modifica fino a pubblicazione
della stessa.

5.3.3 Salva e Conferma Gara

La pagina di modifica presenta gli stessi campi della pagina di creazione della Gara. Per modificare una gara
sara necessario, inserire o modificare i dati relativi alla gara stessa.

Tutte le informazioni sono modificabili.

Cliccando su Salva si salvano i dati sulla gara.
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5.3.4 Esito dell’inserimento
Il buon esito dell'inserimento, presenta quindi una pagina di presentazione della Gara appena creata,
contenente i dettagli della gara stessa. Da adesso in poi sara possibile:

Aggiungere un nuovo Lotto.

Il sistema, durante le fasi di salvataggio dei dati di gara, esegue una verifica all'interno dell’Anagrafica Unica
delle Stazioni Appaltanti (AUSA): nel caso in cui la Stazione Appaltante non risulti registrata nell’anagrafica, il
sistema restituisce un messaggio di errore per la mancata registrazione del’amministrazione all'interno del
sistema AUSA.
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5.3.5 Presa in carico

L’'utente collegato pud prendere in carico una gara creata da un altro utente attraverso I'apposito pulsante
“Presa in carico”, nella pagina di dettaglio della gara. Tale operazione consente di indicare il proprio codice
utente come responsabile della scheda gara (vedere voce “RUP che ha in gestione la Gara”).

L’operazione richiede, in modo descrittivo, gli estremi del provvedimento di presa in carico.

Gestione Gara - Presa in carico

Estremi del provvedimento di nomina

I RUP in alternativa pud eseguire la presa in carico anche di un singolo CIG. Se il CIG fa parte di un appalto
multi lotto, Simog automaticamente esegue la presa in carico anche degli altri CIG appartenente allo stesso
contratto.

5.3.6 Integrazione “Estrema urgenza ex art. 9 commi 1 e 2 D.L. 133/2014”

Per le gare create a partire dalla data di attivazione della richiesta della nuova informazione, che si trovano
nello stato “pubblicato”, & possibile integrare I'informazione accedendo al dettaglio gara. Sara presente |l
pulsante “Modifica gara” che consentira esclusivamente la modifica del nuovo campo.
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5.4 Gestione Lotti

5.4.1 Creazione di un nuovo Lotto

Sara sufficiente seguire il link evidenziato nel menu orizzontale.

Dettaglic Gara
[ ngahineg] intta

Figura 2 - Il pulsante per la creazione di un nuovo Lotto

Per effettuare la creazione di un nuovo Lotto sara necessario, dapprima, inserire i dati relativi al Lotto stesso.

L’eventuale mancanza dei dati o la mancata coerenza dei dati forniti saranno visualizzate con un messaggio
di errore che ne indica il dettaglio.

La presentazione di un messaggio di errore richiedera nuovamente I'inserimento di tutti i dati.

— Dati Gara

Numero Gara: 4478842

— Dati Lotto

lotto n° 2

Oggetto Lotto* |
Importo* | \

di cui per | |
opzioni

di cui per
attuazione della |
sicurezza

E cpv

CPV Prevalente*® |

OkE

\
Descrizione | ‘

Azione CPV Descrizione

Aggiungi CPV

Figura 3 - Dati per la compilazione di un Lotto

La pressione del pulsante di inserimento provvedera a completare la creazione della Gara e del suo primo
lotto.
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Salva |

Figura 4 - Pulsante di conferma per I'inserimento del Lotto corrente
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5.4.1.1Dati del Lotto

| dati necessari all'indicazione di un nuovo lotto sono:

L’oggetto del Lotto, che ne costituisce la descrizione significativa

Inserire la descrizione del Lotto nel campo Oggetto Lotto (se per la gara € stato indicato un
numero di lotti pari a 1, il campo viene valorizzato automaticamente con I'oggetto della gara;
€ possibile modificare il valore)

L’importo del Lotto, che ne costituisce I'informazione fondamentale

Nel campo Importo del Lotto indicare I'importo di ogni singolo lotto, valorizzando
opportunamente il campo dei centesimi

L’importo delle eventuali opzioni
L’importo delle eventuali somme per I'attuazione della sicurezza
Il CPV Prevalente e gli eventuali CPV Secondarie

Procedura di scelta del contraente (viene pre valorizzato con il valore “Procedura ai sensi dei
regolamenti degli organi costituzionali”)

Categoria merceologica di cui al DPCM soggetti aggregatori (la lista delle opzioni disponibili viene
popolata in base alle categorie DPCM selezionate nei dati di gara)

Tipo Appalto Riservato

Condizioni che giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando
oppure senza previa indizione di una gara

Oggetto principale del contratto (Lavori, Servizi Forniture)

Contratti esclusi o rientranti nel regime alleggerito

Indicazione se trattasi di contratti escluso dall'applicazione del codice e relativo articolo di riferimento
Contratti regimi particolari di appalto (speciale o alleggerito)

Art. Regimi particolari di appalto

Codice ISTAT del luogo dell'intervento

Codice NUTS del luogo dellintervento

Il lavoro o I'acquisto di bene o servizio e' stato previsto all'interno della programmazione

Prima annualita' dell'ultimo programma nel quale €' stato inserito l'intervento o l'acquisto (formato
aaaa. Es: 2019)

Codice CUI assegnato dal Ministero per le Infrastrutture
Elenco dei codici CUP (Codice Unico di Progetto)
Tipologia Lavoro (se presente la componente lavori)
Modalita di acquisizione forniture / servizi

Categoria prevalente ed eventuali scorporabili (viene pre valorizzata la voce “* OO.CC. - Categoria
non definita”)
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5.4.1.2Condizioni che giustificano il ricorso alla procedura negoziata
senza previa pubblicazione di un bando’

In questa sezione l'utente pud scegliere dall’elenco che gli viene prospettato una o piu condizioni che
giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando oppure senza previa

indizione di una gara.

[H Condizioni che giustificane il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando oppure senza previa

indizione di una gara
Pracedenta gara non aggiudicata
Lavori, beni e Servizi infungibili per opera d'arte
Lavori, beni e Servizi infungibili per motivi tecnici
Lavori, beni e Servizi infungibili per diritti asclusivi
Estrema urgenza
Scopo di ricerca
Consegne complemantari
Forniture quotate e acquistate sul mercato delle materie prime
Condizioni particolarmente vantaggiose
II fase Concorso di progettaziona e idea
Ripetizione lavori o servizi analoghi

Procedura di affidamento a contraente vincolato da disposizioni sovraordinate

5.4.1.3Dati relativi a ripetizioni e rinnovi

A partire dalla versione 3.02.4, nella scheda lotto sono presenti ulteriori informazioni che possono essere

indicate dall’'utente, queste sono:

L'appalto prevede ripetizioni rinnovi

Flag Si/No che indicante che I'appalto puo prevedere ripetizioni e

2Ripetizione di precedente contratto

Flag Si/No che indicante che il CIG & relativo alla ripetizione o rinnovo
di un precedente contratto

3L’Appalto deriva da una delle Il campo consente di indicare una ipotesi di collegamento o di indicare
seguenti ipotesi di collegamento? ||che non € previsto alcun collegamento

Solo se il CIG ¢ relativo alla ripetizione o rinnovo di un precedente
CIG collegato contratto, il campo indica il CIG originario di cui il presente appalto &
una ripetizione o rinnovo

2 Campo non pitl disponibile per le gare create a partire dalla data di attivazione della versione 3.04.3

3 Campo disponibile per le gare create a partire dalla data di attivazione della versione 3.04.3
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Per le gare create in data antecedente la data di attivazione di Simog 3.04.3, per indicare in un lotto un CIG di
riferimento al contratto originario € necessario che quest'ultimo sia definito come un appalto che prevede
ripetizioni.

Per le gare create in data uguale o successiva la data di attivazione di Simog 3.04.3, nel caso in cui il motivo
collegamento sia “Ripetizione di lavori o servizi analoghi”, il CIG collegato deve essere definito come un
appalto che prevede ripetizioni.

Per questo, per tutti i lotti preesistenti non cancellati, & presente il pulsante per accedere in modifica dei dati
relativi alle ripetizioni.

Categoria Prevalente Farnitura di beni
Triennio anno inizio

Triennio anno fine

Progressivo nell'ambito del triennio

Cui assegnato dal sistema

Luogo Istat

Luogo Muts ITE43
L'appalto prevede ripetizioni Si
Ripetizione di precedente contratto Mo

CIG contratto orginario

Categore scorporabili

| Modifica Contratto escluso | | Modifica Dati Ripetizioni |

5.4.1.4Modifica Dati Cup

A partire dalla versione 3.03.1, nella scheda lotto sono presenti ulteriori informazioni che possono essere
indicate dall’'utente, queste sono:

L'appalto €& finalizzato alla
realizzazione di progetti
d'investimento pubblico per i quali &
prevista l'acquisizione del codice
CUP ai sensi dell'art. 11 L 3/2003 e ||Flag Si/No che indicante che I'appalto prevede dei codici CUP
ss.mm.? (E' necessario acquisire e
comunicare il CUP per interventi
finanziati, anche in parte, con
risorse Comunitarie)

Codici CUP |[Elenco dei codici CUP

Multi checkbox che indicano le tipologie di lavoro di un appalto di tipo

Tipologia Lavori lavori.

Modalita di acquisizione forniture / [|Multi checkbox che indicano le tipologie di acquisizione in caso di
servizi appalto di tipo forniture o servizi

Per tutti i lotti preesistenti non cancellati, & presente un nuovo pulsante per accedere in modifica dei dati relativi
alla gestione dei dati CUP e Tipologie appalto.
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5.41.5

Categoria Prevalente

Triennio anno inizio

Triennio anno fine

Progressivo nell'ambito del triennio

Cui assegnato dal sistema

Codice del luogo di esecuzione del contratto (ISTAT)
Codice del luogo di esecuzione del contratto (NUTS)

L% Ito prevede ripeti
Ripetizione di precedente contratto
CIG contratto originario

Fornitura di beni

099011

No
No

L Ito & finali alla reali i di progetti d'investimento pubblico

per i quali é prevista lI'acquisizione del codice CUP ai sensi dell'art. 11 L 3/2003 e ss.mm.?
E' i isire e icare il CUP per interventi finanziati, anche in parte,

con risorse Comu:nitarie)

Categorie scorporabili

Visualizza altri dati | | Modifica Contratto escluso | | Modifica Dati Ripetizioni | | Modifica Dati Cup

[ Inizio elenco | [ Precedenti | [ Successive | [ Fine elenco |

Selezione CPV

Per la selezione del CPV Prevalente & necessario inserire un Corretto Codice CPV.

Per ottenere la lista dei CPV validi nel periodo di inserimento della Gara, cliccare sull'icona a lato del campo,
sara visualizzata una pagina per la ricerca e la scelta del codice appropriato.

CPV Prevalente 4l

Azione

[ CPV Secondarie

CPV Descrizione

[Aggiungi cpv |

Figura 4 - Impostazione CPV
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http://78.5.200.149 - Ricerca CPY - RESPONSABILE DELLA STAZIONE APPALTANTE - Mozilla Firefox

~Elenco CPY¥
[ v

=] {9 01000000-7 - Prodotti dellagricaoltura, del'orticalkura, della caccia e prodotti affini,
© 0T 01100000-8 - Prodott agricoli, prodotti dell'orkofrutticolkura commerciale,

A 01200000-2 - Animali vivi e prodatti di arigine animale.

L

-Li_|--{|'j| 01210000-2 - Bavini & prodotti derivaki,

~Ricerca CPY¥

I Cerca I

CPV Selezionato; Conferma | Annulla |

Completata Bl P [etess [ @ (WA

Figura 5 - Ricerca e selezione del CPV

La pagina di ricerca consente di scorrere I'albero gerarchico dei codici CPV o di cercare per parola chiave, in
entrambi i casi cliccando su una voce, sia dalla sezione di consultazione, che dalla sezione diricerca, il codice
viene proposto nel campo in fondo a sinistra; & possibile confermare la scelta cliccando sul bottone

“CONFERMA”.

Per inserire uno o piu codici CPV secondari premere il pulsante “Aggiungi CPV” per aprire la sezione di

inserimento di un codice CPV secondario
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E CPV Secondarie

Azione CPV Descri:

[Aggiungi |

Come per il codice CPV prevalente, € possibile cliccare sull'icona informativa per selezionare il codice in una
apposita finestra popup. Una volta selezionato il codice, premere il pulsante “Aggiungi” per inserire il codice

nella lista.

E CPV Secondarie

Azione CPV
32411000-7
| Aggiungi cpv |

5.4.1.6Esito dell’inserimento

Il buon esito dell'inserimento presenta, quindi, un
messaggio dell’esito positivo dell’operazione e una
pagina di presentazione del Lotto appena creato,
contenente i dettagli della gara associata e dei lotti
precedentemente inseriti.

5.4.1.7Assegnazione Numero CIG

Descrizione
Rete a gettone circolante

Lotto 1 - CIG [ 1

In questa fase viene assegnato il Numero CIG che identifica ogni singolo Lotto, e che verra utilizzato per le
comunicazioni e le procedure ordinarie relative al Bando di Gara.

Il dettaglio delle informazioni relative al lotto appena creato presenta il CIG assegnato.

Pag. 26 di 108



VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

AUTORITA
NAZIONALE Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici
ANTICORRUZIONE

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

5.4.1.8Conferma CUP

I CUP inseriti dovranno superare una validazione formale e una validazione di esistenza nel DIPE mediante
apposito servizio. Infine il CUP dovra essere confermato dallutente previa validazione descritta
precedentemente.

Non & possibile creare un lotto se i CUP non sono stati tutti confermati, salvo indisponibilita del servizio DIPE.

L'appalto & finali alla realizzazione di progetti d'investi pubblico per i quali & prevista
I'acquisizione del codice CUP ai sensi dell'art. 11 L 3/2003 e ss.mm.? (E' necessario acquisire e v
comunicare il CUP per interventi finanziati, anche in parte, con risorse Comunitarie)

[E Codici CUP

Azione cup Confermato valido Dati DIPE
[ Cancella | 1818CUP22222222 si si * Codice CUP validato d'ufficio

Messaggio dalla pagina Web =5

I codici CUP validati sono stati confermati, la conferma sara’
\ memorizzata a fronte del salvataggio della scheda

| Aggiungi CUP || Conferma CUP

5.4.1.9 Opzioni successive
Il Menu di navigazione orizzontale permettera adesso di selezionare una delle opzioni
Aggiungere un ulteriore lotto alla Gara.
Modificare Il Lotto appena inserito.
5.4.1.10 Inserimento di Lotti successivi
Nel caso si desideri inserire Lotti successivi al primo, nella Gara appena creata, si procede selezionando

'opzione del menu orizzontale:

Dettaglio Gara

|!!HEII1.‘._L{.II"I¢_I]‘]CI- Enzerinento dad 0ate completate CIG (0107 5£50] |

Figura 6 - Inserimento Lotto successivo

che permettera di inserire i dati relativi a Lotti successivi al primo, per la Gara appena inserita.

5.4.2 Modifica e Cancellazione

Sempre nella pagina successiva all'inserimento della gara o di un nuovo lotto, viene proposta 'opportunita di
Modificare
Cancellare (se in definizione)

il Lotto appena creato e gli eventuali lotti gia presenti, in base al loro stato.
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informazioni sul lefiti ceompoameanti
Lotko CIG [D1i700FSESD]

Dagwits Infantatiary calaidz
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Irmparts d#l katba

Trmgaris canbebube par i pastespents
£t Lot celiabiies Lukie

ks inbipione Al pagamaks

T r—

Ok paskblicaaiang

o TIRBLE00 Carke du- prerwie
COHTRAEHIG Bl e A

Cipatis principale 4El contraths SevE

Corratitin s b ¥

Exchanins o sarai dalarticals

Catmgnrin Drovatesbe Freritiy o bl

Cabag e soarpa sl

: HedBra | Lancala
Figura 7 - Dettagli Gara appena Creata e primo Lotto Componente

Sara possibile aggiungere lotti alla gara anche in seguito, effettuando una ricerca e visualizzando il dettaglio
della gara selezionata.

5.4.2.1 Modifica

In calce alle informazioni di ogni Lotto, viene visualizzata I'opzione di MODIFICA nel caso in cui il Lotto risulti

modificabile nelle sue informazioni, a meno dell'importo Iotto, se il lotto stesso € gia stato inviato al sistema
Riscossione.
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5.4.2.2Pubblicazione/Perfezionamento Gara

Una volta che una gara & stata confermata, € possibile procedere con il perfezionamento gara/lotti e
pubblicazione bando, inserendo le informazioni di perfezionamento.

Ritorna |
informazioni gara
MNumerc Gara
Oggetto della Gara
Importo dalla Gara €
Numeros totale dei Lotti
Stato gara
informazioni sui lotti componenti
Cancella Lotto CIG Oggetto
45388487DA Test Data Creazione2
453884938AD Test Data Creazione2
giustificazione della cancellazione
Motivazione v
MNote |
#
conferma dei cup
CIG cup Confermato
Conferma CUP
perfezionamento dei lotti non

1 Data pubblicazione
2 Data scadenza per la presentazione delle offerte

Ora scadenza
per la presentazione delle offerte (hh:mm)

Guida alla procedura 3 piu' fasi

pubblicita'iétadell'appalto

Gazzetta Ufficiale Comunita'iéVa Europea - GUCE
1 i

Gazzetta Ufficiale o Bollettino

Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana - GURI

Albo pretorio del Comune ove si eseguona i lavori |
Quotidiani nazionali

Quotidiani locali

Periodici

Sito Informatico Ministero Infrastrutture
e piattaforma digitale ANAC tramite i sistemi s1
infarmatizzati regionali

Link Sito Committente
bando di

allegati al gara

Bando di Gara [ Gestisci Bando di Gara

Disciplinare | Gestisci Disciplinare |

Lettera di Invito @ awviso |G et atte

ra di Invito |
i preinfor

[ Procedi | [ Reimposta |

selezionati

NO

4478565

Test Data Creazionel
N.D.

1

In Definizione

Importo Stato Lotto
£ 900.000,00 IN LAVORAZIONE
£ 500.000,00 IN LAVORAZIONE

dei lotti selezionati

Valido Dati DIPE

3 Data di scadenza per |a presentazione della richiesta di invito

4Data della lettera di invito o Data di pubblicazione
dell'avviso di preinformazione

Numero
MNumero

Numero

Figura 8 - Sezione della pagina di Perfezionamento Gara

Nella prima sezione "informazioni gara" vengono mostrate le informazioni relative alla gara in fase di

pubblicazione/perfezionamento.

La sezione successiva "informazioni sui lotti componenti" contiene le informazioni di tutti gli eventuali lotti
afferenti alla gara, indipendentemente dal loro stato.

Per ogni lotto & presente una casella di spunta, che permette di selezionare il lotto (in definizione) per la
cancellazione, da effettuarsi prima della pubblicazione, in questo modo in una unica operazioni si potranno
annullare i CIG richiesti per errore e procedere alla pubblicazione/perfezionamento.

Per i lotti che risultano gia cancellati la casella di spunta non sara attiva.

Pag. 29 di 108



VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

AUTORITA
Ayl NAZIONALE Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici
5 - ANTICORRUZIONE

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

Se almeno un lotto & stato selezionato per la cancellazione, & obbligatorio che sia selezionata una motivazione
nella sezione "giustificazione della cancellazione dei lotti selezionati".

Se la motivazione selezionata & Altro( specificare), in tal caso € obbligatoria una nota sulla cancellazione.

| lotti (in definizione) non selezionati per la cancellazione saranno automaticamente selezionati per il
perfezionamento.

Se almeno un lotto & stato selezionato per il perfezionamento, sara obbligatorio inserire la data di
pubblicazione, la data e I'ora di scadenza (in formato HH:MI) per la presentazione delle offerte nella sezione
"perfezionamento dei lotti non selezionati”.

Se la configurazione dei lotti componenti prevede il semplice perfezionamento, i dati di pubblicita dell’appalto
non dovranno essere inseriti, altrimenti saranno opzionali.

Se & prevista la pubblicazione del Bando di Gara, & obbligatorio I'inserimento dell’allegato Bando di Gara, ed
¢ facoltativo 'inserimento dell’allegato Disciplinare.

Se & prevista la pubblicazione della Lettera d’invito, € obbligatorio I'inserimento dell’allegato Lettera di Invito
(ex Art. 204 c.1).

ATTENZIONE: ai sensi dell’art. 204 del Codice, le Lettere di Invito devono essere acquisite prive
d’indicazioni relative ai soggetti invitati.

Infine, se la gara & solo perfezionabile, gli allegati non dovranno essere inseriti.

La gestione degli allegati € descritta in dettaglio nel paragrafo Gestione degli Allegati.

Pubblicazione e perfezionamento standard

La Gara sara considerata pubblicabile se:

contiene almeno un lotto rientrante nella casistica di pubblicazione, ossia la tipologia di scelta del
contraente € uguale ad una delle seguenti tipologie di procedura:.

. procedura aperta,

. procedura ristretta,

. procedura negoziata previa pubblicazione,

. dialogo competitivo,

. procedura negoziata senza previa pubblicazione (prevede Lettera di Invito).

In caso contrario, la Gara sara solo perfezionabile.

Premendo il tasto PROCEDI I'applicazione avvisa l'utente della tipo di operazione che sara effettuata, se
perfezionamento gara/lotti e pubblicazione bando oppure semplice perfezionamento garal/lotti.
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In caso di pubblicazione del bando:

ATTENZIONE: Visto I'art 66 comma 7 del codice degli appalti pubblici la gara verra pubblicata sul sito
informatico dell'Autorita. Successive modifiche saranno possibili solo mediante avvisi di rettifica. Si
vuole procedere?

In caso di solo perfezionamento:

ATTENZIONE: La gara non prevede la pubblicazione del bando. | dati di pubblicita, se inseriti, saranno
acquisiti a fini statistici. Si vuole procedere?

Al momento della pubblicazione:

se la gara appartiene alla fattispecie per la quale € prevista I'acquisizione dei requisiti, in assenza dei
requisiti, viene dato opportuno avviso all'utente, invitando all’acquisizione dei requisiti), e viene impedita la
funzione di pubblicazione

se la gara non appartiene alla fattispecie per la quale & prevista I'acquisizione dei requisiti, in presenza
dei requisiti, viene dato opportuno avviso all’'utente, che il sistema eliminera i requisiti che non sono necessari,
e si proseguira nella funzione di pubblicazione

Una volta effettuata la procedura (sia di perfezionamento gara/lotti e pubblicazione bando che di semplice
perfezionamento gara/lotti) non sara piu possibile modificare i dati della gara e dei lotti componenti tramite la

procedura "modifica gara" o "modifica lotto".

Mappatura delle date da valorizzare in dipendenza della procedura di scelta contraente

Data scadenza per |Data di scadenza per la

Data di adesione all'accordo Data lapresentazione | presentazione della |Data dellalettera di
Procedura di scelta del contraente quadro/convenzionel pubblicazione delle offerte richiesta di invito invito
Procedura aperta X X
Procedura negoziata senza previa indizione di gara (ex art 221 DLgs 163) X3 X
Procedura selettiva ex art. 238 ¢.7, D.Lgs. 163/2006 X X
Affidamento diretto ex art.5 della legge n.381/91 x* X
Procedura ristretta derivante da avvisi con cui si indice una gara X X X X
Procedura negoziata derivante da avvisi con cui si indice una gara X3 X
Affidamento in economia - affidamento diretto X' X
Affidamento diretto a societa'in house X! X
Affidamento diretto a societa' raggruppate/consorziate o controllate nelle concessioni di LL.PP. x* X
Affidamento diretto in adesione ad accordo quadro/convenzione X
Confronto competitivo in adesione ad accordo quadro/convenzione X3 X
Procedura ristretta X X X X
Procedura aisensi dei [ idegli organi X X
Procedura ristretta semplificata X X X X
Procedura negoziata senza previa pubblicazione X3 X
Sistema dinamico di acquisizione X X
Affidamento in economia - cottimo fiduciario X! X
Dialogo competitivo X X
Procedura negoziata previa pubblicazione X2 X X X

(1) A sistema viene inserita nel campo

(Z) In caso di molteplici pubblicazioni indicare la prima in ordine di tempo
(3) Inserire la data della lettera di invito

(4) Inserire la data della richiesta d'offerta comunque formulata

Pag. 31 di 108



VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

e AUTORITA
Nt NAZIONALE Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici
S - ANTICORRUZIONE

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

Pubblicazione e perfezionamento per le fattispecie che prevedono la procedura ristretta o negoziata

Le date per la pubblicazione/perfezionamento sono:

(1) data pubblicazione

(2) data scadenza per la presentazione della richiesta di invito
(3) data lettera di invito

4) data scadenza presentazione offerte

Se la tipologia di scelta contraente dei lotti rientra nella fattispecie che prevedono la procedura ristretta, sara
possibile pubblicare/perfezionare la gara in due modalita:

La valorizzazione delle date 1 e 2 dara luogo alla pubblicazione della prima fase in modalita “due fasi”.
In una seconda fase sara possibile completare con la valorizzazione delle date 3 e 4 e della lettera d’invito

La valorizzazione di tutte le date dara luogo alla pubblicazione contestuale della prima e della seconda
fase

Se la tipologia di scelta contraente dei lotti rientra nella fattispecie che prevedono la procedura negoziata
previa pubblicazione, sara possibile pubblicare/perfezionare la gara nelle modalita previste dalla procedura
ristretta oppure nella modalita standard.

La data di scadenza per la presentazione della richiesta di invito deve essere successiva a quella di
pubblicazione.

La data della lettera di invito deve essere maggiore della data di scadenza per la presentazione della richiesta
di invito e la data di scadenza presentazione offerte deve essere maggiore della data della lettera di invito.

A partire dalla versione 3.04.4, per le gare non aggiudicate dopo il perfezionamento della prima fase, &
possibile inviare la scheda dati comuni in modo da poter comunicare I'esatto esito della gara.
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Perfezionamento procedura ristretta
[Ritorna |

informazioni gara
1800

Procedura Ristretta Test
€ 1.555,000

2

Confermato

Numero Gara
Oggetto della Gara
Importo della Gara €
Numero totale dei Lotti
Stato gara

informazioni sui lotti componenti

Cancella Lotto CIG Dggetto Importo Stato Lotto

Non cancellabile 016531456C LTT 01 €1.234,00 PERFEZIONATO

Mon cancellabile 016531563F LTT 02 € 321,00 PERFEZIONATO
perfezionamento dei lotti non selezionati
Data pubblicazione 08/11/2013 Data di scadenza per la presentazione della richiesta di invito 08/1172013
Data scadenza per la presentazione delle offerte Data della lettera di invito

Ora scadenza
per la presentazione delle offerte

allegati al bando di gara

Lettera di Invito (ex art.204 c.1) ‘ Gestisci Lettera di Invito PRESENTE

Procedi | [ Reimposta

Figura 9 - Pubblicazione seconda fase della procedura ristretta
Esclusione dall’acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini AVCPass

Nei casi ivi seguenti, il sistema Simog visualizza un messaggio non bloccante per indicare scenari
potenzialmente incoerenti:

La gara é per settore speciale o almeno un lotto € escluso, ma l'utente ha inserito i requisiti o non ha
indicato la gara come esclusa AVCPass

L'utente ha indicato la gara come esclusa, ma questa non & per settori speciali e non ha almeno un
lotto con articolo di esclusione, e l'utente ha inserito i requisiti

Conferma dei codici CUP non confermati in fase di richiesta CIG

A partire dalla versione 3.03.1 in questa fase sara possibile confermare i codici CUP che non sono stati
confermati in fase di richiesta CIG (creazione lotto) a causa di indisponibilita dei servizi DIPE.
La conferma dei codici CUP & propedeutica per la pubblicazione.

5.4.2.3 Cancellazione

Solo nel caso in cui un non sia stato inviato al sistema Riscossione e non abbia schede aggiuntive associate,
sara possibile cancellarlo, fornendo una giustificazione. Dovra essere selezionata una motivazione, tra quelle
fornite ed eventualmente una nota. Se la motivazione selezionata € Altro( specificare), in tal caso € obbligatoria

una nota sulla cancellazione.
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giustilicasione della cancellazione

Hotivaziane | |

Nede ‘

Confarmana Conderna la cancollasions

Figura 10 - Cancellazione di un lotto in definizione

Lotto CIG [D170077FFE]

Cogeiln
Erbrumos & lwvar b somms g (e St 147 DRR 354/0)
Trrparts del ktin

Urigearss comtrbute: goe § partscpasts

Oits Cancalacinen Lot

Buia vebimone & pagaiesric

Fatienziora Do dsFAmmimbrazioa | prms dals rabbicerior)

L. L o e
Dt wEafen Ea A g

Ceata puivkly seinar
(=) BrI00 004 Sard o & sl o oo 21 RS ERTTA0CE S eedetabeania

CONTRAZMTE Srazadars soarts
T prive ks dl canksatio Livet
Carkrakic ancun ¥a

b g 2 e dedla il

Cabagesin Pravabets Fomilum o ta

Caligere wruraiek

Neadnin ma b g

Figura 11- Informazioni di cancellazione

Le informazioni di cancellazione appena inserite, vengono evidenziate nel dettaglio di ogni Lotto.

Fino al giorno successivo alla data di scadenza dei
pagamenti, non saranno visualizzate opzioni.

Messuna azione consentita

5.5 Gestione dei requisiti per la
gara ed i lotti

Dalla versione 3.02.5 & possibile per il RUP indicare una serie di requisiti di cui 'operatore economico deve
essere in possesso per poter partecipare alla gara, le informazioni saranno utilizzate nel sistema AVCPass
per la comprova dei requisiti.

| requisiti possono essere acquisiti per ogni gara:
non cancellata (anche successivamente all’acquisizione delle schede aggiuntive)

la cui fascia di importo & maggiore o uguale la soglia stabilita

Attraverso una nuova sezione contenuta nella pagina di dettaglio gara; la sezione ¢ disponibile cliccando sulla
linguetta “Gestione dei requisiti”.
Dopo la pubblicazione della gara, i requisiti non possono essere alterati.
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Dettaglio Gara

Ritorma

Informazioni gara e lothi Gestione dei requisiti

informazioeni su gara

Stazione Appaltante

Competents Arnministrazione 2

Codice Fiscale ini: i C p 7162520524

1D Starione Appaltante QAT1AZSZ0584
Denominazione 5A Stazione Appaltante 2
RUP che ha creato la Gara RUUPAADDADLHSOLE

La pagina di gestione dei requisiti consente diverse operazioni, che saranno illustrate nei successivi capitoli.

5.5.1 Il concetto di requisito

Per requisito si intende il possesso, da parte dell’operatore economico, di una specificita regolamentata dalle
norme vigenti o richiesta per un determinato appalto. Tale specificita pud essere vincolante o meno per
'ammissione alla procedura di gara e deve essere comprovata dall’operatore economico attraverso la
presentazione di documenti che ne attestino il possesso.

Il requisito pud essere “codificato”, in questo caso il RUP lo selezionera da un elenco prefissato, ovvero puo
essere liberamente descritto in fase di immissione.

Sia per i requisiti di tipo codificato che per quelli di tipo “non codificato” possono essere indicati gli estremi
delle tipologie di documentazione necessaria alla comprova del documento. Tale documentazione viene
reperita in modo automatico nel caso di requisiti codificati, per i requisiti non codificati & necessario che il RUP
comunichi i contatti degli enti che devono rilasciare la documentazione.

I RUP puo definire diversi requisiti per la gara, ed associarli separatamente ad ogni lotto. L’univocita del
requisito & data da tutti gli attributi che lo caratterizzano, compresi i documenti associati con le proprie fonti,
quindi due requisiti con attributi identici ma documenti diversi sono da considerarsi requisiti distinti e
separatamente associabili ai lotti. | requisiti non associati ai lotti valgono per tutti i CIG appartenenti alla gara.

5.5.2 Requisiti automatici di ordine generale

| requisiti sono classificati secondo la seguente tipologia di uso:

(0] Obbligatorio non modificabile
OM | Obbligatorio modificabile

AA Ad uso sistema Avvalimenti

AR Ad uso sistema Riscossione

F Facoltativo
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Le tipologie O, OM, AA sono automaticamente aggiunte nella sezione dei requisiti quando 'utente accede alla
pagina di gestione dei requisiti, per memorizzare i requisiti & necessario che l'utente Confermi I'azione

attraverso il pulsante “Conferma Requisiti”.

La tipologia AR & automaticamente aggiunta nella sezione dei requisiti quando l'utente effettua la
pubblicazione della gara, questi requisiti sono associati solo ai lotti per i quali € previsto il pagamento del

contributo.

Le operazioni ammesse per ogni tipologia di requisiti sono esposte nella seguente tabella.

O OM | AR AA F
Modifica attributi requisito SI SI SI SI SI
Cancellazione del requisito NO ] NO NO Sl
Selezione/Deselezione NO Si NO | NO NO
Aggiunta documenti al requisito NO NO | NO | NO Sl
Eliminazione documenti dal requisito NO NO | NO | NO SI
Associazione ai lotti NO NO | SI NO Si
Associazione alla gara Si SI NO Sl Sl

* - Il requisito AR riguarda 'obbligatorieta della contribuzione.

L’associazione ai lotti & fatta dal sistema sulla base dell’assoggettamento del lotto alla contribuzione

obbligatoria

| requisiti di tipo O, OM, AA, AR fanno parte dell’insieme dei requisiti definiti “codificati”, per i quali tutti i
parametri, compreso il documento di comprova, sono prestabiliti a sistema.

| requisiti di tipo F sono gestiti liberamente dall’'utente.

5.5.3 Obbligatorieta dell’acquisizione dei requisiti

La normativa prevede una tolleranza sull'obbligatorieta di indicare i requisiti nella scheda gara. Le specifiche

sono riassunte di seguito.

Per appalti da Fino ad importo Obbligatorio dal | Tollerato fino al Note
importo
20.000.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/01/2013 30/06/2013 Solo appalti relativi a lavori
in settori ordinari
40.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/03/2013 30/06/2013 Appalti di
lavori/servizi/forniture in
settori ordinari
40.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/10/2013 31/12/2013 Ogni tipologia e settore
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A partire dalla versione 3.03.0 il sistema SIMOG consente, in fase di creazione della gara, di escludere la
gara dall’acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini ACVPass.

5.5.4 Inserimento, modifica e cancellazione di requisiti

La gestione dei requisiti si puo dividere in due fasi: la definizione dei requisiti richiesti per la gara, e I'eventuale

associazione a gruppi di lotti.

Dettaglio Ga

Ritorna

Informazioni gara e loth Gestione dei requisit

ra

[E REQUISITI DEFINITI

Comprova

sel Azione Requisito valore Esclusione P

Aqggiungi Requisito
Assegna selezionato a lotti selezionat

[Elimina selezi da lotti selezionati | | Elimina selezi da tutti | [ Elimina tutti i requisiti |

Conferma Requisiti

ELENCO LOTTI

Conferma Requisiti

Avvalimento Bando tipo Riservatezza Stato

ATTENZIONE: I'effettiva memorizzazione nella base dati dei requisiti, dei documenti e delle associazioni ai

lotti, avviene cliccando sul pulsante “Conferma Requisiti”.

Per definire un nuovo requisito cliccare sul pulsante “Aggiungi Requisito”, sara aperta la sezione per la

selezione del requisito tra quelli disponibili, € 'immissione degli altri attributi che lo caratterizzano.

H REQUISITI DEFINITI

Comprova

Sel Azione Requisito Valore Esclusione offerta Avvalimento Bando tipo Riservatezza

Requisito . v
Descrizione

¥alore

Esclusione _ND
Comprova offerta NO
Avvalimento _ND
Bando tipo NO

<=e)|=)=

Riservatezrza NO

Stato

Selezionare il requisito dalla lista a scomparsa, se si vuole definire un requisito di tipo non codificato,

scegliere I'elemento che lo descrive.
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Solo se il requisito € di tipo non codificato, immettere una descrizione esaustiva del requisito, altrimenti
questa sara reperita automaticamente.

Indicare un valore coerente con la descrizione del requisito.

Indicare gli attributi che lo caratterizzano:

Esclusione, se il requisito non comprovato comporta esclusione dalla gara

Comprova offerta, se il requisito deve essere comprovato in fase di presentazione offerta
Avvalimento, se per il requisito € ammesso I'avvalimento

Bando tipo, se il requisito & previsto dal bando tipo

Riservatezza, se per il requisito si applica la clausola di riservatezza

A questo punto, cliccare su “Aggiungi” per confermare i dati immessi, il requisito sara memorizzato
temporaneamente nell’area superiore della sezione requisiti.

Per modificare i dati del requisito cliccare sul pulsante “Modifica”, posto a lato del requisito stesso, sara
aperta la sezione per la modifica dei dati. Confermare cliccando su “Modifica”.

Per cancellare un requisito cliccare sul pulsante “Cancella”, posto a lato del requisito stesso. Il sistema
richiede la conferma, ed in caso affermativo, cancella il requisito e le eventuali associano dello stesso ai
lotti.

Il campo “Stato”, presente alla destra di ogni riga che definisce i requisiti, informa sulla sua associazione o
meno ai lotti appartenenti alla gara.

“Valido per tutti i lotti”

Il requisito non & associato a nessun lotto e quindi & valido a livello di gara

“Associato a xxx lotti”

Il requisito & associato al numero di lotti indicato, ed & quindi valido solo per questi.

5.5.5 Inserimento, modifica e cancellazione di documenti per i requisiti

Per ogni requisito definito & possibile definire una serie di documenti da presentare per la comprova. In caso
di requisito di tipo codificato, I'elenco dei documenti richiesti & noto e non dovrebbe essere indicato.

Per definire un elenco di documenti cliccare sul pulsante “Documenti’, posto al dato destro del requisito
appena inserito.

= o = Comprova . Bando __
Sel Azione Requisito Valore Esclusione s Awwvalimento .° """ Riser Stato

O dettaglio del requisito 2000 s NO s1 NO MO

Sara aperta una finestra “popup” per la gestione dell’elenco documenti richiesti.
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Elenco documenti - Mozilla Firefox |E

| & localhast: 8080/ Smagiweb|sr«RequisitiGLPttlsPopup=Elenca documentitidrow=rowRequistosaralidreqhescrizione=dettaglo del requisitofregialars: = j

— isito

Descrizione dettaglio dal raquisito
Valore 3000

—Elenco documenti

Azione Descrizione Emettitore Telefono Fax Mail Mail Pec

Aggiungi Requisito |

Torna I Salva I

x . §) soxes0 0 W @

Per definire un nuovo requisito cliccare sul pulsante “Aggiungi Documento”, sara aperta la sezione per la
selezione della tipologia di documento tra quelli disponibili, e I'immissione degli altri attributi che lo
caratterizzano.

Tipo Documento | W
Descrizione |

Emettitore |

Telefono —
Fax —
Mail |

Mail Pec |

Toma | _salva |

Selezionare il documento dalla lista a scomparsa, se si vuole definire un documento di tipo non
codificato, scegliere I'elemento che lo descrive.

Solo se il documento & di tipo non codificato, immettere una descrizione esaustiva del documento,
altrimenti questa sara reperita automaticamente.

Indicare gli attributi che lo caratterizzano:

Emettitore, ente che emette il documento
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Telefono, contatto telefonico dell’ente
Fax, contatto Fax dell’ente

Mail, casella di posta dell’ente

Mail PEC, casella di posta PEC dell’ente

A questo punto, cliccare su “Aggiungi” per confermare i dati immessi, il documento sara memorizzato
temporaneamente nell’area superiore della sezione documenti.

Per modificare i dati del documento cliccare sul pulsante “Modifica”, posto a lato del documento stesso,
sara aperta la sezione per la modifica dei dati. Confermare cliccando su “Modifica”.

Per cancellare un documenti cliccare sul pulsante “Cancella”, posto a lato del documento stesso. Il
sistema richiede la conferma, ed in caso affermativo, cancella il documento dall’elenco.

5.5.6 Associazione e revoca dei requisiti ai CIG

| requisiti definiti sono validi per tutti i CIG associati alla gara, nel caso in cui alcuni requisiti siano applicabili
solo a determinati lotti & possibile associarli a questi sia direttamente che tramite le funzioni di
associazione/revoca di massa.

5.5.6.1Associazione/revoca puntuale

Per associare o revocare un requisito per un lotto specifico espandere la sezione “ELENCO LOTTI”, presente
nella parte inferiore della pagina. In questa sezione sono elencati tutti i CIG validi della gara. Sul lato destro di
ogni riga & presente una lista a scomparsa che riepiloga i requisiti definiti e consente di selezionarli e
deselezionarli al lotto.

5.5.6.2Associazione/revoca massiva

Le funzioni massive per I'associazione e revoca dei requisiti sono utili per la gestione nelle gare composte da
molti lotti.

NOTA: I'associazione di tutti i requisiti a tutti i lotti non & necessaria, in quanto i requisiti definiti, non associati
a nessun lotto sono automaticamente associati a tutti i lotti.

Assegna selezionato a lotti selezionati
Utilizzare questa funzione per associare uno specifico requisito ad uno o piu lotti.
Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

Selezionare i lotti ai quali il requisito dovra essere associato, cliccando sulla casella di spunta posta
alla sinistra di ogni CIG

Cliccare sul pulsante “Assegna selezionato a lotti selezionati’, il requisito sara associato.
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Elimina selezionato da lotti selezionati
Utilizzare questa funzione per eliminare I'associazione di uno specifico requisito ad uno o piu lotti.
Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

Selezionare i lotti dai quali il requisito dovra essere eliminato, cliccando sulla casella di spunta posta
alla sinistra di ogni CIG

Cliccare sul pulsante “Elimina selezionato a lotti selezionati”, il requisito sara eliminato dai lotti.

Elimina selezionato da tutti
Utilizzare questa funzione per eliminare I'associazione di uno specifico requisito da tutti i lotti.
Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

Cliccare sul pulsante “Elimina selezionato da tutti”, il requisito sara eliminato dai lotti.
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5.6 Interazione con il sistema AVCPass

A partire dalla versione 3.02.8 il sistema SIMOG dialoga con il AVCPass per gestire in sincronia la competenza
sulle diverse fasi del ciclo di vita dell’appalto.

La sequenza delle fasi e la relativa competenza € descritta nel diagramma seguente:

sd SIMOG-AVCPASS /

Definizione gara, AVCPASS Schede
lotti, requisiti aggiuntive
RU
i
1
1
1

;

Dopo la pubblicazione della gara il controllo passa ad AVCPass e in SIMOG sono inibite tutte le funzioni di
modifica dei dati.

Esaurite le operazioni di competenza, AVCPass comunica a SIMOG [l'esito della procedura di aggiudicazione,
prevaricando la scheda dei dati comuni e quella di aggiudicazione, in caso di esito positivo.

I RUP dovra integrare le informazioni mancanti sulle schede dei dati comuni e aggiudicazione prima di
procedere all'inserimento delle schede successive, previste nel flusso di acquisizione proprio della tipologia
dell’'appalto.

Accedendo alla scheda deti dati comuni e aggiudicazione, quando sono nello stato “IN DEFINIZIONE”, le
informazioni provenienti dal sistema AVCPass sono protetti e non ne & possibile la modifica, tale situazione &

(ke

evidenziata con un asterisco “*” di colore rosso.

A partire dalla versione 3.03.0 il servizio AVCPass restituisce le funzioni SIMOG ammesse per la gara o il CIG
interrogato.

Pag. 42 di 108



AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI
NAZIONALE Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici
ANTICORRUZIONE

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

5.7 Ricerca Gare
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Figura 12 — Schermata di ricerca delle gare

Per ogni gara individuata & possibile:
visualizzarne il dettaglio

visualizzare per il singolo lotto il riepilogo della relativa scheda di aggiudicazione (se presente)
(Figura 15)

creare una nuova scheda di aggiudicazione per il lotto.(Figura 28)
Prendere in carico le schede, se non si & I'attuale Responsabile del procedimento

Esportare la pagina, contenente I'elenco della gare, in formato CSV
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Figura 14 - Schermata di ricerca delle gare con Crea Scheda
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Figura 15 — Schermata di ricerca delle gare con Riepilogo Scheda

5.8 Esportazione elenco

Premendo il pulsante “Esporta Elenco” si ottiene la richiesta di download (salvataggio) delle gare estratte dalla

ricerca (fino a un massimo di 3000). Il formato del documento &€ CSV, compatibile con la visione tramite il
programma Excel.

5.9 Dettaglio Gara

Attraverso il tasto Dettaglio gara nella schermata di ricerca & possibile visualizzare la schermata delle
informazioni di dettaglio relative alla gara, alla stazione appaltante ed ai lotti componenti la gara. Attraverso il
tasto Ritorna presente nella schermata si tornera alla schermata di ricerca.
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Dettaglio Gara
[Ritorna |

informazioni sulla
Stazione Appaltante

Amministrazione Competente

Codice Fiscale Amministrazione Competente
ID Stazione Appaltante

Denominaziona SA

RUP che ha in gestione la Gara

Numero Gara

Oggetto della Gara

Data Creazione

Importo complessive Gara
Importo contributo SA
Numero totale dei Lotti
Sattore del contratto

Amministrazione 1 06771101000
06771101000

06771101000

Stazione Appaltante 1 06771101000
RUUPAAODADIHSO1E

1806  (ds utilizzare in s=de di versamento del contribute da parts della 54)

Nuova Gara
21/11/2013
€ 5.811,000
€0,000

2

Ordinaria

Modalita' di indizione
Modalita' di realizzazione Contratta d'appalts
CIG relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce
Stato gara Confermato (21/11/2013)
Data Cancellazione

Data perfezionamento bando 21/11/2013

Gara esclusa dall'acquisiziona obbligatoria dei requisiti ai fini AVCpass
Pubblica rettifica |

—Storico Pubblicazioni

Tipo pubblicazione Data pubblicazione Allegati
Bande di Gars 21/11/2013 | wisualizza
[Inizic elence | [ Precedenti | [ Successive | [ Fine elenco |
Visualizzati 32/2 Elementi
informazioni sui lotti componenti
Lotto CIG [0165327028]
Oggetto Lotto 01
Esecuzione di lavori di somma urgenza (ex art. 176 DPR 207,/2010) I
Importo del lotto £ 1.234.00
di cui per attuazione della sicurezza N.D.
Importo contributo per il partecipante £0,00
Data Cancellazione Lotto
Data inibizione di pagamento
Data scadenza pagamenti 23/11/2013
Ora scadenza pagamenti
Data pubblicazione 21/11/2013

PV 15110000-2 Carne

Figura 16 - Schermata di Dettaglio Gara

5.10 Inserimento Elenco Invitati

Alcune gare richiedono l'inserimento di un elenco invitati per permettere il successivo inserimento delle schede
relative ai lotti afferenti alla gara stessa. Le condizioni che giustificano tale situazione ricade maggiormente
sulla scelta del contraente.

Se la scelta del contraente per i lotti di una gara risulta essere “Procedura negoziata senza previa
pubblicazione”, in fase di “Perfezionamento/Pubblicazione Gara” bisogna inserire una lettera di invito per i
partecipanti della gara. Affinché tale procedura possa essere effettuata, bisogna impostare a “si” il campo
“Procedura negoziata ex art. 204 comma 1 D.Lsg. 163/2006”, il cui valore di default risulta essere impostato a
“no”. Nel caso una gara abbia piu lotti, si deve tener conto della priorita che alcuni di essi hanno su altri. La
“Procedura aperta” assume una priorita maggiore rispetta a una scelta contraente “Procedura negoziata senza
previa pubblicazione”. Questo si traduce nel fatto che se una gara ha un lotto con contraente “Procedura
aperta” e altri con contraente “Procedura negoziata senza previa pubblicazione”, le condizioni che giustificano
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limmissione di un bando di gara assumono un’importanza prioritaria rispetto al’immissione di una lettera di
invito. Ne consegue che il campo sopra citato resta impostato con il suo valore di default e tra gli allegati viene

inserito un bando di gara.

Se una gara é stata pubblicata tramite una lettera di invito, ma non & stato ancora inserito un elenco invitati il
pulsante “crea scheda” della pagina “Ricerca Gare” viene sostituito da un messaggio “Inserire invitati” :

informazioni gara

Amministrazione Competente
Stazione Appaltante

Numero Gara

Oggetto della Gara

Data Creazione

Data perfezionamento bando
Stato gara

Informazioni Lotti

(514 Oggetto Lotto
0170708704 lotto

Importo €
£1.000.000,00

Dettaglio Gara

Arnrninistrazions 1
Stazione Appaltante 1
499991

Gara

15/04/2011
15/04/2011
Confermato

Data Pubblicazione
15/04/2011

Stato Lotto

PERFEZIONATO INSERIRE INVITATI

Figura 17 - Visualizzazione messaggio per inserimento invitati

Se una gara é sempre stata pubblicata con lettera di invito ed & stato inserito un elenco di invitati e nessuno
dei suoi lotti possiede schede successive, allora nella pagina “Ricerca Gare” € presente il tasto “crea scheda”

informazioni gara

Amministrazione Competente
S$tazione Appaltante

Numero Gara

Oggetto della Gara

Data Creazione

Data perfezionamento bando
Stato gara

Informazioni Lotti
cIG Oggetto Lotto Importo €

0170706704 lotto £1.000.000,00

Dettaglio Gara

Arnrninistrazione 1
Stazione Appaltante 1
499991

Gara

15/04/2011
15/04/2011
Confarmato

Data Pubblicazione Stato Lotto

15/04/2011 PERFEZIONATOD

Crea Scheda

Figura 18 — Visualizzazione tasto crea scheda

e nella pagina Dettaglio Gara € presente il tasto “Gestisci elenco invitati”:

Numero Gara

Oggetto della Gara
Data Creazione
Importo complessive Gara

Importo contributo 5A

Numero totale dei Lott

settore del contratto

Modalita' di indizione

Modalita’ di realizzazione

CIG relativo all'accordo quadro /convenzione cui si aderisce
Stato gara

Data Cancellazione

Data perfezionamento bando

| Pubblica rettifica | [ Gestisci elenco invitati |

499991 (da utilizzare in s=d= di versamento del contributo da parts dells 54)

Gara
15/04/2011
£1.000.000,000

(Lirmporto del cortributs indicsto potrebbe non essers
douute, = quindi nen sard computate nel MAY, sulls base di
quante previste dalla deliberazions sui contributi in sede di
gara in vigore)

Il valore sara' calcolato ad esito della conferma dei dati

ak
@rdinario

Contratto d'appalta

Confarmato (15/04/2011)

150472011

Figura 19 — Visualizzazione tasto Gestione elenco invitati

Se in una gara pubblicata con lettera di invito, € stato inserito un elenco invitati ed € stata inserita una scheda
aggiuntiva allora il tasto “Gestisci elenco invitati” non verra piu visualizzato:
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Numero Gara 459992
Oggetto della Gara Gara
Data Creazione 18/04/2011

Importo complessivo Gara € 2.000.000,000

Importo contributo S&

Numero totale dei Lott 2
Sattore del contratto
Modalita' di indizione

Modalita' di realizzazione

Ordinaria

Contratto d'appalto
CIE relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce
Stato gara

Data Cancellazione

Data perfezionamento bando

Pubblica rettifica

18/04/2011

Il valare sara' calcolato ad esito della conferma dei dati

Confermata (18/04/2011)

{da utilizzare in sede di versaments del contributo da parte dells SA)

(Limporta del cantributo indicato potrebbe non essere
dovuto, & quindi non sar3 computato nel MAY, sulla base di
quanto previsto dalla deliberazione sui contributi in sede di
gara in vigore)

Figura 20 — Tasto Gestione elenco invitati nascosto

Il tasto Gestisci elenco invitati, se premuto, reindirizza alla pagina di Gestione elenco invitati. All'interno della
sezione “ELENCO INVITATI” sara possibile inserire nuovi invitati.

[E ELENCO INVITATI

Azione Denominaziona codica Fiscale

Aggiungi Invitato

Codice Paese

Figura 21 — Visualizzazione pagina Gestione elenco invitati

Attraverso il tasto Aggiungi invitato viene visualizzato un pannello(Figura 22) dove inserire I'anagrafica

relativa al soggetto premendo il tasto Cerca in rubrica il quale accedere al pop-up Rubrica dove poter

prelevare i dati o aggiungerne di nuovi.

[E ELENCOD INVITATI

Azione Denominazione Codice Fiscale

Codice fiscale

Denominazione

Codice Paese

Figura 22 — Pannello inserimento invitati
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Dopo aver selezionato il soggetto desiderato e aver premuto il tasto Aggiungi i dati dell'invitato saranno
visualizzati in una lista insieme ai tasti Modifica e Cancella per poter appunto modificare i dati del soggetto o
cancellare il soggetto dalla lista di invitati.

=] ELENCO INVITATI

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

AirTwo Estero 01627210691 Az

Figura 23 — Inserimento invitati

Nel caso in cui venga premuto il tasto modifica verra aperto un pannello contenente i dati relativi
all'invitato(quindi codice fiscale e denominazione, che dovranno essere modificati:

[E] ELENCOD INVITATI

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

[Cancella | AirTwo Estera 01627210691 Az

Codice fiscale 6|5272|nna| AZ
Denominazione | irTwo Estero
Figura 24 — Modifica invitati

Premendo il tasto “cerca in rubrica” si puo selezionare un altro invitato con cui sostituire quello selezionato.
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.E| ELENCO INVITATI

Azione Denominazione codice Fiscale todice Paese

[ cancella | AirTwo Estero 01827210691 AZ

Codice fiscale (00751160151 i

Denominazione | HoEstero

Figura 25 — Selezione di una altro invitato

E premendo il tasto “modifica” i nuovi dati andranno a sostituire i vecchi

[E ELENCO INVITATI

Azione Denominazione Codica Fiscale Codice Paese

MoEsters 00751160151 jag

Aggiungi Invitato

Figura 26 — Modifica dell’invitato eseguita correttamente

Premendo il tasto “Cancella” si aprira una finestra in cui si cerchera la conferma della cancellazione

dellinvitato. Premendo “si” i dati dell'invitato saranno immediatamente cancellati:

|E] ELENCO INVITATI

Azione Denominaziona codice Fiscala todice Paese

Aggiungi Invitato

Figura 27 — Cancellazione invitato
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5.11 Inibizione rilascio CIG secondo gli obblighi del dPCM
24/12/15

A partire dalla versione 3.04.4.0 il sistema Simog impedisce il rilascio del CIG nei casi in cui le SA superino le
soglie di affidamento autonomo consentite dal dPCM 24/12/15 e s.m.i. per le categorie merceologiche di cui
al dPCM stesso.

In caso di superamento della soglia, il sistema Simog consente al RUP di selezionare una delle iniziative
disponibili presso i soggetti aggregatori in base alle categorie DPCM indicate e alla territorialita della stazione
appaltante.

5.11.1 Adesione a iniziativa da scheda gara

In fase di creazione della gara, se si indicano delle categorie merceologiche per le quali sono attive iniziative
presso i soggetti aggregatori di riferimento, il sistema apre una finestra popup che mostra la lista delle iniziative
disponibili e le relative informazioni.

rmata
anac: autorita nazionale anticorruzione x
nagement

obil Elenco iniziative

meimmol i iative disponibili secondo le categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

rurgicie n
Selezione CIG iniziativa Oggetto iniziativa Soggetto Aggregatore Note Link

@) 4539433A98 Iniziativa 8 Gennaio 2020 Iniziativa 8 Gennaio 2020 Note delliniziativa Link
rapia

a territor|
trasporto

me strade

(ML T T AT THC G THC TN

e beni e

la gara Nessuna iniziativa da selezionare D
ile Lotti

Jitar deila | CONErma selezione | [Annulla
ndizione |

indizione

realizzazi

convenz

I RUP in questa fase non € obbligato ad aderire ad una delle iniziative e puo rigettare la richiesta selezionando
la check box “Nessuna iniziativa da selezionare”.

Se, invece, seleziona una iniziativa tra quelle riportate, il campo “CIG relativo all'accordo quadro/convenzione
cui si aderisce” viene automaticamente valorizzato con il CIG dell'iniziativa.

5.11.2 Adesione a iniziativa da scheda lotto

Nel caso in cui la gara non sia un’adesione ad una iniziativa attiva presso i soggetti aggregatori, il sistema,
durante la fase di rilascio del CIG, recupera la somma degli importi a base d’asta dei CIG (compresi quelli
ancora in lavorazione) acquisiti nell’anno dalla stazione appaltante per la categoria DPCM selezionata. Se la
somma supera la soglia massima consentita secondo quanto stabilito dallo stesso DPCM, il sistema blocca il
rilascio del CIG e presenta 'elenco delle iniziative disponibili presso i soggetti aggregatori.
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I RUP puo, quindi, scegliere se:
e aderire ad una delle iniziative presenti;
e indicare I'autodichiarazione di mancato interesse rispetto alle iniziative presentate;
e indicare l'autodichiarazione che la SA non & soggetta agli obblighi del DPCM.

Nel caso in cui, per la categoria selezionata e per il territorio di riferimento della stazione appaltante, non siano
presenti iniziative disponibili presso i soggetti aggregatori, il sistema procede al rilascio del CIG acquisito
autonomamente dalla SA.

5.12 Delega gara

A partire dalla versione 3.04.4.0 il sistema Simog introduce una nuova funzionalita che consente la gestione
delle gare che prevedono la delega di funzioni ad altra stazione appaltante.

In fase di creazione della gara, la SA delegata pud indicare I'operazione che gli € stata delegata selezionandola
tra quelle indicate nell’elenco del campo ‘Funzioni delegate’ ed il codice fiscale del’amministrazione delegante;
il sistema ricavera automaticamente la denominazione del’amministrazione solo in caso di codice fiscale
regolarmente valorizzato e solo in caso di delega 1:1:

Motivo urgenza ‘

La stazione appaltante agisce per conto di altro soggetto singolo?

Funzioni delegate

Codice fiscale soggetto per conto del quale agisce la S.A.

Denominazione dell’Amministrazione per la quale agisce la S.A. Solo aggiudicazione

_ Aggiudicazione e stipula del contratto

Aggiudicazione, stipula ed esecuzione del contratto

Inserisci Gara
Proposta di aggiudicazione

5.12.1 Funzione delega — SA delegata
I RUP della SA delegata crea, quindi, la gara specificando negli appositi campi i dati della SA delegante € la
funzione delegata.
In base alla funzione presa in carico:
- “Solo aggiudicazione” o “Aggiudicazione e stipula del contratto”:

la SA delegata puo gestire la gara fino alla scheda aggiudicazione oppure fino alla compilazione della
scheda Dati Comuni se I'esito di gara € diverso da ‘aggiudicazione’.

“Aggiudicazione, stipula ed esecuzione del contratto”:
la gara e totalmente gestita dalla SA delegata;
- “Proposta di aggiudicazione”:

la SA delegata puo gestire la gara fino alla scheda dati comuni. Occorre precisare che il RUP, in fase
di compilazione della scheda dati comuni, nel campo “Esito della procedura” non ha possibilita di selezionare
I'opzione “Aggiudicata” ma deve selezionare “Proposta di aggiudicazione”.

Pag. 52 di 108



VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

o AUTORITA
et NAZIONALE Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici
S ANTICORRUZIONE

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

STATO ATTUALE
Esito della procedura | Deserta I~
Salva Conferma Reimposta Richied Annullata/Revocata successivamente ala pubblicazione
]
- Deserta
——- . Senza esito a seguito di offerte irregolari/inammissibil, non congrue o non appropriate

SNl Proposta di aggiudicazione

5.12.2 Funzione delega — SA delegante

| RUP della SA delegante hanno visibilita in sola lettura di tutte le gare create dalle SA delegate fino alla

eventuale presa in carico della stessa.

In base alla funzione delegata:

- “Solo aggiudicazione” e “Aggiudicazione e stipula del contratto”:

la SA delegante puo effettuare la presa in carico della gara solo nei seguenti casi:

se siano state inviate e confermate le schede di aggiudicazione;
se l'esito di gara indicato nella scheda Dati comuni & diverso da ‘aggiudicazione’ per tutti i CIG della
gara;

- “Aggiudicazione, stipula ed esecuzione del contratto”:

la SA delegante non pud prendere in carico la gara ma puo consultarla in modalita ‘sola lettura’ in qualsiasi
momento;
- “Proposta di aggiudicazione”:

la SA delegante puo effettuare la presa in carico della gara solo nel caso in cui sia stata inviata e confermata
una scheda dati comuni per tutti i CIG della gara. Occorre precisare che, dopo I'avvenuta presa in carico,
il RUP trovera la scheda dati comuni (precedentemente confermata dal RUP della SA delegata con esito
‘proposta di aggiudicazione’) in stato ‘in definizione’ in modo da poter selezionare regolarmente I'opzione
“Aggiudicata” nel campo “Esito della procedura” per poi inviare le successive schede.

5.12.3 Ricerca gara delegata

A partire dalla sua creazione, il RUP della SA delegante pud ricercare e visualizzare i dati della gara mediante
la maschera di ricerca:
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— Filtri nominali

Inserire una o pid chiavi di ricerca per |'oggetto della gara

Oggetto della gara |
Inserire una o pid chiavi di ricerca per I'oggetto del lotto

Oggetto del lotto | |
Indicare il CIG del lotto di interesse

ac ——

Indicare il Numero della Gara di interesse

Numero Grs —

Indicare la fascia importo di interesse

Fascia Importo | ~

Stazione appaltante che ha bandito la Gara

() STAZIONI APPALTANTI DELEGATE

@ TUTTE (TRANNE LE STAZIONI APPALTANTI DELEGATE)

(C) COMUNE DI FIRENZE - P.0. COORDINAMENTO PEDAGOGICO SERVIZIO SCUOLA DELL'INFANZIA
() AUTORITA DELLA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSERVATORIO

() AUTORITA DELLA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - AVCP TEST 2

O AUTORITA DELLA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - DIREZIONE GENERALE CONTABILITA' E
FINANZA v

[ solo gare create da me

Selezioniando 'opzione “Stazioni appaltanti delegate”, i criteri di ricerca vengono applicati sulle gare che sono
in carico alle SA delegate alla gestione della gara. Finché la gara non viene presa in carico, i dati della gara
rimangono in sola lettura.

Tuttavia, anche non selezionando 'opzione “Stazioni appaltanti delegate”, se si inserisce il CIG di una gara
delegata essa viene comunque estratta dalla ricerca.
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5.12.4 Presa in carico gara delegata

Se una gara € nelle condizioni di essere presa in carico dalla SA delegante, il RUP pud accedere al dettaglio
della gara e visualizzare il pulsante “Presa in carico gara delegata”:

Numero Gara

0Oggetto della Gara

Data Creazione

Importo complessivo Gara

Importo contributo SA

Numero totale dei Lotti

Settore attivita' della SA

Modalita’ di indizione

Meodalita’ di indizione servizi di cui all'allegato IX

Modalita’ di realizzazione

Durata della convenzione o accordo quadro in giorni
Strumenti per lo svolgimento delle procedure

Motivo urgenza

CIG relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce
Stato gara

Data Cancellazione

Data perfezionamento bando

Gara /[ dall’ isizione obbligatoria dei requisiti ai fini AVCpass

Estrema urgenza/Esecuzione di lavori di somma urgenza

Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti
aggregatori

La stazione appaltante agisce per conto di altro soggetto singolo?
Funzioni delegate

Codice fiscale soggetto per conto del quale agisce la S.A.
Denominazione dell'’ Amministrazione per la quale agisce la S.A.

Presa in carico gara d ata

Una volta premuto il pulsante, il sistema apre una pagina di selezione del centro di costo di destinazione. La
finestra visualizza tutti i centri di costo dell’amministrazione delegante su cui il RUP é profilato:

Ritorna

r—Selezionare il Centro di Costo di destinazione della gara

@ COMUNE DI NAPOLI - SERVIZIO EDILIZIA SPORTIVA
Procedi

Premendo il pulsante “Procedi” e confermando la richiesta mediante la finestra popup, un messaggio
informativo confermera I'avvenuta presa in carico della gara da parte della SA delegante:

ISIMOG?GARA?(}Z? - La gara nr. 4479155 &' stata assegnata con successo alla SA COMUNE DI NAPOLI - SERVIZIO EDILIZIA SPORTIVA

Crea Nuova Gara

[~ Filtri nominali

Inserire una o pit chiavi di ricerca per 'oggetto della gara

Oggetto della gara ‘ ‘

Inserire una o pil chiavi di ricerca per I'oggetto del lotto

Oggetto del lotto ‘ ‘
Indicare il CIG del lotto di interesse

CIG
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5.12.5 Storico presa in carico

Successivamente alla presa in carico della gara, il RUP pud accedere in ‘dettaglio gara’ per visualizzare la
sezione “Storico Delega Gara” dove sono presenti i dati relativi alla SA delegata e al RUP che ha gestito

I'appalto prima della presa in carico:
— Storico Delega Gara-

RUP Amministrazione delegata

Codice Fiscale Amministrazione Delegata
Denominazione Amministrazione Delegata
ID SA Delegata

Denominazione SA Delegata

Data della presa in carico da parte
dell'amministrazione delegante

5.13 Crea Scheda

AAAAAADOAODIHS01Z

01307110484

COMUNE DI FIRENZE
78EAAG11-A984-46F1-B8BD5-678C7314767D

P.O. COORDINAMENTO PEDAGOGICO SERVIZIO SCUOLA DELLINFANZIA

21/01/2020

Il link Crea Scheda (Figura 14) viene visualizzato per ogni gara risultante dalla ricerca effettuata nella pagina

di Gestione Schede, e per cui non sia stata ancora creata la relativa scheda di Aggiudicazioni.

5.13.1 La Creazione di nuove schede

La creazione di una nuova scheda & un’ operazione composta di varie fasi:

Inserimento dati propri della scheda, comuni a tutte le aggiudicazioni.

Creazione eventuale di una o piu Aggiudicazioni

Dopo la creazione di una scheda é possibile effettuare le seguenti operazioni:

modificare i dati comuni e/o relativi alle singole aggiudicazioni

confermare i dati comuni e/o relativi alle singole aggiudicazioni

aggiungere ulteriori aggiudicazioni

richiedere I Annullamento della scheda
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5.13.1.1 Dati Comuni

Nella scheda vanno inserite le informazioni comuni.

:

wtanes: Cogaems RUS § Hems BUS § Preflc coreria AUP

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

Areririztraciara I Areminatmzions &

Gestione Schede - Dati Comuni

-
+ SIMOG_AGGIUDICAZIONI_D07 - Messuna aggiudicazions presente per il lodto in esame —|

Siarco Preas in carkco

ESTALH] DL PAOW VI DOSINTO [ RO WA, DATA IHIZIO FRLSA 18 CARIGT

2506/ LD 1034524

CO FRRECALL Bis
RAULFASMIANIHENLE

Tu v Caverrs Newpmre | Miches Gerowbaciors | STATO | Im Dafanizionss

Dali Comund Aqqisdicaziani

Agapoapabia dal procedimarka

HUIAKDATTHSO1E

Condiim i il s s dheil syl (2]
Oagutic el sarsiic

ala R
Cadiim Fiualn sl St raria s

Darrmringrizeg dal’ Anminisiransrg

01T0076FZ3

Gaitang sarver Sinog laia 2

S5311000-0 -- Paccheit softwsre per Iinkbsrconnettrata di pattafomes
DETF 1101000

ATTIIEITaZING 1

tivgeirtia bt

T
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Oggetic grincipss dal carkebis o s dal et 14 del Dgs B3O8
Fadshts” 4 readaas s

Carbreatia aschies b fabha o in parie delanbie & appleasioes dul codicn -
Bachusicns o ssnl dull srticol T
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T 1

Arres yrareors |

Cadios iriwocs oo bes de Soata ORI 1 i

Fy—r——
La siucione appsttetie sgisor pes comie dabee soggesin? | L T

mnsrrinsainne dul o di st vnl s e deila assee gl lante e

Vionm bt i ol L B, [l s g e v ol P s it

Cadice fiscale snapetio gar carés deliqusls sgnce ie .4, (e oo o sngel segaatieh

Cascmizsriase dal Amminisirenara pae 1 guake sgiece o 5.8, lesartank)
PURRLITITA' BEIL REFALTS.

Gaavakis Wise T fe Barpes - GUTE

Geazntin Wi o Bollating Aagonsl

Gazastts WHicisie Republilics Diakans - GUE1

OOEE

Bllir prtir s del Lomraes ave o ainguans | laves
Dastidiani maainnak I  ®©
Duabidisai ek I o
Fusicdicl T
#ralis dal Lommiizaats

Sto Deforreaticr Mandriars Infenntratibue i
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STATO ATRIALL

[T P T—— | Fre—

Deiwn Gorferra | Meimeoms Micad: Carowacoes | FINTD |:|u Dufinizions

Figura 28 — Schermata di inserimento dei dati comuni relativi alle aggiudicazioni

Sull'azione “Salva”, viene fatta la validazione dei dati inseriti dall’utente.

Il mancato inserimento di un dato obbligatorio o I'inserimento di un dato non valido provochera il ritorno alla
pagina di inserimento e la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

Il salvataggio dei dati inseriti avverra solo passata la validazione. Se I'inserimento avra successo la pagina
successiva mostrera il riepilogo dei dati appena inseriti.

In questa fase & possibile modificare o confermare i dati inseriti.
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Per le gare non aggiudicate dopo il perfezionamento della prima fase, & possibile inviare la scheda dati comuni
in modo da poter comunicare 'esatto esito della gara.

5.13.1.2 Esito della procedura

Durante l'inserimento dei Dati comuni & necessario impostare I'esito della procedura di aggiudicazione. | stati
possibili sono:

Aggiudicata (voce non disponibile se la gara sia stata perfezionata solo alla prima fase)

Annullata/Revocata successivamente alla pubblicazione

Deserta

Senza esito a seguito di offerte irregolari/inammissibili, non congrue o non appropriate.

Proposta di Aggiudicazione (solo nel caso in cui la gara abbia “Proposta di Aggiudicazione” come
funzione delega)

Una volta confermata la scheda, solamente nel caso in cui I'esito sara Aggiudicata, potra essere inserita una
nuova aggiudicazione.

5.13.2 Messaggistica

Si osservi che al termine di ogni operazione, il sistema visualizza un messaggio appartenente ad una delle
seguenti tipologie (Figura 29):

Informazioni se 'operazione ha avuto successo

Avvisi se i dati inseriti non sono completi

Errori se i dati inseriti non sono corretti e pertanto bloccanti

EIINFDRHAZI[JNII
it ———

« SIMOG_AGGIUDICAZIONI_007 - Nessuna aggiudicazione presente per il lotto in esame

(S ERRORII
ElERRDRII
« SIMOG_VALIDAZIONE_104 - Tipologia Stazione Appaltante: selezionare un valore tra guelli previsti
« SIMOG_VALIDAZIONE_112 - Codice fiscale dell’Amm.ne per conto della quale agisce la SA: Campo non
valorizzato
« SIMOG_VALIDAZIONE_112 - Denominazione dell’Amm.ne per conto della quale agisce la SA: Campo
non valorizzato

[FAVVISI

« SIMOG_VALIDAZIONE_107 - Non e stata indicata la data di pubblicazione GUCE

« SIMOG_VALIDAZIONE_107 - Non e stata indicata la data di pubblicazione GURI

+ SIMOG_VALIDAZIONE_107 - Non e stata indicata la data di Albo pretorio del comune ove si eseguono i
lavori

« SIMOG_VALIDAZIONE_060 - Campo QUOTE NAZIONALI : La pubblicita’ sui quotidiani non e’ sufficiente.

+ SIMOG_VALIDAZIONE_061 - Campo QUOTE LOCALI : La pubblicita’ sui quotidiani non e’ sufficiente.

Figura 29 - Messaggistica
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Si osservi inoltre che per l'inserimento delle date & presente un’icona a lato del relativo campo, la cui selezione
provoca la generazione dinamica di un calendario,da cui selezionare la data desiderata.

|

Z1 1 2
2z G & 5 6 7 & 9
23 10 11 12 13 14 15 18
el 17 18 19 0 =2l 22 E3

25| 24 2 2 27[28] 29 3

Seleziona data

Figura 30 - Calendario per la selezione dei dati di pubblicazione

Dopo I'azione Conferma, i dati non possono piu essere modificati e 'unica operazione consentita all’'utente &
quella di Richiesta Annullamento.
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NOTA: a partire dalla versione 3.02.7 ¢ in vigore la nuova soglia di importo (pari a 40.000 euro) per la
determinazione della fattispecie. Per tutti i CIG pubblicati successivamente al 31/12/2012 la fattispecie
“Sottosoglia” non & piu ammessa, € inclusa nella fattispecie “Aggiudicazione”, per i CIG pubblicati
precedentemente il sistema accetta e restituisce anche la fattispecie “Sottosoglia”.

5.13.3 Creazione Nuova Aggiudicazione

Dopo linserimento dei dati comuni alle aggiudicazioni si pud procedere alla creazione della nuova
aggiudicazione seguendo il link Aggiungi Aggiudicazione

| Nuova Ricerca || Mostra Dati Comuni | Aggiungi Aggiudicazione

Figura 31 — Link

La pagina che si presenta (Figura 33) € organizzata in sezioni, ognuna delle quali relativa a un particolare
ambito dell’aggiudicazione.

E’ possibile visualizzare o nascondere ogni sezione cliccando sulla specifica dicitura (Simbolo “+”).

|E| DATI RELATIVI ALL"APPALTD
Figura 32 — Link per la visualizzazione della relativa sezione

In ogni fase di inserimento, si pud tornare alla pagina dei dati comuni alle aggiudicazioni, seguendo il link
Mostra Dati Comuni (Figura 31).

Qui di seguito sono brevemente illustrate le sezioni che compongono un’aggiudicazione.

5.13.3.1 Dati relativi all’appalto

La prima sezione & quella riguardante i dati relativi all’appalto.

L’'utente deve inserire la tipologia dell’'appalto, le modalita di acquisizione e le prestazioni che sono comprese
all'interno dell’appalto.
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Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione

| Mostra Dati Comuni || Lista iudi

Salva Conferma Reimposta STATO |Scheda inesistente

Tipo Scheda
Oggetto dell'appalto
Numero di riferimente alla nomenclatura CPV

LAVORI SETTORI ORDINARI
Oggetto_lotto
03111500-7 -- Semi di sesamo

Codice Fiscale dell'Amministrazione 01307110484
dell’ inistrazione COMUNE DI FIRENZE
Numero Gara 4478841
CIG dell'appalto 454017923C
OGGETTO DELL'APPALTO
Codice del luogo di esecuzione del contratto (ISTAT) 077001 A
Codice del luogo di esecuzione del contratto (NUTS) [ Al

1l sottoscritto dichiara che questa SA ha redatto la Relazione Unica sulle Procedure di Aggiudicazione =
degli Appalti e che la stessa & disponibile a richiesta® —

cup

L'appalto & finalizzato alla realizzazione di progetti d'investimento pubblico per i quali & prevista
I'acquisizione del codice CUP ai sensi dell'art. 11 L 3/2003 e ss.mm.? (E' necessario acquisire e NO
comunicare il CUP per interventi finanziati, anche in parte, con risorse Comunitarie)

[=] Codici CUP

Ccup Confermato Valido Dati DIPE

.E| Tipologia lavoro
Restauro
Manutenzione ordinaria
Manutenzione straordinaria
Costruzione
Demolizione
Recupero

Ristrutturazione

Opere di urbanizzazione a scomputo* Qs Ono
[F]l Modalita di acquisizione forniture / servizi
Acquisto
Leasing
Noleggio
Acquisto a riscatto
Prestazioni comprese nell'appalto* v
[E PRESTAZIONI PROGETTUALI
Azione Errrarre T (F)i(:;]:i:llz 19"::;(::2:: del S;fe?ﬂdamentu incarico :::‘act:ri(;]:i“aﬁidanmnto :rﬂ:;:tit:nnsegnﬂ

Figura 33 - Schermata di inserimento dell'aggiudicazione

Si andranno poi ad inserire le prestazioni progettuali, i finanziamenti dell’'appalto ed i suoi dati economici
comprendenti lo strumento di programmazione ed i vari importi per lavori, servizi, forniture, sicurezza,
progettazione, quelli relativi alle somme a disposizione e le eventuali ulteriori somme non assoggettate al
ribasso d’asta.
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5.13.3.2 Gestione codici CUP
A partire dalla versione 3.03.1 & possibile inserire molteplici codici CUP (Codice Univoco di Progetto)
attraverso apposita maschera di inserimento.

| CUP inseriti dovranno superare una validazione formale e una validazione di esistenza nel DIPE mediante
apposito servizio. Infine il CUP dovra essere confermato dall’utente previa validazione descritta
precedentemente.

Non & possibile confermare la scheda se i CUP non sono stati tutti validati e confermati.

5.13.3.3 Prestazioni Progettuali

o PRESATALIONT PERACETEIUALL

Axinme Cognome  Rome Codice Flscale - Tipelogia del sogoetio  CHG affedaments incarcs estermo Daks oi affidamento incarice  Date di comsegra progetto
Agghungl Prestazione
B FtuAnTiamEnTL

Azione Tipo di Finanziamenis Tmpaorto Finanziamento

Angglungl Tinasnslamonta
[T T SA—— .
PATT FITHEGHTC] NIL AFPALTE
Sranarveic 31 OIS AT

Imparts comparasbs lavar in O (el et Jelf TWA @ daghl arer o doeraces)

s pmerio g s i e ——
Lo gt oo Ea bl Bepaitaes i L (e Ao

SusTotale

Lo puinrba Ttake o Falluasine dwlla ivarasen

Cuertand lbusion somime £oe S REE0aettate ol nbases  eats
Erparte progetbarons dert 33 comes 3 ieTt, o DIy 160, 2004)
Lo puiivbin b d'inls imilic 5l in aigunisone LI

Loipravta complsaai spasits

Desparta intule somimi & Saprecions

Lo et st ss doll il s

Figura 34 - Schermata di inserimento dell'aggiudicazione

In questa sezione € possibile inserire le prestazioni progettuali attraverso il tasto “Aggiungi Prestazione“
presente nella schermata che visualizzera il pannello di Figura 35. E’ possibile accedere ad una rubrica degli
incaricati attraverso il tasto “Cerca incaricati in rubrica”, se l'incaricato &€ una persona fisica, o “Cerca
operatori economici in rubrica”, se l'incaricato &€ una ditta (per maggiori chiarimenti sulla rubrica incaricati si
prega il lettore di consultare il paragrafo 8 dove viene descritta piu approfonditamente tale rubrica ). Riempiti i
campi opportuni attraverso il tasto “Aggiungi” verranno inserite le informazioni all’interno dell’elenco delle
prestazioni progettuali come mostrato in Figura 36. Dove sara poi possibile andare a modificare o cancellare
l'inserimento effettuato attraverso gli opportuni tasti Modifica e Cancella.
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g PRESTAZIONT PEOGETTHALL
b CIG aflidamento incarice Data di sifidaments Dt di conregag
Azlome Cognome Mome Codice Fiooale Tipologia del soggetto ST (i progetto

Maodifica | Cancella] santorn  Lidgi  SNTLGLHSHLAFLIEM Progettists mbemo wla 5.4

Figura 35 - Prestazioni Progettuali

H PRCETAZIART PROGETTUALT

Ariane Seprama Homa Codica Fiacata Tpoops dal 1opgatio ::a:::"“"""“‘“""“ :"";:"":L"F” i :';:‘_"éb
[kt | oy | 1 T e G T S DTRER PR I EEARD S n A e il S,
ey
Cedlicr Hacale Enzarizata [romemng Comlivmathnii] | Caio et serer b
Gogrrma [fEmitalesra
Mo |
CL& affidantands incedco aternc & o iz d antarnal E—
Cutmdi ‘mcwrica |par prog — | - |
il Conr s gt [mer gl asrs v e I |
Srpuakone el sl ansabs Sl presdaczme Lo anapegumez =1
Sagmage

Figura 36 - Inserimento Prestazioni Progettuali

Dalla versione 3.04.5.0 &€ possibile inserire una prestazione progettuale e incaricarla a un soggetto di tipo ATI:

Codice fiscale 1T-03312870235 Cerca incaricati in rubrica | | Cerca operatori economici in rubrica
Cognome/Denominazione ‘GNOMI VERDI COOPERATIVA
Nome

CIG affidamento incarico esterno di progettazione I:l

(in caso di progettista esterno)

Data di affidamento incarico (per progettazione l:l

esterna)

Data di consegna progetto (per progettazione |:|

esterna)

~|

Tipologia del soggetto incaricato della prestazione | ATL

Figura 37 - Inserimento Prestazioni Progettuali

Una volta inserito l'incaricato, il RUP ha la possibilita di indicare i soggetti mandanti appartenenti al
raggruppamento premendo il pulsante “Gestione Raggruppamento d’Impresa”:

|El PRESTAZIONI PROGETTUALI

Tipologia C}f Data di Data di
Azione Cognome/Denominazione Nome Codice Fiscale del z & gl
etto oo incarico progetto
9 esterno
GNOMI VERDI COOPERATIVA SOCIALE - ONLUS IT-03312870235 ATI Gestione Raggruppamento d'Impresa

<

Figura 38 - Inserimento Prestazioni Progettuali
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All'interno della finestra popup € presente la lista dei soggetti appartenenti al caricamento. Per aggiungere i
soggetti il RUP preme il pulsante “Aggiungi ditta nel Raggruppamento” e seleziona il soggetto dalla rubrica
premendo il pulsante “Cerca in rubrica”.

5.13.3.4 Finanziamenti

In questa sezione vengo inseriti i dati relativi i finanziamenti cui & soggetta I'aggiudicazione. Attraverso il tasto
Aggiungi Finanziamento sara cosi possibile visualizzare il pannello per I'inserimento dei dati opportuni quali
il tipo di finanziamento ed importo dello stesso.

EFINANITAMERTL

Aziane Tipe d| Finanziamento Emports Finanziamento

CRggiuengd Finanzianente |

Figura 39 - Pannello di inserimento Finanziamento

Attraverso il tasto Aggiungi verranno inseriti i dati all'interno dell’elenco come evidenziato in Figura 40.

B FIMANET AMENTT

aziome Tipa i Finanziamento Imparts Fssziamento
Moslifice | Caneelln’ Fondi o blario dellsmeisbranone compatents T ECOOp00. 000
s

Wt i Finasais s [
Loparis Fasarimeata |

Ayl

Figura 40 — Elenco Finanziamenti

| tasti Modifica e Cancella permetto di: effettuare modifiche sui dati inseriti, il primo, e cancellare I'intero
finanziamento, il secondo.

Successivamente all'inserimento dei dati relativi Prestazioni e Finanziamenti si passa alla sezione relativa ai
dati procedurali dell’appalto. | dati richiesti in questa sezione riguardano la procedura di scelta contraente, il
ricorso o meno all’asta elettronica, il ricorso alla procedura negoziata senza pubblicazione di bando, i criteri di
aggiudicazione, la modalita di indizione della gara, i requisiti di partecipazione nonché indicazioni relative
all'utilizzo della procedura accelerata, all’effettuata preinformazione ed all’utilizzo di un termine ridotto con
avviso di preinformazione.
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5.13.3.5 Criteri di aggiudicazione

Questa sezione comporta la scelta da un menu a tendina del criterio di aggiudicazione adottato.
Criteri di aggiudicazione Qiferta economicamente pu' vantaggiosa

Figura 41 - Criteri di aggiudicazione

5.13.3.6 Requisiti di partecipazione / qualificazione

In questa sezione vengono modificati, cancellati, o inseriti i requisiti di partecipazione e/o di qualificazione

relativi ad una aggiudicazione.

Per aggiungere un requisito & sufficiente seguire I'apposito link Aggiungi Requisito

EREQUESITI DO FARTECIFAZIONE [ QUALIFICAZIOND
ottt d vl s il i g lima Fap Ts
Ruisili Setton Speciali e
Syberes o quabficagiang iskaran CE TR

Crartuale comparsnte ol [Sekton crdirar o aattor tpaciall che ubilezens il madesma setems & quaificarors}

Rrione Categorie Dresorizine TClasse d Imporko F Sconporahil bapp bl
medifies | Cancnlla o611 L1 ¢ ImpiAet ERenaggie 1500000 = 25N ,000) L] %0} 5

Aggmiigi Red e |

Figura 42 - Elenco requisiti di partecipazione / qualificazione

EMEQUISITT O PARTECIPAZIONE | QUALEFICAZEORE

Critan d! salaziora stalbdlt dalia sbazlona sppakanis LAl
Requisiti Settorl Special :
Brctan i gl AT e diti e LGS R [
Bvmniyale Cporpre ebe Livar (St ordiprs o g e specieh che bl # wisiurra di sk il
Az Cateqeria Dascrizicng Classe 4" Dinprto Pravalonte Scorporabile SubAppaltakile
"HModitica [ Cancella| 0oz OG-~ Inplant tecnologlcl L0.000 - 253228, 0007 k=1 HO sl

[
Cabagrin
Clusns A Importa

L cwtagoria & Pravakebe
L cwlugoria  Soorsorabely Tweia]
Lo el igraia d S b Anpatalele [o e
i

Figura 43 - Inserimento dei requisiti di partecipazione / qualificazione

| Requisiti dei Settori Speciali sono compilabili solo nel caso in cui la stazione appaltante che indice la gara fa

parte dei Settori speciali. Nel caso di Settori ordinari i requisiti di cui sopra vengono disabilitati.
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5.13.3.7 Inviti e offerte / soglia di anomalia

In questa sezione devono essere inseriti i dati relativi a inviti e offerte indicando I'eventuale soglia di anomalia.

ENKICL B THSEATE | S00LA O ARIHALIA

[wta 81 arasdares par s pragesbasome dofly manifestennn d s R = |
Dt 8 CacH A i L poesiets £ 2k o sl i man o vetin: [ ssagain. 55
Duts Lavits [T e | =1]
Data 81 prashunes par s pragerstacomn dofly oifarie I = |
B STt ched hB D e e R E St A by B [ a

#i Seqgeth cha hanan prasantsic i i & by 1= a

w5, Mg et utlall o praserises silecty i o

84 Sogqetts ch B o pebCenaic sHerts [ 3

#* aFlaris amasana [ 1
YT ey — B

Dfeta & i Abs i [ e
O T =%

A T ey o a
Hafvairts L pace SCkiGH & LB N s e bl [ a
Surram impreie avekisn gar b e ant gmAAestian o q

Figura 44 - Schermata di inserimento dati della sezione Inviti e Offerte

5.13.3.8 Aggiudicazione / Affidamento

[ AGGIUDICAZIONE / AFFIDAMENTO

Tipologia Affidatario ® Singolo () mtiplo
Ribasso di aggiudicazione %

Offerta in aumento %

Importo di aggiudicazione/affidamento

Data di aggiudicazione definitiva o izione pi negoziata |

L'affidatario ha richiesto in sede di offerta la possibilita’ di parte delle ioniz (51 @ o

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese Tipo Importo Aggiudicazione Ribasso di aggiudicazione Offerta in aumento Selezione

Per visualizzare/ modficare il raggruppamento o le ditte ausiliare premere il pulsante corrispondente a lato della riga
Aggiungi Aggiudicatario

Figura 45 - Elenco dati della sezione Aggiudicazione / Affidamento
In questa sezione € possibile modificare o cancellare un’anagrafica inserita o aggiungerne una nuova
seguendo il link Aggiungi Aggiudicatario (Figura 45). L’'opzione “Tipologia affidatario” indica la modalita di
inserimento degli aggiudicatari: in caso di un singolo aggiudicatario (sia se identificato come impresa singola
che come raggruppamento) si mantiene la modalita “Singolo” mentre in caso di piu di un aggiudicatario (piu
raggruppamenti o piu imprese singole) si seleziona la modalita “Multiplo”.

Inoltre € possibile compilare i dati relativi all’aggiudicazione, tra cui I'importo aggiudicazione/affidamento, il
quale & un campo calcolato modificabile.

Cliccando sullimmagine raffigurante una calcolatrice €& possibile calcolare Iimporto. Se I'importo
aggiudicazione/affidamento € incongruente con l'importo calcolato verra visualizzato un avviso.
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[F]l AGGIUDICAZIONE / AFFIDAMENTO
Tipologia Affidatario ® Singolo

Ribasso di aggiudicazione %

Multiplo

Offerta in aumento %
Importo di aggiudicazione/affidamento

Data di definitiva o

negoziata

L'affidatario ha richiesto in sede di offerta la ibilita’ di

parte delle p sI ® o

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese Tipo Importo Ribasso di

Per visuali il

| Annulla

Codice fiscale dell' aggiudicatario o affidatario

o le ditte ausiliare premere il pulsante corrispondente a lato della riga

Denominazione

Tipo Aggiudicatario

Importo di aggiudicazione/ribasso

Ribasso di aggiudicazione %

Offerta in aumento %

| Aggiungi |

Offerta in aumento Selezione

Figura 46 - Schermata di inserimento dati della sezione Aggiudicazione / Affidamento

Il soggetto aggiudicatario (Operatore economico) deve essere scelto tra quelli presenti in rubrica. Cliccando
sul link Cerca in rubrica si apre una popup (Figura 46) dalla quale & possibile ricercare I'anagrafica desiderata
e di seguito selezionarla con il link Seleziona. La ricerca impone che sia valorizzato almeno uno tra i campi
Codice fiscale/Partita iva e Denominazione del soggetto. Non & possibile cercare un operatore soltanto in base
al paese. Se 'anagrafica ricercata non & presente in rubrica, & possibile inserirvela cliccando sul link Aggiungi

che apre la pagina di inserimento (Figura 49).

I campi “Importo di aggiudicazione/ribasso”, “Ribasso di aggiudicazione” e “Offerta in aumento” sono

modificabili in caso di Tipologia Affidatario multiplo.

Il campo “Tipo Aggiudicatario” puoé assumere i seguenti valori:

Impresa singola
ATI

Consorzio

GEIE

Se il Tipo di Aggiudicatario selezionato & ATl oppure Consorzio, € possibile creare un raggruppamento

d’'impresa, seguendo le indicazioni del paragrafo 5.13.3.10.

Ad ogni soggetto aggiudicatario selezionato € possibile associare delle ditte ausiliarie, tramite il tasto Gestione

Ditte Ausiliarie in Figura 46.

Cliccando sul tasto descritto, appare un popup (Figura 48) che mostra i dati dell’aggiudicatario di riferimento,
ed una lista contenente le informazioni sulle ditte ausiliarie selezionate.

Per aggiungere una ditta ausiliaria relativa all’aggiudicatario, basta premere il tasto Cerca in rubrica per
ricercare 'anagrafica desiderata, secondo le stesse modalita usate per inserire un nuovo soggetto.
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Rubrica Operatori Economici

il || BUCessvn || FIne alearo

R e
s casicw Brcili o pamna e Sa seg pee

Srrarie smme e nieen dud pagzete

Febiridnbod a0 ghasn | 6 D Rai |

Fleain Opesatarl Fosnnno

Danceninaziomne

Codicn Pausi Codica Fiscals / Parita tva

ArTwe Exter AT 0182730851 Duttagils |
HoEstero m BUT5LIA015E ‘Bettaglin|
STapnal m DEIGPN2EID Drtaglio |

Figura 47 - Rubrica degli aggiudicatari (Operatori economici).

- Dati Aggiudicatario

Denominazione Codice Fiscale Codice Pagse Rucle Codice gruppo
Steponiieb OEZ0F002222 IT o

-Elenco ditte ausiliarie

Azione Denaminazione Codice Fiscale Codice Paese Richiesta Ricorso Avvalimento
HModifica | Cancella | Edilprozooc CSAsTTI2EY IT Bar i Baguisiti
Annulla |
Codice fiscale ditta ausiliaria {Do1z0542048 IIT . Cerca in rubrica
Denominazions ditta ausiiara [Hrectine

r Par | Ragulsitl
La ditta ausiliada ha Fatto ricorso allistitute dell’ Avvalimento

i Dmr ['Attestazicns

Figura 48 - Schermata di inserimento dati delle Ditte Ausiliarie
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Operatore Economico Estero O Sl @ [iLe]

Paese Operatore Economico

Codice Fiscale / Partita Iva

Denominazione

Camera Commercio

Partita IVA

Indivizzo

Civico

CAP

Citta

Provincia

Cognone

Nome

Codice Fiscale del Rappresentante

Salva in iubnca I Anralla I

Figura 49 - Schermata di inserimento dati di un nuovo aggiudicatario (Operatore economico)

5.13.3.9 Anagrafica e riferimenti dei soggetti ai quali la stazione
appaltante ha conferito incarichi

R ek CR R e S e R R R T R A T T R e e E sy

Arom Cign s Horia Codico Fivcala e

[ tifica | Canalla ) Dula fovers Carmala VETLE3E Raiponaatos fasa o athdanants
[ Madifica | Camceiia ! zanchi Szafan BROLCUFTHZLHOEH Derebtore Lasion
Ealmlﬁ

Figura 50 - Anagrafica e riferimenti dei soggetti incaricati

In questa sezione € possibile modificare o cancellare un’anagrafica inserita o aggiungerne una nuova
seguendo il link Aggiungi Incaricato (Figura 50).

Il soggetto incaricato deve essere scelto tra quelli presenti in rubrica. Cliccando sul link Cerca in rubrica si
apre una popup dalla quale & possibile ricercare I'anagrafica desiderata e di seguito selezionarla con il link
Seleziona. Se I'anagrafica ricercata non € presente in rubrica, & possibile inserirvela cliccando sul link
Aggiungi che apre la pagina di inserimento nuovo soggetto responsabile

Dopo aver inserito i nuovi dati, premendo il pulsante “Salva in rubrica”, la nuova anagrafica viene aggiunta in
Rubrica .
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[ ARACRAAFICA ¥ AIFERIMENT] DE1 SOSCETIT AT QUALL LA STAZIGAE ASSALTANTE HA CONFERITO TMCAR]CHT

Aaiens Cognems Rum Cadicn Fiscals Bualn
oo | Eancala ] Lails Soesrs Carmals wET1532 Respoemiabia fasd o affidaments
[anistica [ Cancelia | Bianchi Statann BSCLOLTTHELMOSH Dirattora Lavas
Codca Racals Tacasicats JWIErRsesEE | Gorcain febsica |
Cogiome [
o H.-\?
sl [ |
- haga|

Figura 51 - Schermata di inserimento dati di un nuovo incaricato

Rubrica Incaricati

Fiven miwnco

Fittri aamdaali -

R  FEE AT T ——

ST B T DL TR e T

Fhea §id aearani

Cogrime O Hemd (=

Wanmetan Franco AT | Dmtingiic
FASCUALONE FRAHCO PEOFRCSIRITZELAY [Deiragie
SDirE SILLIO LUEHR PRANCESEE: T MR O b | Dt |

Figura 52 — Rubrica degli incaricati

Codice Fiscale "

Cognome [
Nome |
Telefono [
Fax |
Email |

Salvain rubrica l .E‘-.nnullai

Figura 53 - Schermata di inserimento dati di un nuovo incaricato
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5.13.3.10 Gestione ATI per le Aggiudicazioni

Durante la fase di inserimento di una scheda Aggiudicazione, & possibile inserire i soggetti Aggiudicatari che
hanno vinto I'appalto.

Nel caso in cui si desideri inserire un raggruppamento d’Impresa, come un ATI oppure un Consorzio, si
procede come nella figura seguente.

A AGSIUDICAZICND /| AFFICAHCHTD
Mk g

e

[ 2w
Ditarts b sumsats | =
Lrvnparte dr g sennfafialansenin =
Cnts 7 eggiadicsxicas daHnithm o dalnimors precsdien negarisis [ oamamn
Lafhiduzaric ha dchiness Ie gada 41 attarts s poarBiibs 2 sshaspatare parte dells prarbazical? CoapfF
Arne Derambansiane Lados Flacnks Cedice Paene Tpn ELCEIEN T
[Aanua]
Cedice famabe dal® aggiudicaturio o affdatens fnzosassr. G | Ewrea in rakricn
Dencinasiars

|POETRLRRINT 5 5 A
Tign Aggiusdicatara

UAggt

TN regepmrat oo s Secont o E CRAL GRS

Figura 54 — Inserimento dati di un ATI nella sezione di Aggiudicazione / Affidamento

L’Utente aggiunge uno degli Aggiudicatari del raggruppamento facendo uso dell’apposita sezione.

Il link “cerca in rubrica” permettera di ricercare I'anagrafica desiderata e di seguito selezionarla con il link
Seleziona.

Se il raggruppamento da inserire € di tipo ATI, & obbligatorio che il primo Aggiudicatario inserito sia il soggetto

“mandatario”, poiché tutti gli altri Aggiudicatari successivi riceveranno automaticamente il ruolo di soggetto
“mandante”.

Terminato linserimento del primo Aggiudicatario del raggruppamento, verra mostrato un link “Gestione
raggruppamento d’Impresa”, come si evince nella Figura seguente.

FACGINDICACIGNE S AFFLFANER D
Rlznuaa 4l aggivdicarans I 2, 20000 T

1R :_f"
G

ik v anme=ts

Ernparta di aqgudicasmne aMidaments
Cata i sgghidicazions dafinthm o 2afnwons procsdurs ragscats

UafHdutsric he richissto In sads o Sterts @ ponalbifts d) subappattars parts 2als prestaciont
Azane Cancmicazizna

Codice Mucale Codlca Faags
bk

Tiea Seleaiora
........... R psad

4 1 LR

Laggr

Aty A aidamiess

Figura 55 — Elenco dati con un ATI nella sezione di Aggiudicazione / Affidamento
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Selezionando il link “Gestione raggruppamento d’Impresa”, appare un popup (Figura 56) che mostra i dati
dell’'aggiudicatario di riferimento, ed una lista contenente le informazioni sulle altre ditte componenti del

raggruppamento.

Dati Ditta principale del Raggruppamento

Denominarione Codice Fiscale Codice Passe
POSTELFRINT S.p.A, DI222070537 1T

-Elenco ditte componenti del Raggruppamento d'Iimpresa —

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

[ Aagiungi ditta nel Raggruppamenta |

Salva [ Torma I

Figura 56 — schermata d’inserimento dati per raggruppamento d’impresa

Per aggiungere una ditta relativa al raggruppamento, basta premere il tasto Cerca in rubrica per ricercare
I'anagrafica desiderata, secondo le stesse modalita usate per inserire un nuovo soggetto.

— Dati Ditta principale del Raggruppamento

Danominazions Codica Fiscale Codice Pacca
POSTELPRINT S.p.k. 01222070357 IT

- Elenco ditte componenti del Raggruppamento d'Impresa

Aziones Denominazions Codice Fiscale Codice Passe

Modifica | Cancella| CAIEC 5.0.a r.l. D0604300400 IT

Annulla |
Codice fiscale  [01442240030 [T {cerca in rubrica |

Denominazione | IGM ITALLA SPA
CAgging]

Salva i T

Figura 57 — Inserimento dati per raggruppamento d’impresa
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Una volta inserite tutte le ditte componenti del raggruppamento, basta premere il tasto “salva” per chiudere il

popup e tornare alla pagina di Aggiudicazione.

5.13.3.11 Avviso di Aggiudicazione

Per una Aggiudicazione confermata, € possibile eseguire la procedura di inserimento di un Avviso di
Aggiudicazione, inserendo le informazioni relative tramite I'apposito tasto mostrato in Figura 58 nella pagina

di aggiudicazione.

" somy o Smim ¢ areaed Sowee Agseain  Bncm Smog

|Legat| [Gaatives Gobada | |Robscs Opasaton Covanmins| | Rebsies incancati| | Eois sl Cowirlagy |

Jherrn Cogroma AUE § Noma AUE T SoS o ooy rie S0P Errmingiracioan I Amminigtecoos L

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione

[Ean ]

saden | Cosera | aiwaims | Aichedsindive | et tassioe | o Wassses sragaicis | STano [Zertemae

Tpa Echwin

[ ——
Hurvaas 4 sfarinares ol romsrchiiare O3
ST TR P ——
Osarmriaszicas dal Ammiristrariass

(R TTY  —

rio & programmasiars & spoloimey danks & Inweak o st

Figura 58 — Sezione di un’aggiudicazione confermata con link di Avviso di Aggiudicazione

La pagina aperta contiene una prima sezione con le informazioni sulla pubblicita dell’appalto da inserire, ed
una seconda sezione per la gestione dell’allegato all’Avviso di Aggiudicazione.

Le informazioni di pubblicita dellappalto sono analoghe a quelle gia viste per la pagina di Perfezionamento
Gara (Figura 8).

Infine, & obbligatorio I'inserimento dell’allegato Avviso di Aggiudicazione.

La gestione dell’allegato all’Avviso di Aggiudicazione € descritta nel paragrafo Gestione degli Allegati.
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Figura 59 — Avviso di Aggiudicazione

5.13.3.12 Rettifica
Una rettifica pud essere eseguita per operare delle correzioni dei dati di pubblicazione di una gara gia
perfezionata, oppure per modificare i dati di pubblicazione di un Avviso di Aggiudicazione effettuato.

Per |la Rettifica del Perfezionamento Gara, verra mostrato il tasto Pubblica Rettifica nella schermata delle
informazioni di dettaglio relative alla gara (Figura 16).

Per un Avviso di Aggiudicazione, verra mostrato il tasto Rettifica Avviso nella schermata delle informazioni
dell’'aggiudicazione (Figura 60).
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Figura 60 — Sezione di un’aggiudicazione confermata con link di Rettifica Avviso
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Figura 61 - Sezione della pagina di Rettifica Perfezionamento Gara
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Figura 62 - Sezione della pagina di Rettifica Avviso di Aggiudicazione

Sia nel caso di Rettifica Perfezionamento gara che di Rettifica Avviso di Aggiudicazione, le informazioni di
pubblicita dell’appalto sono analoghe a quelle gia viste per la pagina di Perfezionamento Gara (Figura 8).

Inoltre, & obbligatorio I'inserimento dell’allegato Rettifica, come l'inserimento del campo Note della Rettifica.

La gestione dell’allegato alla Rettifica &€ descritta nel paragrafo Gestione degli Allegati.
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Infine, solo nel caso di Rettifica Perfezionamento Gara, € obbligatorio informare I'amministratore se la rettifica
in corso interessa anche dati estranei a quelli di pubblicazione (come modifiche dei dati della gara o dei suoi
lotti), tramite la valorizzazione del flag sospeso.

Se tale valore & impostato a Sl, non saranno possibili altre rettifiche successive a questa, se non dopo che
'amministratore avra operato le modifiche richieste e confermato la rettifica in corso, utilizzando il proprio
pannello di Gestione Gare.

A tale scopo, il tasto Pubblica Rettifica sara disabilitato fintanto che esistera una Rettifica Perfezionamento
Gara che ¢ in attesa di conferma da parte del’amministratore.

5.13.3.13 Gestione degli Allegati

Gestione Allegati

| Chiudi
Allegati inclusi

MON SONG DISPONIBILL ALLEGATI PER. LA GARA

—Carica nuowvo allegato

Salezionara il file da allegara Stogia
Agaiungi Allegata |

Figura 63 - Gestione degli allegati

Come mostrato in Figura 63, per inserire un nuovo allegato, basta scegliere tra i file a disposizione dell’'utente,
tramite il tasto sfoglia, ed una volta selezionato quello desiderato, confermare la scelta con il tasto Aggiungi
Allegato.
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Gestione Allegati

ISIMDG_UPLOAD_DBE = Completato Inserimento documentazions J
[ chiudi |

Allegati inclusi

Tipo Documento Home Documento Hata

Eando dl Gara bandy gara.-pdf Elimina

Carica nuovo allegate

Selazionare il file da allrgare 3
Mote all'allegato

Figura 64 - Caricamento di un nuovo allegato

Una volta aggiunto l'allegato selezionato, 'operazione effettuata sara presentata in come in Figura 64,
mostrando una descrizione del tipo di documento, il nome ed eventuali note inserite.

Il tasto Elimina, infine, serve a rimuovere I'allegato selezionato, se desiderato dall’utente.
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Creazione Nuova Aggiudicazione sotto la soglia dei 150.000

5134
Euro
L |
bt M Rl BT Peaes lidihine Melis agedd sl o terTeg
............... e
Gealiane Schade - Dath Comunl

]

Figura 65 — Sezione Dati Comuni per contratti sotto la soglia dei 150.000 EURO

Quando un contratto rientra nella classificazione dei sottosoglia dei 150.000 Euro, questa peculiarita viene

mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 65.
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Figura 66 — Scheda di Aggiudicazione per contratti sotto la soglia dei 150.000 Euro

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere alla
scheda di Aggiudicazione per contratti sotto la soglia dei 150.000 Euro.

Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.
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5.13.5 Creazione Nuova Aggiudicazione contratti esclusi
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Figura 67 — Sezione Dati Comuni per contratti esclusi

ATTENZIONE: per le gare create successivamente la messa in produzione della versione 3.04.3, la scheda

aggiudicazione contratti esclusi non & piu prevista e il sistema rimandera alla scheda di aggiudicazione non
semplificata.

Quando un contratto rientra nella classificazione degli esclusi in tutto o in parte dal’ambito di applicazione del
codice, questa peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 67.
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Figura 68 — Scheda di Aggiudicazione per contratti esclusi

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere alla
scheda di Aggiudicazione per contratti esclusi.

Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.
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5.13.6 Creazione Nuova Adesione

o Ay 6 o iyt g e A S |ty o sl

Gestions Schade = Dath Coamueni

o e

LT

Figura 69 — Sezione dati comuni per Adesione

Figura 70 — Scheda di Adesione
Quando un contratto rientra nella classificazione di Adesione ad accordo quadro/convenzione, questa
peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 69.

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere alla
scheda di Adesione.

Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.
Se la modalita di realizzazione della gara & “adesione ad accordo quadro/convenzione senza successivo
confronto competitivo” allora nella scheda di adesione dei CIG, relativi a tale gara, sono prevalorizzati i
seguenti campi:

Ribasso di aggiudicazione =0

Offerta in aumento = 0

Importo di aggiudicazione = importo lavori + importo servizi + importo forniture

Data di aggiudicazione = data di adesione indicata in sede di perfezionamento del CIG (pubblicazione)
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| dati degli aggiudicatari vengono automaticamente precompilati ma il RUP ha facolta di indicare quali affidatari

sono interessati all’adesione.

Nel caso in cui all'interno dellaccordo quadro sia stato indicato un aggiudicatario di tipo “Associazione di
Categoria”, il RUP pud inserire allinterno della scheda adesione I'operatore economico appartenente

all’associazione.

5.13.7

@avvist

Creazione Nuova Stipula

Gestione Schede - Fase di Adesione ad un Accordo Quadro/Convenzione

et | | Comterma | | wmpasih | [ Wichsol Cascedasiana | STATO [In Definisices

Tipo Scheds

Dggetto dell appalto

Numero di riferiments alla nomenclatura EPY
Codice Fiscale dell Amminists azione
Denominazions dell Amministrazions

CIG & Progressive Aggiudicazione
Codice di individuazione dellappalte (C1G)
Oggetta del Contratts

Codice del hoga di esecuzione del contratto (1STAT)
Codice del huoge di esecuzione del contratio (NUTS)

Codice delle struments di programmazione
= FINANZIAMENTI

Azione I Tipo di Finanziamento
IENEETERER] Fond  bianck dela scavons sppatanis

As0b000

Imports di adesione componente lavori in € (al netto dell'TVA e degh oneri di sicurezza)
Importo di sdesions componente servizi in € {come sopra)

Importo di sdesione componente forniture in € {come sopra)

Importo totale per F'attuazione della sicurezza

Eventuali ulteriosi somme non assoggettate al ribasso d'ssta

Imports progettazione (art. 53 comma 2 lett b, « Dlgs 163/2006)

SubTotale

5 AGGIUDICAZIONE / AFFIDAMENTO
Affidstario

Ribasso di aguiudscazione

Offarta in sumento

Importo di sggiudicazions/ afidsmenta

| Data di sggiudicazione definitiva o definizions procedura negoziata

Laffidatario ha richissto in secke di offerts Ls possibilits dh subappaltars parts dells prestarioni?

Agbone Codics Pesse Ruole Tmports Aggludicazions

Codics Fiscals
adbarts ressi RECLATESLIEHOE 1T

Azione Cognome Hame

| Agghungl Incaricatn |

LAYOAT SETTORT DADINART
Prove gana fusse adesions ad sccando quadro
16430000-8 - Macchinari 3 zans=o oer srecskura @ agricoleu

G1307210484
COMUNE DI FIRENZE
45763429611
DGGLTTO DELL ADTSIONE
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DAT ECONOMICT DELLADESIONE

Finanziamento
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Ribassa di sggiudicazions Offarta in sumentn Richiesta Ricorss Awvalimento  Codice Fiscale Ditts Ausiliaria

= ANAGRAFICA E RIFERIMENTI DEL SOGGETTI Al QUALI LA STAZIONE APPALTANTE HA CONFERITO INCARICHI

Codice Fiscale

Sawva || Comerms | | Ammpowm | [ Riswnol Cascetanons | STATO [in Defirizione

Figura 71 — Sezione dati comuni di un contratto accordo quadro
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Figura 72 — Scheda di Stipula

Quando un contratto rientra nella classificazione di Stipula di un accordo quadro/convenzione, questa
peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 71.

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere alla
scheda di Aggiudicazione, le cui funzionalitd sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova
Aggiudicazione.

Infine, confermata la scheda di Aggiudicazione, si potra effettuare 'inserimento dei dati di una nuova scheda
di Stipula di un accordo quadro/convenzione.

Le funzionalita della scheda di Stipula sono analoghe a quelle descritte nel paragrafo 5.16.1.

5.13.8 Appalti multi lotto

Gli appalti multi lotto sono dei contratti (appartenenti alla stessa gara) le cui aggiudicazioni sono state
assegnate ai medesimi soggetti aggiudicatari e che contengono un codice contratto univoco (che ne identifica
il raggruppamento).

Affinché un’Aggiudicazione selezionata possa far parte di un appalto multi lotto, & indispensabile che per essa
non siano state gia inserite schede successive alla fase di Aggiudicazione.
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Inoltre & necessaria almeno una delle seguenti condizioni:

esiste almeno un’altra Aggiudicazione confermata relativa ad un lotto della stessa gara, assegnata
agli stessi soggetti aggiudicatari dell’Aggiudicazione selezionata, cosi da poter creare un nuovo contratto multi

lotto

esiste almeno un contratto multi lotto gia creato, contenente Aggiudicazioni confermate relative a lotti
della stessa gara, assegnate agli stessi soggetti aggiudicatari dell’Aggiudicazione selezionata, cosi da poter
inserire I'Aggiudicazione selezionata nel contratto multi lotto

Se si verifica una delle condizioni sopra citate, premendo il tasto “riepilogo scheda” relativo all’Aggiudicazione

selezionata nella pagina di ricerca gare (Figura 15), verra mostrata una pagina intermedia per la gestione dei
contratti multi lotto, come mostrato nella figura seguente.

Se I'Aggiudicazione selezionata & stata gia assegnata in precedenza ad un contratto, il tasto “riepilogo scheda”
inviera direttamente alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione multi lotto.
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Figura 73 — Gestione dei contratti multi lotto

Nell’esempio in figura sono presenti diverse sezioni.

La sezione Aggiudicatario comune a tutte le Aggiudicazioni contiene le informazioni relative al soggetto

vincitore di tutti gli appalti presenti nella pagina.

La sezione Aggiudicazione selezionata contiene le informazioni relative all’Aggiudicazione scelta tramite il

tasto “riepilogo scheda”.

Il tasto “Mantieni I’Aggiudicazione selezionata singola” permette di non raggruppare I'’Aggiudicazione

selezionata in alcun contratto multi lotto.
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Premuto il tasto descritto, I'Utente sara inviato alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione (Figura 89), nella
quale potra inserire le Schede successive alla fase di Aggiudicazione, se previsto dalla fattispecie contrattuale.

La sezione Raggruppamento contiene le informazioni relative alle Aggiudicazioni legate al raggruppamento
in questione.

Il tasto “Associa a questo contratto” permette di raggruppare I’Aggiudicazione selezionata nel contratto multi
lotto descritto.

La sezione sopraindicata sara mostrata solo se esiste gia un contratto multi lotto.

Se esistono piu raggruppamenti, allora verra mostrata una sezione Raggruppamento per ogni
raggruppamento esistente, ognuna con il proprio tasto “Associa a questo contratto”.

Premuto il tasto “Associa a questo contratto”, 'Aggiudicazione selezionata (visualizzata nel’lomonima
sezione descritta in precedenza) sara vincolata al contratto desiderato, infine I'Utente sara inviato alla
schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione multi lotto (Figura 74).

La sezione Aggiudicazioni non raggruppate contiene le informazioni relative a tutte le Aggiudicazioni che
non sono state ancora inserite in un raggruppamento.

Tra di esse sara presente anche I'Aggiudicazione selezionata, individuabile tramite il campo “CIG e
Progressivo Aggiudicazione” (identico al campo “CIG e Progressivo Aggiudicazione” presente nella sezione
“Aggiudicazione selezionata”).

Tale sezione verra visualizzata solo se esistono almeno due Aggiudicazioni non ancora vincolate in un
contratto, poiché un contratto multi lotto pud essere creato solo se contiene almeno due Aggiudicazioni.

La checkbox “Aggiungi”’ permette di selezionare le Aggiudicazioni che si desidera raggruppare in un nuovo
contratto multi lotto.

Premendo il tasto “Crea un nuovo contratto”, le Aggiudicazioni selezionate saranno legate al nuovo contratto
multi lotto, verra inoltre calcolata automaticamente I'’Aggiudicazione principale del contratto (quella con importo
del lotto maggiore), infine I'Utente sara inviato alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione multi lotto (Figura
74).

Nella pagina di riepilogo di un’aggiudicazione multi lotto (Figura 74) verra mostrato il link

dettaglio multi lotto, che consente di visualizzare le aggiudicazioni multi lotto appartenenti allo stesso
contratto.

Cliccando sul link, viene visualizzato I'elenco delle suddette aggiudicazioni (Figura 75), dal quale & possibile

controllare in dettaglio i dati di ogni aggiudicazione tramite il tasto visualizza.

inpoit| Gushions Schada | Mubrics Oparsion Ecoacav| | Rubeics ncaricati, | Gride of Sareino
Utete: Cogroma AUP 1 Homa 808 3 Sofia comartsRUR Amminatracions X dmminktrediene 4
Gestione Schede - Aggiudicazioni

AgpudiCaziom preseali

[ T — Uit Evmamirmarlis Aipgia o abaren [E TP pe— Aaimrs
dwitnpbo muklatio | TminaiTElL e A I=

Figura 74 — Riepilogo aggiudicazioni multi lotto
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Gestione Schede - Aggiudicazioni Multilotto

P
Aggiudicarsni gresents gee il Codice Contratto o 1
UG = Priagresshn Agghukradang Uwis Tmymeimenin Aggissr srisne Eaba Rggasdicarmne Agmeskraniene Gnvpals Detlaghe Apgadficasiors
A3 LA T i za | Wmnakara
TRy Cretarmeans i Veauskans
RIS Ceedarmacs E] Weawokzea

Tt s el

Figura 75 — Dettaglio aggiudicazioni multi lotto

Il tasto modifica contratto multi lotto mostrato in figura serve a modificare la composizione delle
Aggiudicazioni partecipanti al contratto, se lo si desidera.

Premuto il tasto, viene mostrata una pagina in cui sono visualizzati i dettagli delle Aggiudicazioni componenti
del contratto, con la checkbox “Elimina” che permette di svincolare le Aggiudicazioni selezionate dal contratto

stesso.
Medifica Contratti Multilotto
Taras
Aggiudicazicn] presanti par |l Codicn Cortrathc n® i
Chreira Apgrsticaions Prirciasds CI% 2 Frogremive Agpiudanions Dwim [rasrimenic Agglsditenona Stato Agpudcancna

I ] DL7o4Es2Em-] A Soriwrrisk

g 1 a2 L Carhermaka

Carde-mista

Mipefin contintia

Figura 76 — Modifica contratto multi lotto

Premendo il tasto modifica contratto, le modifiche relative al contratto saranno effettuate.
Le Aggiudicazioni selezionate torneranno ad essere singole, le altre continueranno a far parte del contratto.

Se tutte le Aggiudicazioni presenti sono state selezionate per essere slegate dal contratto, allora il contratto
stesso sara eliminato e tutte le Aggiudicazioni risulteranno nuovamente singole.

5.13.9 Variazioni anagrafiche

Quando una scheda di aggiudicazione & stata confermata, & possibile effettuare una richiesta di
comunicazione variazioni anagrafiche.

Tale richiesta permette di effettuare delle modifiche nella scheda di aggiudicazione, relativamente alla sezione
Prestazione, Aggiudicatario ed Incaricato, nelle quali & possibile inserire, modificare o cancellare soggetti.

Legoat| | Gavtioas Schede | [Sufrics Opsrabon Eoonprars | | Aubnes meanca. - Gotda al Senvioegy

Uigrin Trogroms BT | R AUP 1 Trofin corgeks AUP A £ S o

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazions
Mmlew Dakk Covrmet | Links Agginikuaciadl | Hellie s Avian |
EAVVIST

Baie | e | eyt | it s || | ik Gt || | Dl e Wit | AT [t - ]

Figura 77 — Pulsante variazioni anagrafiche
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Premendo il pulsante “Comunica Variazioni” viene visualizzata la scheda con le sole sezioni per & possibile la
variazione anagrafica, tipicamente quelle che vedono coinvolti soggetti partecipanti e soggetti responsabili.

La variazione & prevista anche per le eventuali ditte ausiliarie e per i componenti il raggruppamento di
impresa/consorzio.

Motivazione della variazione anagrafica errore matetiale 2
[Fl PRESTAZIONI PROGETTUALI
Azione true Cognome Mome Codice Fiscale Tipologia del soggetto (CIE STk i HEERED _Data_dl D HEETED B GRS
esterno incarico progetto
wwwwwwwwwwy Stefano BRCLCUTFH211405H Progettista intarno alla S8,
Codice fiscale Incaricato ERCLCUTTHZ1J405H Cerca incaricati in rubrica | | Cerca operator economici in rubrica
Cognome BRINI Medifica anagrafica

Nome Stefano

CIG affidamento incarico esterno di progettazione (in caso di
progettista esterno)

Data di affidamento incarico (per progettazione esterna)

Data di consegna progetto (per progettazione esterna)

Tipologia del soggetto incaricato della prestazione Fragettista interno alla 5.4, 5

Il campo “Motivazione della variazione” € obbligatorio, I'utente deve selezionare un valore presente nell’elenco
proposto, in assenza di valorizzazione non sara possibile confermare le variazioni inserite.

Nelle sezioni & possibile aggiungere o rimuovere soggetti, modificarne i parametri (esempio il ruolo del
responsabile) oppure richiamare, tramite il pulsante “Modifica Anagrafica” la pagina per la variazione dei dati
anagrafici nella rubrica comune dei soggetti.

Come per la normale fase di inserimento anche in questo caso, dopo aver modificato i dati nel panello di
modifica sara necessario premere sul tasto “Modifica” della sezione per riporta i dati modificati sulla riga del
soggetto.

Al termine dell'inserimento dei dati premendo il tasto “Salva” presente in fondo alla scheda, i dati saranno
effettivamente aggiornati nella base dati.
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5.13.10 Riaggiudicazione

Per riaggiudicare un appalto, occorre inizialmente effettuare la conclusione dell’aggiudicazione da revocare
(compilando la relativa scheda Conclusioni, come in Figura 78), specificando che si tratta di una conclusione
dovuta ad una interruzione anticipata (per maggiori dettagli vedere il relativo capitolo Conclusioni).

-
-

& sigmy - Eariml ¢ RS R Apoang ARgmal + BEGia Bres
R [, [ S
Utarts: Cogrosne AUE | Rerra BUF 1 Sotlo coranimBURE Srrrrivaradors I Ammivgraciore §
Gestione Schede - CONCLUSIONE

Urtw Agyesdrn
s | Canra | it | bt waairuia, | | et Crstiases | s2500 [Seateres ™ ]

Scheda Conclusione

AIFPAIMENTC A3 DAT] DELLA FREN 0 o

Codica o indradusrians del'soashis (LDS) ALOTICAN

Tipn Scharis SERSTI] SETTONT GRS
Dggatto del sasshc Stz ewb 52
L T — Laturs £ 3 i i 0 ki b it Uk 810 b

Trlivg Ficsla delArrmingbrariors
Darrinaiane dal Arvaras btrn oo

PR S B T ]

rinila L] 3 I ]

DNaka carchndarg articreta

Orar aooaanmes Seevmti Aol e sechilicnes i ed ey

rraggT soam arTheraty

VLTTHAZTOM DELLD FRESTRIT0N

Naba vemhabs b avcwss del srsiss s d ol castratio

Ferene faramri b

1
I
Dabs uhimanars Sardos [
Syrraro avtarbani [
B cal oo porte i parTms e I
5 cal maresn
Endicaes il reemiar 6 Bloind B pAoamgs CRECH B (R85 Coa Ra il 3 varisa ] =

twnn | tieres | Aeesiis | ks madi | R et | S1AT0 [Covteoine

Figura 78 — Interruzione anticipata di un’Aggiudicazione
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Premendo sul link Lista Aggiudicazioni, si ritorna al menu schede, in cui & possibile rivisitare la scheda
aggiudicazione appena revocata.

bkt Comg prvse HUE 3 B B0 L Bl v e SB0S0 L

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazions
[ Sgates Dbl Camen | Lhote Applaciranion | BRI Aawis |

EAvIE

A e
i Cefllne Uik CRELGTE Sl et

farya | o | R | | ares i | - Comnsian e prnaiien g | | saggptas | tare [Saater r

L
Dggrstea el sppsite

Sarars derfarinants ails narandskare (O
Codice Frcabs dol mxianstraicns
Derarimacions Jab Anmivatracions

L & g s Ak il

Figura 79 — Riaggiudicazione di una scheda

La scheda avra il nuovo pulsante selezionabile Riaggiudica, grazie al quale verra generata una nuova scheda
di Aggiudicazione.

Questa nuova scheda ereditera tutti i dati dell’Aggiudicazione precedente (e non potranno essere modificati),
tranne quelli relativi alle sezioni Prestazione, Aggiudicatario ed Incaricato, per le quali € consentito

linserimento di nuovi soggetti.

Il salvataggio e la conferma della nuova scheda sono analoghi a quelli di una qualsiasi scheda Aggiudicazione.
Tornando alla Lista Aggiudicazioni (Figura 80) si nota la presenza della nuova scheda riaggiudicata all'interno
della lista delle aggiudicazioni presenti.

Non & possibile effettuare una riaggiudicazione nel caso in cui nella scheda conclusione viene indicato
“Recesso della SA” come motivo di interruzione.

|| [ ichede-| |Aaleresan e |Aubrica ncanoan | |Gu el e ®
Uraros | Do Eodv Ui 1 Ros RUP 1 Frodiio comena AR ATTICEETRIRTE I AT NI 1
Gestione Schede - Aggiudicazioni

[ Akire | Heten Dat o id
— Apgudicazian pragenk

GG 8 Eregreashen Aypherbrenmen

3 | riagphtioei aPI0TICAA-T

Figura 80 — Lista Aggiudicazioni con scheda riaggiudicata
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5.14 Operazioni consentite

Per ogni scheda di aggiudicazione & possibile effettuare operazioni di inserimento e modifica dati fino
allavvenuta conferma di questi ultimi.

Salva Caonferma Reimposta

Figura 81 — Azioni consentite
L’azione “Reimposta” ripulisce i dati inseriti.
L’azione “Salva” rende persistenti gli inserimenti e/o le modifiche apportate ai dati.

L’azione “Conferma” rende i dati della scheda non modificabili con conseguente disabilitazione dei tasti

Salva e Reimposta € la visualizzazione del tasto Richiedi Annullamento.

Sull'azione “Salva” e “Conferma”, viene fatta la validazione dei dati inseriti dall’'utente.

Il mancato inserimento di un dato obbligatorio o di un dato non valido provochera il ritorno alla pagina di
inserimento e la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

Salva Canferms Frefmposta Richiedi Annullamento

Figura 82 — Azioni consentite

L’azione “Richiedi Annullamento” visualizza una pagina (Figura ) dove & necessario dare la motivazione per
cui si richiede I'annullamento dei dati inseriti. La motivazione inserita deve contenere piu di 10 caratteri.

Gestione Schede - Richiesta Di Cancellazione

Cushioe b b narane dalappalio (C103 1 DLIBORAERL

Schncd i A diaais

ks wane

Seiva | Terw | _Meimsomis

Figura 83 - Schermata per I'inserimento della motivazione di richiesta cancellazione

Con l'azione “Salva” si conferma la richiesta di annullamento: in questa fase & possibile inserire nuovamente
i dati relativi all’aggiudicazione.
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5.15 Stati della scheda di aggiudicazione

Ad ogni scheda di aggiudicazione & associato uno stato dei dati che si modifica in maniera opportuna durante
l'intero processo di aggiudicazione.
Qui di seguito € riportato I'elenco dei possibili stati:
In Definizione — Dopo l'inserimento o modifica dei dati
Confermato — Dopo la conferma dei dati
In Definizione (richiesto annullamento) — Dopo aver fatto la richiesta di annullamento su dati in
definizione

Lo stato di aggiudicazione € visualizzato in ogni pagina.

Salva I Canfermna I Reimposta | STATO |In Definizione

Figura 84 — Stato della scheda “In Definizione”

Salva Conferma Reimposta | Richiedi Annullamento | STATO I[:onfermato

Figura 85 - Stato della scheda “Confermato”

Salva Conferma | Reimpozta | STATO In Definizione {richiesto annullamento}

Figura 86 - Stato della scheda “In Definizione (richiesto annullamento

5.16 Riepilogo Scheda

Nel caso in cui per una gara siano stati inseriti solo i dati comuni o sia stata creata almeno una scheda di
aggiudicazione, nei risultati della ricerca, in corrispondenza di tale gara, viene visualizzato il link “Riepilogo
Scheda”.

Seguendo il link se non & stata creata ancora nessuna aggiudicazione per la scheda in esame la pagina
visualizzata ¢ la stessa presentata a seguito dell'inserimento dei dati comuni (Figura 87).
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Figura 87 - Schermata di modifica di dati comuni

Nel caso in cui per la scheda in esame siano state gia create una o piu aggiudicazioni, la pagina visualizza la
lista di tali aggiudicazioni con le informazioni salienti per ognuna di esse e un corrispondente link per passare

alla loro gestione.

In tale pagina & possibile:

Aggiungere una nuova aggiudicazione (scheda A)

Visualizzare i dati comuni della scheda

Visualizzare i dettagli di un’aggiudicazione (scheda A)
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Creare o visualizzare dettagli scheda B1 (Fase iniziale di esecuzione del contratto)

Creare o visualizzare dettagli scheda B2 (Fase di esecuzione e avanzamento del contratto) per le
eventuali percentuali di avanzamento (25% - 50% - 75% - 100%)

Creare o visualizzare dettagli scheda B4 (Fase di conclusione del contratto)

Il menu di scelta dei dettagli nella colonna Azioni permette di selezionare la scheda a cui accedere tra quelle

| , . . .
disponibili. Per aprire tale menu & sufficiente premere il tasto —', all'interno le schede appariranno in campi

di diversi colori : Rosso, Giallo o Grigio, a seconda dello stato delle medesime; I'elemento su cui si & posizionati
nel menu risultera in Blu.

| campi identificano schede a cui € possibile accedere e che non sono ancora state create.
| campi (XY indicano schede che sono state confermate.
| campi /%] sono le schede in definizione.

| campi Gialli sono le schede che hanno inoltrato una richiesta di annullamento.

Gestione Schede - Aggiudicazioni

R imfi it s Gres sl

Cl @ Progeessive Aggiudicazions Dt Insarimsnbo Aggiudicarioes Stabo Aggiudicazions Az
1 FTEF 2 1 250612010 Corffarmiats [ ]
ATRIOMEE R 1 I8 D0 £ oeileraiats |

Figura 88 - Schermata di riepilogo delle aggiudicazioni di una gara

Come visibile in Figura 89, il menu a tendina “Azioni” permette la scelta della tipologia di scheda da visualizzare
relativa all’aggiudicazione.

Gestione Schede - Aggiudicazioni
[ Hlunwa Gicercn - Mostra Dati Comini | Aggiung Aggsdicazions |

Aauidicazios prassati

ClG & Frogressivn Aggludicazins [esta Inserineento Aggludicaziens it Bgqludioad e Aiond
DITOOTERA- 1 FEIDAIININ R i

BATBEFGEEI-2 250602040 Confanmarn H

Figura 89 — menu schede
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5.16.1 Fase Iniziale

5.16.1.1 Dati relativi all’appalto

Tipo Scheda LAVORI SETTORI ORDIMARI

Codice di individuazione dell'appalto (CIG) 00008S0B3F

Dggetto dell'appalto giargioZ

Numero di Hferimento alla nomenclatura CPY 02110000-5 -- Legname di conifera,
Codice Fiscale dell' Amministrazione 06771101000

D i i dell’ inistrazione Ente nazionale & cormnpany

In questa sezione sono presenti dati riepilogativi relativi all’appalto in oggetto

5.16.1.2 Esito procedura di selezione

Il box successivo & dedicato all'immissione delle informazioni relative all’esito della procedura di immissione

PUBBLICAZIONE ESITO PROCEDURA DI SELEZIONE

Gazzetta Ufficiale Comunita Europea - GUCE I
Gazzetta Ufficiale o Bollettino Regionale I
Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana - GURI I

Albo pretorio del Comune ove si eseguono i lavori

|
Quotidiani nazionali I—D

[ 1

[ 1

Quotidiani locali

Periodici

Profilo del Committente Oz ®no
5ito Informatico Ministero Infrastrutture O SI G} MO
Sito Informatico Dsservatorio Contratt Pubblici Qs ®uo

5.16.1.3 Contratto d’appalto

In questa sezione sono presenti le informazioni relative al contratto

CONTRATTO DI APPALTO

Data stipula contratto I
Data esecutivita’ contratto (ove previsto) I
Importo cauzione definita in € I

5.16.1.4 Termini di esecuzione

Qui sono raccolte le informazioni legate ai tempi di esecuzione e consegna dei lavori

TERMINI DI ESECUZIONE

Data disposizione dell'inizio della prog. Esecutiva (art. 53 comma 2 lett b, ¢ Digs 163/2006)
Data di approvazione del progetto esecutivo (art. 53 comma 2 lett b, c Digs 163/2006)

Consegna frazionata SI NO
Data verbale prima consegna lavori (in caso di consegna frazionata)
Data verbale consegna definitiva i |
Consegna sotto riserva di legge? sI NO
Data di effettivo inizio lavori/servizi/forniture 'ﬁ
Data fine prevista per dare ultimazione ai lavori /servizi/forniture |—]I
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5.16.1.5 Posizione contributiva /assicurativa impresa affidataria /
aggiudicataria

Questa lista € composta da 6 colonne , rispettivamente Denominazione, Codice Fiscale, Codice Paese, Codice
INPS, INAIL e di Cassa Edile, valorizzabili nelle box di testo (ad eccezione di Denominazione, Codice Fiscale
e Codice Paese) e visibili tramite la pressione del pulsante “Aggiungi”

ERORErIONE CONTRIRETIVA fARRICUHATIVA EHPAERA AFETOATARTA/ASEINBTEATARIA

Ao Deanamdnazione Cosdice Fiecala Codioe Paece Codlice TNPS

Cofics TRATL Codice Cassa Edile
Wodifics | Camcellal] steoaiten OE20F0EEED IT.

Codon faoaks Rpidntadn

Mrnamiranyme
Cadicas EHPS

[l |
[T
|
Cedcn THATL B
Cacden Do

i =]

5.16.1.6 Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi

Questa lista mostra Cognome, nome , Codice Fiscale e ruolo dei soggetti delegati ad incarichi. Le informazioni
vengono caricate premendo “Aggiungi” e valorizzando opportunamente i campi

ESOECETTT AT HALT SGMD STATT COHFER]TT INSAREEHL

Ahone OGN e Rome Codice Fiscale R

[Aniia
Condica Faesie Dresmzuta | e i rebaien
Cograma

Harmr

Fracto |
Aqguana
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5.16.2 Avanzamento

5.16.2.1 Riferimento ai dati della fase di aggiudicazione o di definizione
di procedura negoziata
In questa sezione sono riportati i dati relativi alla fase di aggiudicazione della procedura negoziata

RIFERIMENTO AI DATI DELLA FASE DI AGGIUDICAZIONE O DI DEFINIZIOME DI PROCEDURA NEGODZIATA

Codice di individuazione dell'appalto (CIG) 0164650174

Tipo Scheda FORMITURE SETTORI ORDIMARI
Oggetto dell'appalto servizi

Numero di viferimento alla nomenclatura CP¥ 93150000-4 -- Servizi di stiratura,
Codice Fiscale dell’ Amministrazione 06771101000

Denominazione dell' Amministrazione Amrministrazione 1

Stato di avanzamento I 1

Denominazione dello stato di avanzamento

e : : DSomme in denara
Modalita di pagamento del corrispettivo (art.53 c.6 D.Lgs 163/2006)

DTrasferimento in proprieta di beni immaobili

Eventuale anticipazione

Drata del certificato di pagamento relative all'anticipazione
Data Stato di avanzamento

Importo SAL

Data di emissione del certificato di pagamento

Importo del certificato di pagamento

@ puntuale
OAnticipo O Ritardo

Indicare lo scostamento registrato in numero di giomi I ]
Indicare il numero di giomni di proroga concessi(non conseguenti a warianti) I 0

L'avanzamento raggiunto, rispetto al cronoprogramma di previsione registra

5.16.3 Sospensioni

5.16.3.1 Sospensione dell’esecuzione
In questa sezione sono riportati i dati relativi ad un’eventuale fase di sospensione.

SOSPENSIONI DELL'ESECUZIONE

Data del verbale di sospensione I
Data del wverbale ripresa I

Motivazione della sospensione

E' stato superato il quarto del tempo contrattuale
Iscrizione di viserve dell'appaltatore nei verbali di sospensione e /o Hpresa dei lavori s1 MO

¥Yerbale /i non sottoscritt dall'appaltatore s1 MO
La scheda Sospensioni consente di modificare i campi “Motivazione della sospensione” e “E’ stato superato il

quarto del tempo contrattuale” anche successivamente la conferma della scheda, finché non siano stati
entrambi correttamente valorizzati.
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5.16.4 Conclusioni

5.16.4.1 Interruzione anticipata del procedimento

Questa sezione € riservata alle informazioni legate ai costi e alle motivazioni di eventuali cause di interruzioni
del lavoro

INTERRUZIONE ANTICIPATA DEL PROCEDIMENTO

Causa dell' interruzione anticipata \ w |

della risoluzione (in caso di risoluzione) | vi

Data risoluzione frecesso

Osenza oneri

Oneri economici derivanti dalla risoluzione /recesso B e i e bk

B e e e T e e e e

Imparto

Incamerata polizza O 51 O NG

5.16.4.2 Ultimazione delle prestazioni

Questa sezione, vincolata alla precedente, indica la fine dei lavori

ULTIMAZIONE DELLE PRESTAZIONI

Data ulimazioneLavoro
Numero infortuni l—

di cui con postumi permanenti l—

di cui mortali l—

Stato deidati

5.16.5 Subappalti
5.16.5.1 Subappalti

Questa scheda € dedicata alle informazioni legate ad eventuali ditte subappaltatrici

SUBAPPALTO

Codice fiscale ditta subappaltatrice

d'Impresa |

PP

Gestione raggr

Codice fiscale ditta aggiudicatrice nel caso di aggiudicatari
multipli

Data di autorizzazione subappalto |
Lavoro subappalto

Importo presunto Lavoro subappalto
Categoria Lavoro subappalto

Importo effettivo Lavoro subappalto

Mediante il pulsante “Gestione raggruppamento d’'Impresa” € possibile definire un raggruppamento di
imprese mandatarie (il codice fiscale indicato nel campo “Codice fiscale ditta subappaltrice” & il codice
fiscale della mandante).
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5.16.6 Modifiche Contrattuali
5.16.6.1 Modifica Contrattuale

In questa sezione & necessario I'inserimento della data di approvazione della modifica contrattuale

MODIFICA CONTRATTUALE

Data di approvazione della modifica contrattuale

5.16.6.2 Motivazione modifica contrattuale

Tra I'elenco delle motivazioni & possibile seleziona la variante desiderata, eventualmente aggiungendone
altre nella casella di testa

MOTIVAZIONE MODIFICA CONTRATTUALE

Errori © omissioni nel progetto esecutivo
Lavori, servizi o forniture supplementari
Modifiche previste dai documenti di gara iniziali
Proroga tecnica

Sopravvenuie esigenze normative e regolamentari

ogoogodo

Cause impreviste ed imprevedibili

5.16.6.3 Da compilare in caso di proroga tecnica

In caso di selezione di “Proroga tecnica” come motivazione della modifica contrattuale, si deve indicare il
CIG della nuova procedura avviata. In caso di assenza di quest’ultimo, indicare una modifica nel campo
“Cause della modifica contrattuale”.

DA COMPILARE IN CASO DI PROROGA TECNICA

CIG della nuova procedura avviata [

Cause della modifica contrattuale [

5.16.6.4 Quadro economico modifica contrattuale

In questo riquadro sono riportati tutti gli importi che impattano con la modifica contrattuale

QUADRO ECONOMICO MODIFICA CONTRATTUALE
Importo contrattuale rideterminato componente lavori in €
(al netto dell'TvA e degli oneri di sicurezza)

Importo contrattuale rideterminato componente servizi in €
(al netto dell'TVA e degli oneri di sicurezza)

Importo contrattuale rideterminato componente forniture in €
(al netto dell'IVA e degli oneri di sicurezza)

Subtotale 0,000

Nuovo importo totale per I'attuazione della sicurezza
(non soggetto a ribasso)

Importo progettazione

Ulteriori somme non soggette a ribasso

Subtotale 0,000
Nuovo importo totale spese a disposizione

Subtotale 0,000

Eventuali informazioni legate alle modifiche contrattuali sono riportati in coda alla pagina in questa sezione
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ATTI AGGIUNTI¥I

Data sottoscrizione le atto aggi ot G I—
Numero di giomi di proroga concessi/ Tempo aggiuntivo rispetto ai termini contrattuali I—D
5tato dei dati

5.16.7 Ipotesi di Recesso

In questa sezione sono riportate le eventuali motivazioni per cui la consegna sia ritardata o sospesa

RITARDO O S0SPEMSIONE NELLA COMSEGMA

Termine previsto per la consegna ai sensi del comma 2 dell'art. 129 DPR 554/99 I
Data della consegna lavori I

= e ORitardo nella consegna
e

Ritardo nella consegna in giomni I
Durata della sospensione in giomi I 1]
i i della P i Srtardo I

In questa sezione vengono mostrate le eventuali ipotesi di recesso

IPOTESI DI RECESS0O

Data di presentazione dell'istanza di recesso I
L'istanza di recesso e stata accolta? W |

5i e proceduto a consegna tardiva? O =31 O [tTs}

%i e proceduto alla ripresa dei lavori? O s O M
L'appaltatore ha formulato riserve? O ST O M

Eventuale imborso delle spese in € I

Eventuale compenso degli oneri derivanti dal vitardo in € I

5.16.8 Collaudo

La scheda collaudo si articola nelle seguenti sezioni:

Riferimento ai dati della fase di aggiudicazione

O Sospensione nella consegna

Collaudo/Verifica di conformita delle prestazioni eseguite o esiti accertamento tecnico-contabile

Contenzioso

Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi

Qui di seguito andremo a vedere nello specifico queste sezioni, la parte relativa al riferimento ai dati di
aggiudicazione verra omessa in quanto tali dati sono gia stati trattati con sufficiente dovizia di particolari nelle

parte precedente di tale guida. Iniziamo quindi ad osservare la sezione relativa a ...
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5.16.8.1 Collaudo/Verifica di conformita delle prestazioni eseguite o esiti

accertamento tecnico-contabile

COLLAUDO,/¥ERIFICA DI CONFORMITA DELLE PRESTAZIONI ESEGUITE O ESITI ACCERTAMENTO TECNICO-CONTABILE

Data del collaudo statico (ove ricorra)

Data del certificato di regolare esecuzione

Modalita del Collaudo Tecnico Amministrative

Data nomina collaudatore /Commissione
Data inizio operazioni di collaudo
Data redazione certificato di collaudo

Data delibera di ammissibilita del collaudo (owe prevista)
Esito del collaudo

Importo finale componente lavori in € (al netto dell'IVA e degli onend di sicurezza)
Importo finale componente servizi in £ (come sopra)

Importo finale componente formniture in € (come sopra)

Subtotale

Importo finale per I'attuazione della sicurezza

Importo progettazione (art. 53 comma 2 lett b, c Digs 163,/2006)

Importo finale complessivo dell'appalto

Importo complessivo "somme a disposizione" effettivamente impiegate

Importo a consuntvo dell'intervento

Lavori annuali estesi a piu' esercizi

—
I

O Collaudo finale

I:‘Collaudo in carso d'opera

O Pozitive
O Megativo

OSI ONO

In questa sezione vengono indicate le informazioni necessarie alle operazioni di collaudo/verifica inserendo le

date di interesse del collaudo e gli importi ad esso associati.

5.16.8.2 Contenzioso

In questa sezione & possibile inserire i dati relativi ad eventuali contenziosi. La sezione propone all’'utente le
informazioni relative al numero di riserve definite in accordo bonario e gli oneri da esse derivati. La sezione &

strutturata poi in 4 sottosezioni relative a
riserve amministrative in sede di collaudo
riserve in via arbitrale
riserve in via giudiziale

riserve in via transattiva

in ognuna possono essere indicate il numero di riserve nonché gli importi richiesti e quelli in definizione
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CONTENZIOSO

Numero totale rHserve definite con accordo bonario
Oneri complessivi derivant

Ulteriori riserve in ¥ia amministrativa in sede di collaudo
Numero Hserve definite
Numero Hserve da definire
Importo totale richiesto
Importo totale eventuale definizione

Ulterion Hiserve in via arbitrala

Numero riserve definite
Numero riserve da definire
Importo totale Hchiesto

Importo totale eventuale definizione

Ulterior riserve in via giudiziale

Numers Hserve da definire

Importo totale richiesto

Importe totale eventuale definizione
Ulteriori riserve in via transattiva

Numers Hserve definite

Numero riserve da definire

Importo totale Hchiesto

[ 7@
[ o
I—
l—
[ o
[ @
l—
I—
Mumero riserve definite I—D
[ o
I—
I—
[ o
[ o
I—
I—

Importo totale eventuale definizione

5.16.8.3 Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi.

In questa sezione & possibile inserire i vari soggetti cui sono stati conferiti incarichi. Attraverso il tasto
Aggiungi Incaricato viene visualizzato un pannello dove inserire I'anagrafica relativa al soggetto oppure
attraverso il tasto Cerca in rubrica & possibile accedere al popup Rubrica Incaricati dove poter prelevare i
dati o aggiungerne di nuovi come illustrato nel paragrafo Rubrica Incaricati.

E AMAGRAFICA § RIFERTHENT] D1 SOGGETTI AL QUALE LA STAZIGNE ARFALTANTE MA CONFERLTO THCARTCHI
Aziones Cognome Hiome Codics Flacale Ruola

anralln

Cendicn friv i Eecaricata | Erarl SR Eba b nbiica

Cagrarra o
Pttt
Mima fomem Lusi rmake
Ruddo [rcazmse =
Agieey

Dopo aver premuto il tasto Aggiungi i dati dell'incaricato saranno visualizzati in una lista insieme ai tasti
Modifica e Cancella per poter appunto modificare i dati del soggetto o cancellare il soggetto dalla lista degli
incaricati.

oA F e F T T Ty o T T L T e p O L s T e T o e T e LTV e T

Axigng Caram Fiins Codlice Ficaln [T
Waifica | Eatecadla S Rino GILLIGH LTS FRASCESCD FARLMMBOLEIEEEH Colaatars siatize
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5.17 Pannello dettagliato delle richieste di annullamento

Le schede per le quali sia stata inoltrata almeno una richiesta di annullamento sia essa accettata, rifiutata o
ancora in fase di valutazione, presentano un pannellino con la storia delle richieste di annullamento e le

informazioni ad esse relative.

[#] CETTAGLI RICHIESTE ANNULLAMENTO

Figura 90 - Pannello chiuso

[ PETTAGLI RICHIESTE ANNULLAMENTO

Richiedente Data Richiesta Motivazione Richiesta Data Esito
RUUPAADDADIHSO1E 03/02/2009 14:15:05 scheda errata 2009-02-03 14:19:19.0
RUUPAADDADIHSO1E 03/02/2009 14:32:58 scheda da aggiornare  2009-02-03 14:33:32.0
RUUPAADDADIHSO01E  03/02/2009 14:35:27 scheda da rivedere

Figura 91 - Pannello aperto

Esito Decisore Motivazione Esito
Accettata  ADMMIXOO0ADLIHSO1Y  richiesta accettabile
Rifiutata ADMMIXO0AOLIHS01Y  non permesso

In corso
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6 Lista CIG/CUP da integrare

La funzionalita permette di modificare i dati del CUP e delle Tipologie di appalto accedendo alle sole
informazioni presenti della sezione CUP al fine di poterle integrare in qualsiasi momento del ciclo di vita
dell’'appalto.

La funzionalitd consente di visualizzare I'elenco degli appalti che necessitano dell'integrazione e di cercarli
adottando appositi filtri di ricerca.

Logout| [Gestione Schede| |Elenco CIG acquisiti| |Lista CIG/CUP da Rubrica Rubrica | [Guida al @

Utente: Cognome RUP 1 Nome RUP 1 Profilo corrente:RUP i i 2 ini 1 06771101000

Elenco CIG/CUP da integrare - Parametri di ricerca

Filtri temporali

Da data acquisizione A data acquisizione
Inserire l'intervallo di date di acquisizione

Cerca

Figura 92 Filtri di ricerca

Per ciascun CIG dovra essere specificato se prevede almeno un CUP ovvero specificare SI/NO al campo
“L'appalto ¢ finalizzato alla realizzazione di progetti d'investimento pubblico per i quali € prevista I'acquisizione
del codice CUP ai sensi dell'art. 11 L 3/2003 e ss.mm.?".

Inizialmente il campo, di cui sopra, € impostato a “blank” e il tasto Procedi € disabilitato.
Se si seleziona NO il tasto Procedi si abilita e, cliccandoci su, il CIG scompare dalla lista.
Se si seleziona Sl il tasto Procedi si abilita e appare la schermata di modifica dei dati CUP.
In tal caso il campo, di cui sopra, € prevalorizzato a Sl.

Confermando, salvo errori di validazione, si ritorna alla lista dei CIG.

Elenco CIG/CUP da integrare
[NEcvaiicerea] [Inizio slenco | [Precedent:| [Successivel [Fineslence]

Visualizzati 10/123 Elementi

cIe Stazione Appaltante Oggetto Lotto Tipologia Lavoro cup Prevede CUP?
0164953882 Stazione Appaltante 1, aaiste No v | [ Procedi
Stazione Appaltante 1
0164957ECE Stazions Aepaianteiis FP lotto Restauro s v || Procedi
Stazione Appaltante 1
Stazione Appaltante 1, o
CHEEERGE Stazione Appaltante 1 anqaga Erooedi
017000548F Stexions Apcalaniaity LOTTO TEST WS TOSCANAaa Costruzione v | [ Procedi
Stazione Appaltante 1
01649633CS Sl veveve v | [[Procedi
Stazione Appaltante 1
Stazione Appaltante 1, -
0164965568 B e 55 Procedi
S e Stazione Appaltante 1, <N i
Stazione Appaltante 1 ARRA
Stazione Appaltante 1,
0164969887 2BANDI Restauro v | [ Procedi
Stazione Appaltante 1
Stazione Appaltante 1, e Sy v 1P
0164572830 s E At LOTTO USATO PER TEST STEP rocedi
0164973C03 Stazione Appaltanteli === TEST ANOMALIA OSP.COSENZA 10 v | [ Procedi

Stazione Appaltante 1

Figura 93 Elenco CIG da integrare

Tutte le colonne, tranne "CUP", sono ordinabili cliccando sull'etichetta della colonna.
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7 Rubrica Operatori Economici

Nel menu di navigazione & presente la voce Rubrica Operatori Economici che visualizza I'elenco dei
partecipanti che si sono aggiudicati una o piu gare (Figura 94).

Le operazioni consentite in questa pagina sono:

“Cerca”: permette di ricercare una particolare anagrafica servendosi dei filtri di ricerca. La ricerca
impone che sia valorizzato almeno uno tra i campi Codice fiscale/Partita iva e Denominazione del soggetto.
Non & possibile cercare un operatore soltanto in base al paese.

“Aggiungi alla Rubrica”: rimanda alla pagina di inserimento dei dati di una nuova anagrafica (Figura
96). Con il tasto “Salva” la nuova anagrafica viene aggiunta alla rubrica. L'inserimento di un dato non valido
provoca la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

“Dettaglio”: accanto ad ogni nominativo € presente il link Dettaglio che permette I'apertura di una
pagina (Figura 95) con il dettaglio dell’ anagrafica corrispondente al nominativo, nella quale & possibile
modificare o cancellare i dati esistenti. Gli unici dati non modificabili una volta inseriti sono il codice fiscale ed
il paese dell’operatore economico.

Rubrica Operatori Economici

Frinnrms caSic Bacali 1 gy e 2al sogpone

e -
Fabiticnid | gk G |
Flenr Operatarl Foenooskcs
Danaeninazione b Paksi Codica Fiecals § Partita fva
A TWE ERtery 6z (R EEERIT R Rurhagiis
HoEstern m FETEII6015L Elm-
Stagoniol m BEdIFO0TE2I Dhrtarglio
Figura 94 — Elenco operatori economici
—Dettaglio Operatore Ec ico
Paese Operatore Economico IPH—
Codice Fiscale / Partita Iva Im
A T —
Camera Commercio I—
Partita IVA IW
Indirizzo W tivico |2 cap |00100
Citta IHoma— Provincia IFHM—
Codice Fiscale del Rappresentante [RSSOGISETOTHENTN
. R R - e
b odifica I Cancella I Indietro I

Figura 95 — Dettaglio operatore economico
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— Dettaglio Operatore Ec ico
Operatore Economico Estero Qs ®no
Paese Operatore Economico |
Codice Fiscale / Partita Iva I—
Denominazione I—
Camera Commercio l—
Partita IVA I—
Indirizzo l— tivico | car |
Citta l— Provincia l—
Codice Fiscale del Rappresentante l—
Cognome I— Mome I—
Salva I Indietro I

Figura 96 — Pagina inserimento di un nuovo operatore

Impostando selezione “Operatore Economico Estero” a “NO”, si indica al sistema che I'operatore € un soggetto
italiano, in questo caso alcune informazioni saranno obbligatorie. Viceversa, in caso di operatore estero, dovra
essere indicata la nazione di appartenenza ed alcune informazioni saranno facoltative. In fase di Salvataggio
dei dati saranno visualizzate le eventuali incongruenze.
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8 Rubrica Incaricati

Nel menu di navigazione € presente la voce Rubrica Incaricati che visualizza I'elenco di partecipanti incaricati
di seguire il procedimento di aggiudicazione (Figura 97).

Le operazioni consentite in questa pagina sono:

“Cerca”: permette di ricercare una particolare anagrafica servendosi dei filtri di ricerca.

“Aggiungi alla Rubrica”: rimanda alla pagina di inserimento dei dati di una nuova anagrafica (Figura
99). Con il tasto “Salva” la nuova anagrafica viene aggiunta alla rubrica. L'inserimento di un dato non valido
provoca la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

“Dettaglio”: accanto ad ogni nominativo € presente il link Dettaglio che permette I'apertura di una
pagina (Figura 98) con il dettaglio dell' anagrafica corrispondente al nominativo nella quale & possibile
modificare o cancellare i dati esistenti. L’'unico dato non modificabile una volta inserito € il codice fiscale.

inlsh wlench || Proceileeits | | Socemsmivs (| Fine slen
Fitrs novcinali

Cruaren @ wadms bunsle sullrnmepuy

UM COE Rk B Ao eI

Fleain Eacasirnli

Cognemi w Mo

Hanankors Fransg

PASOUALGHNE FRANCO

SOTHG GG LUK FRARNCESLT

Dettaglio incaricato

Codice Fiscale | MNTE

Cognone [I'.“mf

Mome |Claudio

Telefono [HERERE

Fax EEEEE

Ernail |crar.tili,=§lnmtec-:ur1 com

Madifica I Cancela I Iredigtria I

Rubrica Incaricati

Lt

FATOTAE ttngia |
PEOFNCSIRITZHIAN ettagha |
B O S EA R Lt

Figura 97 — Elenco incaricati

Figura 98 — Dettaglio incaricato
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— Dettaglio incaricato

Codice Fiscale I

Cognome

Nome

Fax

|
|
Telefono |
|
|

Email

Salval Indietro |

Figura 99 — Pagina inserimento di un nuovo incaricato
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