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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

1. INTRODUZIONE

Obiettivo del presente documento ¢ illustrare la modalita di utilizzo del sistema informativo a supporto delle
attivita svolte dalla Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici, nel seguito AVCP, per il processo di rilascio
dei CEL (Certificato Esecuzione Lavori) per lavori eseguiti all’estero.

Il documento e rivolto agli operatori dell’Ambasciata.

Attraverso il Portale, che effettua le funzioni di autenticazione e verifica del profilo, I'utente accede
all’applicazione per gestire i CEL per le imprese italiane che hanno effettuato lavori all’estero.

In particolare sono fornite all’utente le seguenti funzionalita:

e Gestione dei certificati

e Cambio del profilo.
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2. UTILIZZO DELL’APPLICAZIONE

Il sistema consente ad un operatore dell’Ambasciata di:
e Gestirei certificati,

e Ricercare i certificati prodotti.

2.1. Accesso al sistema e scelta profilo

La funzione per la gestione dei CEL € uno dei servizi offerti dal portale dell’Autorita, nell’area Servizi ad
Accesso Riservato. Trattandosi di un Servizio ad Accesso Riservato, € necessario, ai fini dell’accesso, che
I"'utente si identifichi inserendo uno username ed una password ottenibili tramite il servizio di Registrazione in
Anagrafe.

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

ANcp

Autoritd per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Servizi Attivita dell'Autorita Comunicazione
rs

= Home » Servizi Servizi ad Accesso Riservato

Codice Fiscale |
Password:

Accedi

Se ancora non sei registrato o hai dimenticato la password vai qui.

Figura 1 — Accesso al sistema

L'utente, una volta eseguito I’accesso al Sistema, deve selezionare il profilo con cui vuole agire all’interno
dell’applicazione:
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Autoritd per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Servizi Attivita dell'Autorita Comunicazione
rs

e » Servizi Servizi ad Accesso Riservato

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

Selezionare Ruolo: OPERATOREAMBASCIATAITALIANA |z|

Selezionare Soggetto: |MINISTERO DEGLI AFFARI ESTERIB
Selezionare Sede: MAE - DGIT SEGRETERIA AMMINISTRATIVA [~ ]

Selezionare Tipologia: |STAZIONE APPALTANTE[~]

Invia

Figura 2 - Scelta profilo
e Ruolo: selezionare ‘OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA’.
Pulsante “Invia”.

L'utente e a questo punto all’interno dell’applicazione. Sulla home page & presentata la lista dei certificati in
preparazione eventualmente presenti, quindi la sezione che consente di avviare la ricerca certificati.
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici |
di Lavori, Servizi e Forniture

Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
Fs

Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

Accessibilitd | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

& Benvenuto Mario Rossi Lista dei certificati in preparazione
Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA S —— Dat. e
e enuncauvoe ata ato del
certificato sottoscrizione BrTE S certificato
Home
1352367139944W0QURZH @
PREPARJ-.ZIONE
Gestione Certificati
N
Muovo Certificato USSR AR N LS PREPARAZIONE @J L% @
Ricerca A 2 ALVA A
13518538194137UQNXSM | 14/11/2012 PROVA RICERCA C?g&gﬁ.;ﬁ SALVATO SU DATI PREP,\E“AZIONE @ [ ] @
A v Al
Cambia Profils w G
13517061337340HWKNOI 01/10/2012 ROBERTO PROVA IMPORTANTE RO e (= @
Logout
S N G
135150195386045H7FI2 N.A. N.A. PREPARAZIONE [ @
Ricerca certificati
Ricerca certificati
Codice fiscale operatore | | Data sottoscrizione
economico del CEL
Codice identificativo CEL | | stato del certificato | — SELEZIONA UNO STATO - |+

Eseqgui ricerca

10.100.9.06

Figura 3 — Home page

2.2. Nuovo certificato

La funzionalita, attivabile dalla home page selezionando la voce “Nuovo certificato” nel menu di spalla,
permette all’utente di inserire i dati di un CEL. Questi sono raggruppati in 8 quadri, alcuni dei quali suddivisi
in pit sezioni. In basso ad ogni quadro e presente il pulsante “Salva” che permette di salvare
provvisoriamente l'intero certificato, anche in totale assenza di informazioni specificate dall’utente.

Il sistema, alla prima richiesta di salvataggio, assegna al certificato un codice univoco, non modificabile dagli
utenti e che puo essere utilizzato come criterio nella ricerca certificati. Esso sara presente anche nella stampa
del certificato.

Una volta salvato, il CEL si trova nello stato “In preparazione” e in basso a ciascun quadro si aggiunge il
pulsante “Valida certificato” che permette di effettuare la validazione formale del certificato. In caso di
fallimento della validazione, il sistema evidenzia i quadri contenenti gli errori. In caso contrario, il certificato
passa nello stato “Validato” ed e possibile quindi inviarlo al MAE.

Si noti che il numero totale di CEL salvati nello stato “In preparazione” da parte di ogni singolo operatore &
limitato a 5.
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Di seguito le pagine che riportano gli 8 quadri contenenti tutti i dati di un CEL. L'utente puo liberamente
muoversi da un quadro all’altro semplicemente cliccando sul quadro di interesse.

CEL MAE - Manuale utente Ambasciata pag. 7 di 37



AvC

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

2.3.

= Benvenuto Mario Rossi

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA

Home

Gestione Certificati

Huovo Certificato

Ricerca

Cambia Profilo

Logout

Quadro 1

Inserimento dati del certificato

Quadro 1 Quadre 2 Quadro 3

Quadro 1

Quadro 4 Quadro 5 Quadro 6 Quadro 7

Quadro 8

Dati del tecnico rilasciante

Codice Fiscale:

| Cittadino estero [

L
c ]

Nome:

Nominativo del tecnico

che rilascia il certificato Nazione di nascita: | — Seleziona —

Codice Fiscale:

Nome e Cognome:

Salva

Cerca Impresa Richiedente

7

Codice Fiscale:

Ragione Sociale:

Impresa richiedente

Codice Fiscale:

Ragione Sociale:

2 Estremi: |

Legalizzazione:

Oggetto dellappalto: |

Cerca Committente

Codice Fiscale:

Ragione Sociale:

* Committente

Ragione Sociale:

Centro di costo:

Indirizzo:

Note

1. Data della scttescrizione del CEL da parte del tecnice di fiducia
2. Indicare gli eventuali estremi del provvedimente in base al quale & possibile emettere |2 legalizzazione

3. Indicare, oltre che la denominazions dells stazion= appaltsnts, anche 'sventusls units operativs che, nall'smbito dells S.A., & responsabils dell'appaits
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Figura 4 — Quadro 1

Il guadro & suddiviso in 4 sezioni.

La prima sezione contiene le informazioni relative al tecnico che rilascia il certificato. Per poter salvare i
dati del tecnico & necessario specificare:

e Codice Fiscale,
e Nome,
e Cognome,
e Nazione di nascita,
e Luogo di nascita,
e Provincia di nascita (se cittadino italiano),
quindi cliccare sul pulsante “Salva” all’interno della sezione.

In generale infatti, per poter salvare i dati presenti in sezioni che contengono il pulsante “Salva”,
occorre cliccare sul pulsante di salvataggio della sezione. Solo quando é stato effettuato il salvataggio
delle sezione, un salvataggio del CEL (clic sul pulsante “Salva” a fine quadro) registrera i dati della
sezione.

La seconda sezione contiene le informazioni relative all'impresa richiedente. L'utente ha la possibilita di
ricercare I'impresa, se censita in precedenza, specificandone il codice fiscale e/o la ragione sociale e
cliccando quindi sul pulsante “Cerca” presente nella sezione.

E offerta inoltre la possibilitd di recuperare dei suggerimenti di ragioni sociali esistenti a partire da un
insieme minimo di caratteri di ricerca (clic sulla freccetta posta a fianco del campo “Ragione Sociale”). Se
presenti, viene caricata la lista dei suggerimenti esistenti fino ad un massimo di 50 elementi. Nel caso in
cui i suggerimenti trovati superino questo valore, ne & data segnalazione all’'utente affinché affini la sua
ricerca. L'utente puo selezionare uno dei suggerimenti presenti nella lista ed avviare quindi la ricerca con
il clic sul pulsante “Cerca” presente nella sezione.

Se la ricerca non produce alcun risultato, I'utente € invitato a inserire i dati dell’'impresa.
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La ricerca non ha prodotto alcun risultato.
Prego inserire i dati richiesti

Inserisci Nuovo Richiedente

Codice Fiscale: |[1234567890 | Estero:
Sociale: |
Impresa richiedente Partita Iva: |
Natura | cpiozions
Giuridica: Seleziona [=]

Torna Indietro

Codice Fiscale:

Ragione Sociale:

Figura 5 — Quadro 1: Nuova impresa richiedente

Qualora venga invece selezionata un’impresa tra quelle esistenti, I'utente puo:

e cambiare I'impresa (clic sul pulsante “Imposta nuova impresa richiedente”): in tal caso i dati
dell'impresa salvata in precedenza sono annullati;

e modificare i dati dell'impresa se non coerenti (clic sul pulsante “Cambia dati impresa

. g 2
richiedente”).
@ Selezione dell'impresa richiedente eseguita con successo
Impresa richiedente Cambia dati impresa richiedente

Codice Fiscale: 92000330800

Ragione Sociale: REGIONE CALABRIA [SPETTORATO RIPARTIMENTALE DELLE FORESTE

Figura 6 — Quadro 1: Sezione Impresa richiedente

La terza sezione contiene la data di sottoscrizione del CEL da parte del tecnico di fiducia e le informazioni
sulla legalizzazione e sull’appalto.

La quarta sezione contiene le informazioni relative al committente. Analogamente a quanto indicato per
I'impresa richiedente, anche le informazioni sul committente possono essere ricercate specificando il
codice fiscale e/o la ragione sociale e cliccando quindi sul pulsante “Cerca” presente nella sezione.

E offerta anche in questo caso la possibilitd di recuperare dei suggerimenti di ragioni sociali esistenti a
partire da un insieme minimo di caratteri di ricerca (clic sulla freccetta posta a fianco del campo “Ragione
Sociale”). Se presenti, viene caricata la lista dei suggerimenti esistenti fino ad un massimo di 50 elementi.
Nel caso in cui i suggerimenti trovati superino questo valore, ne & data segnalazione all’'utente affinché
affini la sua ricerca. L'utente puo selezionare uno dei suggerimenti presenti nella lista ed avviare quindi la
ricerca con il clic sul pulsante “Cerca” presente nella sezione.
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Se la ricerca non produce alcun risultato, I'utente € invitato a inserire i dati del committente.

Inserisci Nuovo Committente

La ricerca non ha prodotto alcun risultato.
Prego inserire i dati richiesti

Codice Fiscale: |[1234557830 | Estero: [
Sociale: |
Partita Iva: |
Natura
Giuridica: | Seleziona El

Centro di Costo:
# Committente

D inazione: |

Nazione: [ —Seleziona— [=]

[ | Civico:

]

Indirizzo:

Ragione Sociale:
Centro di costo:

Indirizzo:

Figura 7 — Quadro 1: Nuovo committente

Qualora venga invece selezionato un committente tra quelli esistenti, all’'utente puo essere richiesto di
selezionare un centro di costo tra quelli presenti

Cerca Committente

@ Selezionare un centro di costo dalla lista

Codice Fiscale: [S7163520584

Ragione Sociale: |AUTUHITA' PER LA VIGILANZA SUI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVDl ©

? Committente Centro di Costo: [ — SELEZIONARE IL CENTRO DI COSTO - [=]

Cambia dati impresa committente | Conferma

Ragione Sociale: AUTORITA' PER LA VIGILANZA SUI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVZI E FORNITURE

Centro di costo:

Indirizzo:

Figura 8 — Quadro 1: Selezione CDC Committente
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ovvero di inserirne uno se assente.

* Committente

Inserisci Nuovo Committente

%)

Mon sono stati trovati centri di costo per la persona giuridica
recuperata. Prego inserire i dati richiesti

Codice Fiscale:

Ragione
Sociale:

Partita Iva:

Natura
Giuridica:

D inazione:

94210760636

UILPA INAIL REGIONE

00000000000

ASSOCIAZIONI NON RICONOSCIUTE E COMITATI

Centro di Costo:

Nazione:

Indirizzo:

‘ — Seleziona — El

I | Civico:

]

Torna Indietro | Cambia Dati

Ragione Sociale: UILPA INAIL REGIONE
Centro di costo:

Indirizzo:

Figura 9 — Quadro 1: Inserimento CDC Committente

L'utente puo selezionare/specificare i dati del solo centro di costo e registrarli cliccando sul pulsante
“Conferma”/“Salva”, oppure puo modificare anche le altre informazioni del committente che vengono

visualizzate (clic sul pulsante “Cambia dati impresa committente” /“Cambia i dati”).

Il clic sul pulsante “Torna Indietro” permette di ritornare alla pagina precedente senza aver effettuato

alcuna modifica.
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2.4. Quadro 2

L Avc p

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

Auterith per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
rs

" Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

& Benvenuto Mario Rossi Inserimento dati del certificato

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA [TALIANA Quadro 1 Quadro 2 Quadro3 Quadro4 Quadro> Quadro & Quadro 7 Quadro 8

Quadro 2 - Soggetto Affidatario dei Lavori

Home
Gestione Certificati
N Soggetto Affidatario ' 2 [~ SELEZIONARE IL TIPO DI AFFIDATARIO — [=]
Nuovo Certificato
(R Impresa/e Italiana/e 3 [ =~ SELEZIONARE IL TIPO SOLO SE S| TRATTA DI IMPRESE ITALIANE — =]
Cambia Profilo 2
Composizione del Soggetto Affidatario
Logout
_ - Codice Fiscale e -
Ragione Sociale Sede Legale Ruol % suddivisione imporio appalto
4
Aggiungi Nuove Componente
Salva ‘
Note
1. Il soggette affidatario pué essere costituito da "sole imprese italians”, ovverc da "raggruppamento misto tra imprese italiane ed estere” o ancora da
"sole imprase estere (con subappaltatore/i italiani)”.
2. Limpresa itzliana & quells che ha sede legale in Italia; I'impresa esters & quella che ha sede legale non in Italis.
3. Con riferimento alle impress italiane occorera indicare se trattasi di: "impresa italiana singola’, "raggruppamento italiane temporsnec”, "consorzio
itzlizno”, "altro”.
4. Per le sole imprese Italiane.
S. In csso di "raggruppamente misto tra imprese italiane & imprese estere’, indicare il leader; in csso di "raggruppamente italianc temporanec” (A.T.L],
indicare per cisscuna impresa il ruole (capogruppo © mandants). Un'impresa italiana pud essere contemporaneamente leader nel gruppo internazionsle
& capogruppe o mandante nel raggruppamento italiane temporanso. Un raggruppamente italianc tempeoraneo pué essers leader nel gruppo
internazionale.
— I 10.100.9.96

Figura 10 — Quadro 2

Il quadro contiene i dati inerenti il soggetto affidatario del lavori.

L'utente deve indicare il tipo soggetto affidatario: se trattasi di “Sole imprese italiane”, ovvero di un
“Raggruppamento misto tra imprese italiane ed estere” o ancora “Sole imprese estere (con

subappaltatore/i italiano/i)”.

Con riferimento alle imprese italiane, I'utente deve specificare se trattasi di: “impresa italiana singola”,

”n u ”n u

“raggruppamento italiano temporaneo”, “consorzio italiano”, “altro”.

Quindi, l'utente deve specificare la composizione del soggetto affidatario. Cliccando sul pulsante
“Aggiungi Nuovo Componente” viene presentata la pagina che consente l'inserimento del componente

affidatario.
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" Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

& Benvenuto Mario Rossi Inserimento dati del certificato

Codice Certificato: 1352969213837WLIV7LR

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA i |

H
ome Quadre 1 Quadre 2 Quadre 3 Quadro 4 Quadro 5 Quadro 6 Quadro7 Quadro 8

Gestione Certificati

Nuovo Cartificato Quadro 2 - Soggetto Affidatario dei Lavori

Ricerca
Soggetto Affidatario * 2 [ soLE MPRESE maLIaNE [=]
Cambia Profilo
Logout Impresa/e Italiana/e ° [ IMPRESA SINGOLA (INDIVIDUALI, ARTIGIANI, SOCIETA COMMERCIALI, COC =]

Compo: e del Soggetto Affidataric

Ragione Sociale il REEle Sede Legale m % suddivisione importo appalto I
4
Aggiungi Nuovo Componente

Nuovo componente dell'affidatario

Cerca persona giuridica

Codice Fiscale: |

Ragione Sodiale: | | ©

Cerca

Codice Fiscale:
Ragione Sociale:

Sede Legale:

Esci dallinserimento componenti || Salva componente

Figura 11 — Quadro 2: Aggiunta Componente dell’Affidatario

L'utente ha la possibilita di ricercare la persona giuridica, se censita in precedenza, specificandone il
codice fiscale e/o la ragione sociale e cliccando sul pulsante “Cerca”.

E offerta inoltre la possibilitd di recuperare dei suggerimenti di ragioni sociali esistenti a partire da un
insieme minimo di caratteri di ricerca (clic sulla freccetta posta a fianco del campo “Ragione Sociale”). Se
presenti, viene caricata la lista dei suggerimenti esistenti fino ad un massimo di 50 elementi. Nel caso in
cui i suggerimenti trovati superino questo valore, ne € data segnalazione all’'utente affinché affini la sua
ricerca. L'utente puo selezionare uno dei suggerimenti presenti nella lista ed avviare quindi la ricerca con
il clic sul pulsante “Cerca” presente nella sezione.

2.4.1. Nuovo componente dell’affidatario

Se la ricerca non produce alcun risultato, I'utente e invitato a inserire i dati del nuovo componente
dell’affidatario.
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Nuovo componente dell'affidatario

La ricerca non ha prodotto alcun risultato.
Prego inserire i dati richiesti

Inserimento persona giuridica

Codice Fiscale: | 1234567890 Estero: [
Rag!one ‘
Sociale:
Partita Iva: \
i [~ Sagore - =
Sede Legale:
Nazione: ‘ — Seleziona — B
Indirizzo: | |

Annulla | Salva

Codice Fiscale: 1234567890
Ragione Sociale:

Sede Legale:

Esci dall'insenmento component | Salva componente

Figura 12 — Quadro 2: Nuovo Componente dell’Affidatario

L'utente, inseriti i dati, clicca sul pulsante “Salva”. In assenza di errori sui dati forniti, I'applicazione
risponde segnalando la corretta acquisizione della persona giuridica.
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Quadro 2 - Soggetto Affidatario dei Lavori

Soggetto Affidatario 2 | SOLE IMPRESE ITALIANE [+]

Impresa/e Ttaliana/e 3 | IMPRESA SINGOLA (INDIVIDUALI, ARTIGIANI, SOCIETA COMMERCIALL COCB

Composizione del Soggetto Affidatario

. o seddene mperte seoete I

Aggiungi Nuovo Cumponente

Nuovo componente dell'affidatario

@ Inserimento della persona giuridica eseguito con successo

Imposta nuova persona giuridica | Cambia dati persona giuridica
Codice Fiscale: 1234567890
Ragione Sociale: LA FATTORIA DEGLI ANIMALI

Sede Legale: VIA BLERIOT, 50 - CIAMPINO {RM)

Esci dallinserimento componenti | Salva componente

Figura 13 — Quadro 2: Nuovo Componente dell’Affidatario inserito

Tuttavia l'aggiunta del componente dell’affidatario avverra solo dopo il clic sul pulsante “Salva
componente”.

Se 'utente clicca infatti sul pulsante “Esci dall’inserimento componenti”

, la persona giuridica inserita
rimane registrata, ma non aggiunta quale componente dell’affidatario.

Quadro 2 - Soggetto Affidatario dei Lavori

Soggetto Affidatario * 2 [ SOLE IMPRESE ITALIANE [+]

Impresa/e Italiana/e ° | IMPRESA SINGOLA (INDIVIDUALI, ARTIGIANI, SOCIETA COMMERCIALI, COC lzl

@ Inserimento del componente affidatario eseguito con successo

Composizione del Soggetto Affidatario

Codice Fiscale % suddivisione importo

LA FHHQCIJ%LTIDEGLI 1234567880 VIA BLERIOT, 50 - CIHMPINO (RM)

ITn n Ellmlns
Aggiungi Nuove Componente

Figura 14 — Quadro 2: Inserimento Componente Affidatario

L'utente puo continuare ad aggiungere componenti. | componenti aggiunti possono essere eliminati
singolarmente dalla lista, cliccando sul pulsante “Elimina” corrispondente.
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2.4.2. Selezione componente dell’affidatario

Qualora venga selezionato un componente dell’affidatario tra quelli esistenti, l'utente puod
aggiungerlo ai componenti cliccando sul pulsante “Salva componente” ovvero non aggiungerlo
cliccando sul pulsante “Esci dall’inserimento componenti”.

Nuovo componente dell'affidatario

@ Selezione del componente affidatario eseguita con successo

Imposta nuova persona giuridica | Cambia dati persona giuridica

Codice Fiscale: 1234557890
Ragione Sociale: LA FATTORIA DEGLI ANIMALI

Sede Legale: VIA BLERIOT, 50 - CIAMPING (RM) [ITALIA]

Esci dallinsenmento component | Salva componente

Figura 15 — Quadro 2: Selezione Componente Affidatario

In entrambi i casi, il comportamento & analogo a quanto accade per l'inserimento di un nuovo
componente.
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2.5. Quadro 3

& Benvenuto Mario Rossi Inserimento dati del certificato

Quadro 1 Quadro 2 Quadro 3 Quadro4 Quadro5 Quadro6 Quadro7 Quadro 8

Profilo: DPERATORE AMBASCIATA ITALIANA

Home Quadro 3 - Dati relativi al Contratto

Gestione Certificati

Muovo Certificato Dati ed importo Contratto
Ricerca
Data Estremi Importo Contratto (in cifre) * P
Cambia Profilo
Logout

Totale importi autorizzati a seguito di variazioni contrattuali

Ultima autorizzazione Importo suppletivo e importo complessivo
. Importo suppletivo € (in cifre) Importo complessive € (Calcolato
Data Estremi R automaticamente)
= | | \ | 0

Lista di suddivisione dell'importo complessive a seguito di variazioni contrattuali

“ Ragione Sociale ﬂ % suddivisione importo appalto 4 I

Aggiungi suddivisione importo alla lista

Lista di suddivisione importo per categorie e relativo alla/e sola/e impresa/e italiana/e

Importo lavori Importo lavori autorizzato ad

Categoria Declaratoria
per categoria impresa/e italiana/e, per categoria

Importi autorizzati complessivi

Aggiungi suddivisione importo alla lista

m

Salva

Note

. Se il contratto & in valuta diversa dall'Euro, inserire I'imparto in Euro corrispondentes al cambio ufficiale alla data di stipuls del contratto.

. Limperte supplative & quelle che si sggiungs =llimperto contrattusle per sffstte di una o pid variszieni contrattuali nel frattempe auterizzate = d3 luoge,

z
all'sttualitd, all'importe complessive auterizzate. Per gli atti in valuta diversa dall'Eure si considera sempre il cambio ufficiale alla data di stipula del
contratto principals (il medesimo utilizzate per 'importa eriginarie).

3. Per le sole imprese Italizne.

4. Inserire, per cizscuna impresa italiana o esters, |z percentuzle dell'importo contrattuale dei laveri da eseguire in base agli atti contrattuali.

10.100.9.06|

Figura 16 — Quadro 3

Il quadro contiene i dati relativi al Contratto.

Qualora vi sia una suddivisione dell'importo complessivo a seguito di variazioni contrattuali, I'utente puo
registrare tale suddivisione cliccando sul pulsante “Aggiungi suddivisione importo alla lista” presente nella
sezione “Lista di suddivisione dell'importo complessivo a seguito di variazioni contrattuali”.
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Lista di suddivisione dell'importo complessivo a seguito di variazioni contrattuali

“ Ragione Sociale % suddivisione importo appalte 4 I

Selezionare una Lavorazione subappaltata per categoria % suddivisione importo appalto
[ = CF /Regions Socias = B [

Figura 17 — Quadro 3: Suddivisione importo

L'utente deve selezionare, dalla lista precaricata, la ragione sociale del componente di interesse, e
specificare la percentuale di suddivisione dell'importo dell’appalto. A seguito del clic sul pulsante
“Conferma”, la suddivisione viene registrata. In caso l'utente decida di annullare I'operazione, dovra
cliccare sul pulsante “Annulla”.

Ogni suddivisione inserita nella lista puo essere eliminata cliccando sul pulsante “Elimina” corrispondente.

Analogamente, I'utente pud registrare le suddivisioni importo per categorie, relativamente alle sole
imprese italiane cliccando sul pulsante “Aggiungi suddivisione importo alla lista” presente nella sezione
“Lista di suddivisione importo per categorie e relativo alla/e sola/e impresa/e italiana/e”.
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Quadro 4

ANcp

di Lavori, Servizi e Forniture

Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
rs

Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

»

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy | =

& Benvenuto Mario Rossi Inserimento dati del certificato

Quadro 1 Quadro 2 Quadro3 Quadro4 Quadro5 Quadre 6 Quadre 7 Quadro 8

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA

Home Quadro 4 - Esecuzione lavori

Gestione Certificati

Muovo Certificato Esecuzione lavori

Ricerca

Data inizio lavori * 1 lavori sono in corso * [NO[=]
Cambia Profilo
Data contabilizzazione lavori * Data ultimazione lavori *

m

Logout
Sospensione lavori 2 [nol=]
Lista Sospensioni dei lavori 2
Data fine sospensione I
Aggiungi sospensione alla lista
Note
1. Riferito esclusivamente ai lavori affidati ad impresa/e italiana/e.
2. Le sospensioni vanne indicate sclo se =i riferiscono ai lavori eseguiti dalle impress italiane.
10.100.9.96

Figura 18 — Quadro 4

Il quadro contiene le informazioni relative all’esecuzione dei lavori.

Qualora vi siano state sospensioni dei lavori eseguiti da imprese italiane, I'utente puo registrarle cliccando
sul pulsante “Aggiungi sospensione alla lista”.

Lista Sospensioni dei lavori 2

pata fine sospensions I

Data inizio sospensione Data fine sospensione

Conferma J Annulla

Figura 19 — Quadro 4: Inserimento sospensione lavori
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Avcp

L'utente, specificate le date di inizio e fine sospensione, puo confermare I'operazione (clic sul pulsante
“Conferma”) ovvero annullarla (clic sul pulsante “Annulla”). Nel primo caso la sospensione e registrata.

Sospensione lavori 2 ENE

pata fine sospensions -

04/11/2012 06/11/2012

Aggiungi sospensione alla lista

Figura 20 - Quadro 4: Lista sospensione lavori

Ogni sospensione lavori inserita nella lista pud essere eliminata cliccando sul pulsante “Elimina”
corrispondente.

2.7. Quadro 5

¢ Avcp

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

Aulemé per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
rs

= Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

& Benvenuto Mario Rossi Inserimento dati del certificato

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA Quadro 1 Quadro 2 Quadro3 Quadro4 Quadre5 Quadro 6 Quadro 7 Quadro 8

Home: Quadro 5 - Importi relativi ai lavori
Gestione Certificati
N Importo contabilizzato complessivo * 1
vo Certific.
Ricerca - . - - -
Importo contabilizzato relativo ad imprese italiane : 1

Cambia Profilo

Logout

- fmperte i St fmporte in fetters I

Importo totale contabilizzato relativo alle imprese italiane

Aggiungi ripartizione alla lista

Salva

Note

1. Per gli atti in valuta diverss dall'Eurc si considera sempre il cambic ufficiale alla data di stipula del contratto principale (il medesimo utilizzato per 'importo
originaric).

10.100.9.96

Figura 21 — Quadro 5
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Il quadro contiene le informazioni sugli importi relativi ai lavori.

L'utente pud aggiungere le ripartizioni degli importi dei lavori eseguiti dal soggetto affidatario italiano
cliccando sul pulsante “Aggiungi ripartizione alla lista”.

L . Selezionare un componente del Soggetto P .
Categoria - Declaratoria Affidatario Importo in cifre Importo in lettere
= L'importo in lettere viene calcolato
- Tal -| i - - Cod / qic S0 -
[ —categoriz-Declaratoria— [+] [ — Codice Fiscale/Ragione Sociale [=] | | automaticamente
CanElTnE m

Figura 22 — Quadro 5: Inserimento ripartizione importo lavori

L'utente deve selezionare, dalle liste precaricate, la categoria declaratoria e un componente del soggetto
affidatario. Quindi deve specificare I'importo in cifre.

A seguito del clic sul pulsante “Conferma”, la ripartizione viene registrata. In caso 'utente decida di
annullare I'operazione, dovra cliccare sul pulsante “Annulla”.

Ogni ripartizione inserita nella lista pud essere eliminata cliccando sul pulsante “Elimina” corrispondente.
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Quadro 6

chp

Aulemé per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Servizi Attivita delfAutorita
-~

Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

& Benvenuto Mario Rossi Inserimento dati del certificato

Quadro 8

Quadro 1 Quadro 2 Quadre 3 Quadro4 Quadro 5 Quadro 6 Quadro

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA

Home Quadro 6 - Subappalti

Gestione Certificati

e Ilavori sono stati realizzati anche mediante ricorso al subappalto
Nuovo Certificato

Ricerca

Cambia Profilo

Logout
CF subappaliatore
CF subappattante ° -m [mporte contabilizzat
Aggiungi subappalto alla lista
Salva
Note
1. Limporto in eurs deve essere sempre indicato per i lavori subappaltati = imprese italiane. Per i lavori subappaltati 3 imprase locali importo deve sssers
indicato solo se eccedente i limiti di cui all'art. 85 c. 1 lett. b) del DPR 207/2010, oltre i quali si applica una riduzione sull'imports utilizzato per la
qualificazione: 30% della categoriz prevalente o scorporabile non a qualificazione obbligatoria, 40% della cstegoria scorporabile a gualificazions
obbligatoria
2. Qualora l'impresa subappaltante sia estera, il campo del codice fiscale sard lasciato vuoto mentre quelli della categoria e dell'importo di subappalto
saranno compilati.
3. Qualora l'imprasa subappaltants sia estera, il relative campo del codice fiscale sara |asciato vuots mentre quelli del C.F. del subappaltatore italiano,
dell'importo di subappalto & della catagoriz saranno compilati.
10.100.9.96)

[

Figura 23 — Quadro 6

Il quadro contiene le informazioni relative ai subappalti.

L’'utente puo aggiungere le indicazioni e gli importi di lavorazioni contabilizzate subappaltate per categorie

cliccando sul pulsante “Aggiungi subappalto alla lista” nella sezione corrispondente.
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Lista indicazioni e importi di lavorazioni contabilizzate subappaltate per categorie !

CF impresa subappaltante 2 Importo in cifre Importo in lettere I

CF impresa subappaltante
. . I Importo in
Categoria - Declaratoria Importo in cifre
g Selezionare un componente del P lettere
Soggetto Affidatario

L'importo in
- - — lettere viene

[ = Categoria-Declaratoria [=] [ =Codice Fiscale =] [ | calcolato

automaticamente

Figura 24 — Quadro 6 — Inserimento subappalto
L'utente deve selezionare, dalle liste precaricate, la categoria declaratoria e un componente del soggetto
affidatario. Quindi deve specificare I'importo in cifre.

A seguito del clic sul pulsante “Conferma”, il subappalto viene registrato. In caso l'utente decida di
annullare I'operazione, dovra cliccare sul pulsante “Annulla”.

Ogni subappalto inserito nella lista pud essere eliminato cliccando sul pulsante “Elimina” corrispondente.

L'utente puo inoltre aggiungere le lavorazioni eseguite dalle imprese subappaltatrici italiane, se presenti,
cliccando sul pulsante “Aggiungi subappalto alla lista” nella sezione corrispondente.

Lista delle lavorazioni eseguite dalle imprese subappaltatrici Italiane, se presenti

CF subappaliatore _
l SUhappa“ante H -m fmeorte conts

Cerca Impresa Subappaltatrice

Codice Fiscale | |

sociale | |©

]

Impresa Subappaltatrice
/
Impresa Subappaltante / Categoria
Inizio lavori Fine lavori Importo contabilizzato
Selezionare una Lavorazione subappaltata per categoria
[ - CF Subappaltante / Categoria— [« =l = |

Conferma J Annulla

Figura 25 — Quadro 6 — Inserimento lavorazioni
L'utente ha la possibilita di ricercare I'impresa subappaltatrice, se censita in precedenza, specificandone il
codice fiscale e/o la ragione sociale e cliccando quindi sul pulsante “Cerca”.

E offerta inoltre la possibilitd di recuperare dei suggerimenti di ragioni sociali esistenti a partire da un
insieme minimo di caratteri di ricerca (clic sulla freccetta posta a fianco del campo “Ragione Sociale”). Se
presenti, viene caricata la lista dei suggerimenti esistenti fino ad un massimo di 50 elementi. Nel caso in
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cui i suggerimenti trovati superino questo valore, ne € data segnalazione all’'utente affinché affini la sua
ricerca. L'utente puo0 selezionare uno dei suggerimenti presenti nella lista ed avviare quindi la ricerca con
il clic sul pulsante “Cerca” presente nella sezione.

Se la ricerca non produce alcun risultato, I'utente € invitato a inserire i dati dell'impresa.

Lista delle lavorazioni eseguite dalle imprese subappaltatrici Italiane, se presenti

CF subappaiztore _
< s“bappa“ante H -m fmporte conts

Nuova impresa subappaltatrice

La ricerca non ha prodotto alcun risultato.
Prego inserire i dati richiesti

Codice Fiscale: |[76767676767 Estero: [

Ragione Sociale: |

Partita Iva: |

Natura Giuridica: | — Seleziona— [+]

Torna Indietro | Salva

Impresa Subappaltatrice
/
Impresa Subappaltante / Categoria

Inizio lavori Fine lavori Importo contabilizzato
Selezionare una Lavorazione subappaltata per categoria

|—CFSuhappaItanteiCategoria—B | El | Hl | |

Conferma || Annulla

Figura 26 — Quadro 6 — Nuova impresa subappaltatrice

Inseriti i dati, a seguito del clic sul pulsante “Salva”, I'impresa viene registrata.

Lista delle lavorazioni eseguite dalle imprese subappaltatrid Italiane, se presenti

CF subappalators
CF subappatiante © m {mporto contabilizzato

Imposta nuova persona giuridica | Cambia dati persona giuridica

Impresa Subappaltatrice
76767676767 / RAGIONE SOCIALE SUBAPPALTATRICE
Impresa Subappaltante / Categoria

Inizio lavori Fine lavori Importo contabilizzato
Selezionare una Lavorazione subappaltata per categoria

[ =CF subappaltante / Categoria — =] & i || |

Conferma || Annulla

CEL MAE - Manuale utente Ambasciata pag. 25 di 37



Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Figura 27 — Quadro 6 — Inserimento lavorazioni con impresa subappaltatrice

In questa stessa situazione si troverebbe I'utente, nel caso in cui la ricerca dell'impresa subappaltatrice
avesse esito positivo.

L'utente pud dunque procedere con la selezione della lavorazione dalla lista precaricata, quindi con la
specificazione delle date di inizio e fine lavori, nonché dell'importo. A seguito del clic sul pulsante
“Conferma”, la lavorazione viene registrata. In caso I'utente decida di annullare I'operazione, dovra
cliccare sul pulsante “Annulla”.

Ogni lavorazione inserita nella lista puo essere eliminata cliccando sul pulsante “Elimina” corrispondente.

2.9. Quadro 7

Gl
Autorita per |a Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
-

" Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

& Benvenuto Mario Rossi Inserimento dati del certificato

Profilo: DPERATORE AMBASCIATA ITALIANA Quadro 1 Quadro 2 Quadro3 Quadro4 Quadro5 Quadro ® Quadro 7 Quadro 8

Home Quadro 7 - Responsabili della condotta dei lavori

Gestione Certificati

Lista dei Responsa lla condotta dei lavori
Nuovo Certificato

Ricerca Codice Fiscale Responsabile
Ragione sociale Impresa
et prore “

Logout

Aggiungi Responsabile alla lista

‘ Salva ‘

10.100.9.96

Figura 28 — Quadro 7

Il quadro contiene le informazioni relative ai responsabili della condotta dei lavori.

L'utente puo inserire i responsabili della condotta dei lavori cliccando sul pulsante “Aggiungi Responsabile
alla Lista”.
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Quadro 7 - Responsabili della condotta dei lavori

Lista dei Responsa della condotta dei lavori

Codice Fiscale Responsabile Date lavori

Ragione sociale Impresa

Dati del responsabile lavori
Codice Fiscale: | | cittadino estero [

Nome: | |

Cog | |
Nazione di nascita: | — Ssleziona — =
Codice Fiscale Responsabile Nome Cognome
Impresa Inizio Lavori Fine Lavori
BT E—

Conferma || Annulla

Figura 29 — Quadro 7: Dati del Responsabile lavori

L'utente, inseriti i dati del responsabile lavori, clicca sul pulsante “Salva” nella sezione. Il soggetto
responsabile dei lavori € registrato e |'utente puo procedere con la selezione dell'impresa e I'indicazione
delle date lavori.

Quadro 7 - Responsabili della condotta dei lavori

Lista dei Responsa

Codice Fiscale Responsabile Date lavori

Ragione sociale Impresa

@ Salvataggio del soggetto responsabile dei lavori eseguito con successo

Imposta nuovo responsabile lavori

Codice Fiscale Responsabile Nome Cognome
CFAVCP-0000037 MICHEL POE
Impresa Inizio Lavori Fine Lavori

Conferma j Annulla

Figura 30 — Quadro 7: Inserimento responsabile in lista
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A seguito del clic sul pulsante “Conferma”, il responsabile viene registrato. In caso l'utente decida di
annullare I'operazione, dovra cliccare sul pulsante “Annulla”.

Ogni responsabile della condotta lavori inserito nella lista pud essere eliminato, cliccando sul pulsante
“Elimina” corrispondente.

2.10. Quadro 8

Autoritd per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

-~

Servizi

3chp

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

Attivita dellAutorita Comunicazione

Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

& Benvenuto Marlo Rossi

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA

Home

Gestione Certificati

Nuovo Certificato

Ricerca

Cambia Profilo

Logout

Inserimento dati del certificato

Quadro 1 Quadro 2 Quadro3 Quadro4 Quadro5 Quadro6 Quadre7 Quadro 8

Quadro & - Dichiarazione sull'esecuzione dei lavori

Dichiarazione sull'esecuzione dei lavori delle imprese italiane °

Salva

Note

1. La dichiarazione & obbligatoria = norma di legge e si riferisce zlle informazioni desumibili dagli atti contrattuali /o contabili (riserve. contenziosi,
dichiarazioni di non conformitd, ecc.). Laddove esista agli atti un certificato di collaudo o di regolare esecuzione. |a dichiarazione ne fa stato. In assenza del
certificato di collauda (laveri non ultimati o per i quali non & previsto) la dichiarazione non ha valore sostitutivo.

10.100.9.96

Figura 31 — Quadro 8

Il quadro contiene la dichiarazione sull’esecuzione dei lavori.

La dichiarazione € obbligatoria a norma di legge e si riferisce alle informazioni desumibili dagli atti
contrattuali e/o contabili (riserve, contenziosi, dichiarazioni di non conformita, ecc.). Laddove esista agli
atti un certificato di collaudo o di regolare esecuzione, la dichiarazione ne fa stato. In assenza del
certificato di collaudo (lavori non ultimati o per i quali non & previsto) la dichiarazione non ha valore

sostitutivo.
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2.11. Ricerca certificati

La funzionalita, attivabile dalla home page a seguito del clic sul pulsante “Esegui ricerca” o selezionando la
voce “Ricerca” nel menu di spalla, permette all’'utente di ricercare i CEL di propria competenza.

Accessibilitd | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

ANcp

Autorits per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
-~

Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

& Benvenuto Mario Rossi Ricerca certificati
Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA
Ricerca certificati
Home . _ g
Codice fiscale operatore ‘ ‘ Data sottoscrizione
Gestione Certificati economico del CEL
Nuovo Certificato Codice identificativo CEL | | stato del certificato | — SELEZIONA UNO STATO - [+
Ricerca
Cambia Profilo

Logout

10.100.0.96

Figura 32 — Ricerca certificati

L'utente puo effettuare la ricerca specificando i seguenti criteri, eventualmente combinabili fra loro:
e Codice fiscale operatore economico;
e Data sottoscrizione del CEL da parte del tecnico di fiducia;
e Codice identificativo CEL (codice univoco assegnato automaticamente dal sistema al CEL);

e Stato certificato.

Di seguito la descrizione degli stati:

¢ In preparazione: stato che descrive un certificato per cui e stato richiesto salvataggio o modifica da
parte dell’utente;

e Emesso: stato che descrive un certificato che & stato emesso da parte dell’Operatore MAE;
e Annullato: stato che descrive un certificato che e stato annullato da parte dell’Operatore MAE;

e Validato: stato che descrive un certificato valido e completo per ogni sua parte per cui e stata
completata una validazione con successo ma che ancora non é stato inviato al MAE. Quando il
certificato si trova in questo stato I'utente puo continuare a modificare il certificato che tornera in
stato “In preparazione” fino a quando esso non sara stato inviato al MAE;

e Inviato al MAE: stato che descrive un certificato per cui e stato richiesto invio al MAE da parte
dell’'utente.
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L'avvio della ricerca si effettua cliccando sul pulsante “Esegui ricerca”. | CEL rispondenti ai criteri di ricerca

indicati sono presentati in una lista. Qualora non venga specificato alcun criterio, la funzione restituisce tutti i
CEL presenti.
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Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
-

" Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Pri

& Benvenuta Mario Rossi Ricerca certificati

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA

@ Ricerca eseguita con successo. Sono stati trovati 1 risultati

Home

Gestione Certificati

Ricerca certificati
Huovo Certificato

Ricerea Codice fiscale operatc_rre | | Data sottoscrizione
economico del CEL
Cambia Profilo Codice identificativo CEL [1350977750429QWC4INJ | stato del certificato | - Seleziona uno stato — =]
Logout

Esegui nicerca

Codice identificativo Stato del

certificato jReaet ket caniz i certificato

OPERE DI MANUTENZIONE STRAORDIMARIA
DELLE AREE VERDI ED INTEGRAZIONE DELLE

ALBERATURE,ELIMINAZIONE DELLE BARRIERE
13509777504290WC4INI  02/09/2012 ARCHITETTONICHE E SISTEMAZIONE EMESSO @ 6
ATTREZZATURE E ARREDI.CIRCOSCRIZIONE
QOVEST-GIARDINO BONINO
BONINL.CUP.C88110000240004.

10.100.9.96

Figura 33 — Risultati ricerca certificati

Per ciascun certificato restituito dalla ricerca & possibile, a seconda dello stato, richiedere le seguenti
operazioni:

e Consultazione,

e Stampa,

e Moadifica,

e Invio al MAE,

e (Cancellazione.
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L'utente pud consultare un CEL, precedentemente ricercato, cliccando l'icona = in corrispondenza
dell’elemento di interesse nella lista risultante. Viene visualizzato il dettaglio del CEL, quadro per quadro.

“chp '

A
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Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
rs

Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

& Benvenuto Mario Rossi Consultazione dati del certificato

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA

Codice Certificato: 1350977750429QWC4IN] |

H
ome Quadro 1 Quadre 2 Quadre 3 Quadro4 Quadro5 Quadre 6 Quadro 7 Quadro 8
Gestione Certificati

Huovo Certificato Quadro 1
Ricerca
Codice Fiscale: BNCMNGL70DO7H183Q
Cambia Profilo Nominative del tecnico |
che rilascia il certificato 3
Logout Nome e Cognome: BIANCHI ANGELO

Codice Fiscale: ZMBBERN47P07E189W
Impresa richiedente

Ragione Sociale: ASFALT IMPRESA STRADALE DI RAG. ZAMBONI BRUNO IN FALLIMENTO

* Data: 02/09/2012 Legalizzazione: NO 2 Estremi:

Oggetto dell’appalto: OPERE DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA DELLE AREE VERDI ED INTEGRAZIONE DELLE

ALBERATURE,ELIMINAZIOME DELLE BARRIERE ARCHITETTONICHE E SISTEMAZIONE ATTREZZATURE E ARREDI.CIRCOSCRIZIONE OVEST-
GIARDING BONINO BONINI.CUP.C86]10000240004.

Ragione Sociale: AZIENDA OSPEDALIERA OSPEDALE S. ANNA

3 Committente Centro di costo: ECONOMATO

Indirizzo: VIA NAPOLEONA 60 - COMO (COMO) [ITALIA]

Stampa certificato

Figura 34 — Dettaglio CEL

E possibile, in fase di consultazione, stampare il certificato (clic sul pulsante “Stampa certificato”). Viene
predisposto un file .pdf che I'utente pud stampare ovvero salvare.

Da notare che la stampa di un certificato & consentita solo se lo stesso si trova in uno dei seguenti stati:

e Validato,
e Inviato al MAE,
e Emesso,

e Annullato.

CEL MAE - Manuale utente Ambasciata pag. 31di 37



Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

S Avc P

2.13. Stampa CEL

L'utente pud stampare un CEL, precedentemente ricercato, cliccando l'icona @ in corrispondenza
dell’elemento di interesse nella lista risultante. Il CEL deve trovarsi in uno dei seguenti stati:

e Validato,

e |nviato al MAE,
e Emesso,

e Annullato.

Viene creato un file .pdf che I'utente puo stampare ovvero salvare.

2.14. Modifica CEL

L'utente pud modificare un CEL, precedentemente ricercato, cliccando I'icona v in corrispondenza
dell’elemento di interesse nella lista risultante. La modifica & consentita solo per i CEL che si trovano in
uno dei seguenti stati:

e In preparazione,
e Validato.

Qualora l'utente modifichi un CEL nello stato “Validato”, il certificato tornera nello stato “In
preparazione”.

Si noti che ciascun operatore dell’Ambasciata puo avere un massimo di 5 CEL salvati nello stato “In
preparazione”.

Richiesta la modifica di un CEL, viene presentata la pagina con le informazioni (se inserite in precedenza)
relative al primo quadro. L'utente pud spostarsi nell’ambito di tutti i quadri, modificando dati
precedentemente inseriti ovvero aggiungendo nuove informazioni.
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Home

ANcp

At

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

dellAutorita

Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

& Benvenuto Marlo Rossi

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA

Home

Gestione Certificati

Nuovo Certificato

Ricerca

Cambia Profilo

Logout

CEL MAE - Manuale utente Ambasciata

Inserimento dati del certificato

Codice Certificato: 13527980701155LV8U25 |

Quadre 1 Quadro 2 Quadro 3 Quadro4 Quadro5 Quadre 6 Quadre 7 Quadro 8

Quadro 1

Imposta nuovo t

Nominativeo del tecnico
che rilascia il certificato Codice Fiscale: ENCNGL70D07H183Q

Nome e Cognome: BIANCHI ANGELO

Cerca Impresa Richiedente

Codice Fiscale: |

Ragione Sociale: | |

Impresa richiedente

Codice Fiscale:

Ragione Sociale:

* Data: | 04/11/2011 =

Legalizzazione: l:lzl 2 Estremi:

Oggetto dell'appalto:

SERVIZIO BIENNALE DI WEB HOSTING DEL DIPARTIMENTO DELLA PROGRAMMAZIONE DELLA REGIONE 5IC1

Cerca Committente

Codicefiscale: [ ]

Ragione Sociale:

* Committente

Ragione Sociale:

Centro di costo:

Figura 35 — Modifica CEL: Quadro 1
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In basso ad ogni quadro sono presenti i seguenti pulsanti:
“Salva”: permette di salvare provvisoriamente l'intero certificato.

“Valida certificato”: permette la validazione di tutti i dati inseriti. In caso di fallimento della validazione, il
sistema evidenzia i quadri contenenti gli errori. In caso contrario, il certificato passa nello stato “Validato”
ed é possibile successivamente inviarlo al MAE.

Per la descrizione delle informazioni previste per ciascun quadro, si rimanda al paragrafo relativo a
“Nuovo Certificato”.

2.15. Invio CEL al MAE

( 2N
L'utente puo inviare al MAE un CEL, precedentemente ricercato, cliccando l'icona in corrispondenza
dell’elemento di interesse nella lista risultante. L'operazione & consentita per i soli CEL validati.

Richiesto I'invio, all’'utente € presentata una pagina con l'indicazione dell’operazione che sta tentando di
effettuare.

Accessibilitd | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

fANcp
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Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
s

Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

& Benvenuto Marlo Rossi

= Vuoi proseguire con l'invio al MAE del certificato con numere identificativo 13505633446359ZB2H2X?
Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA (Y )

-
Conime Y vt

Home

Gestione Certificati

Nuovo Certificato

Ricerca

Cambia Profilo

Logout

10.100.9.96

Figura 36 — Richiesta conferma “Invio al MAE”
L'utente pud annullare I'operazione (clic sul pulsante “Annulla”) oppure confermarla (clic sul pulsante
“Conferma”).
Nel primo caso, viene riportato sulla pagina con i risultati della ricerca CEL effettuata.

Nel secondo caso, il certificato viene inviato al MAE, assume lo stato “Inviato al MAE” e non & piu
modificabile.
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2.16. Cancellazione CEL

L'utente puo cancellare un CEL, precedentemente ricercato, cliccando I'icona @ in corrispondenza
dell’elemento di interesse nella lista risultante. La cancellazione e consentita solo per i CEL che si trovano
in uno dei seguenti stati:

® |n preparazione,

e Validato.

Richiesta la cancellazione, all’'utente e presentata una pagina con l'indicazione dell’operazione che sta
tentando di effettuare.

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siame | English | Privacy |

Autorith per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
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Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
s

" Home » Servizi » Servizi ad Accesso Riservato » Servizio AVCP-CEL-MAE

*chp

& Benvenuto Mario Rossi

—. Cancellare il certificato con codice: 13527980701155LV8U25 in maniera definitiva?

-
b4
Conferma J| Annulla

Profilo: OPERATORE AMBASCIATA ITALIANA

Home

Gestione Certificati

Nuovo Certificato

Ricerca

Cambia Profilo

Logout

10.100.9.96

Figura 37 — Richiesta conferma cancellazione
L'utente pud annullare I'operazione (clic sul pulsante “Annulla”) oppure confermarla (clic sul pulsante
“Conferma”).
Nel primo caso, viene riportato sulla pagina con i risultati della ricerca CEL effettuata.

Nel secondo caso, il certificato viene cancellato fisicamente e non sara piu recuperabile.

2.17. Cambio profilo

La funzionalita di cambio profilo, attivabile selezionando la voce “Cambia profilo” dal menu di spalla, permette
all’'utente di accedere all’applicazione con un altro profilo, selezionando quindi un diverso ruolo / soggetto
rappresentato / sede o centro di costo / tipologia del soggetto rappresentato.

La scelta del cambio del profilo equivale a un logout dal sistema CEL e si e re-indirizzati alla pagina di scelta del
profilo.
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